


1. Общие положения 
1.1. Предметно-цикловая комиссия (далее – ПЦК) образовательной 

организации, реализующей программы среднего профессионального 
образования (далее- колледжа) является функциональным объединением 
преподавателей нескольких учебных дисциплин цикла/профессиональных 
модулей в структуре образовательной организации. 

1.2. Предметно-цикловые   комиссии в своей   работе   руководствуются 
Уставом колледжа, федеральным государственным образовательным стандартом 
среднего профессионального образования в части государственных требований к 
минимуму содержания и уровню подготовки выпускников по специальностям, 
по которым ведется обучение, примерной учебно-программной документацией 
по этим специальностям, Положением об итоговой государственной      
аттестации       выпускников       образовательных       учреждений среднего 
профессионального образования в Российской Федерации, нормативными 
документами по промежуточной и итоговой государственной аттестации, 
(профессиональной) практике, курсовому и дипломному проектированию, а 
также собственным положением о предметно-цикловой комиссии. 

 
2. Цели и задачи предметно – цикловой комиссии 

2.1. Предметно-цикловые комиссии создаются в целях учебно-
программного и учебно- методического обеспечения освоения учебных 
дисциплин по специальностям, оказания помощи преподавателям в реализации 
федерального государственного образовательного стандарта в части 
государственных требований к минимуму содержания и уровню подготовки 
выпускников, повышения профессионального уровня педагогических 
работников, реализации инновационных педагогических и информационных 
технологий, направленных на улучшение качества подготовки специалистов со 
средним профессиональным образованием, их конкурентоспособности. 

2.2. Основными задачами ПЦК являются: 
- учебно-методическое и учебно-программное обеспечение 

образовательного процесса; 
- разработка единых требований интеграции подходов формированию 

общих и профессиональных компетенций; 
- разработка единых требований к оценке уровня освоения дисциплин 

цикла и оценке компетенций обучающихся; 
- совершенствование методического мастерства, систематическое 

пополнение профессиональных, психолого-педагогических знаний 
преподавателей; повышение их нравственного уровня; оказание помощи 
начинающим преподавателям; 

- реализация инновационных педагогических и информационных 
технологий, направленных на повышение качества подготовки 
специалистов. 

 
3. Компетенции предметно - цикловой комиссии 

3.1 Учебно-методическое и учебно-программное обеспечение учебных 
дисциплин и профессиональных модулей по специальностям, реализуемым в 
колледже. 



3.2 Разработка тематики и содержания   курсовых   и   квалификационных   
работ, методических пособий, рекомендаций по изучению отдельных тем и 
разделов дисциплин, выполнению лабораторных и практических работ, 
организации самостоятельной работы студентов. 

3.2 Определение технологии обучения (выбор средств и методов обучения, 
инновационных педагогических технологий). 

3.3 Внесение предложений по корректировке плана учебного процесса в 
части перераспределения по семестрам объема часов на изучаемые дисциплины, 
в том числе их соотношения между теоретическими и практическими занятиями, 
в пределах, установленных государственными требованиями, исходя из 
конкретных целей образовательного процесса. 

3.4 Обеспечение проведения промежуточной аттестации, выработка 
единых требований к оценке знаний, умений и практического опыта 
обучающихся по отдельным дисциплинам, разработка содержания 
экзаменационных материалов: билетов, контрольных и зачетных работ, тестов и 
др. материалов. 

3.5 Участие в формировании программы итоговой государственной 
аттестации выпускников (соблюдении формы и условий проведения аттестации, 
разработка программы итоговых экзаменов по отдельным дисциплинам, 
тематики квалификационных выпускных работ, требований к выпускным 
квалификационным работам, критериев оценки знаний выпускников на 
аттестационных испытаниях). 

3.6 Совершенствование методического и профессионального мастерства 
преподавателей, пополнение их профессиональных знаний, оказание помощи 
начинающим преподавателям, внесение предложений по аттестации 
преподавателей, входящих в состав предметной (цикловой комиссии, 
распределению их педагогической нагрузки). 

3.7 Изучение, обобщение и введение в образовательный процесс новых 
педагогических и информационных технологий, средств и методов обучения и 
воспитания.  

3.8 Подготовка, проведение и обсуждение открытых учебных занятий, а 
также организация взаимопосещения учебных занятий. 

3.9 Рассмотрение и рецензирование учебно-программной и учебно-
методической документации, учебников, плакатов, кино- и видеофильмов, 
других средств обучения. 

3.10 Выработка единых требований к содержанию работы кабинетов 
учебных дисциплин, учебных лабораторий, рассмотрение и обсуждение планов 
работы преподавателей, календарно- тематических планов, других материалов, 
относящихся к компетенции предметно-цикловой комиссии. 

3.11 Руководство научной, творческой работой студентов. 
3.12 Рассмотрение и утверждение ежегодных планов работы ПЦК, 

индивидуальных планов работы преподавателей. 
 

4. Организация работы предметно-цикловой комиссии 
4.1. Предметно-цикловая комиссия формируется из преподавателей 

родственных дисциплин, с учетом структуры учебного плана специальностей 
колледжа. в составе не менее 5 человек, работающих на дневном и заочном 



отделениях, в том числе работающих по совместительству. 
4.2. Педагогический работник может быть включен только в одну 

комиссию. 
4.3. Порядок формирования предметно-цикловых комиссий, периодичности 

проведения их заседаний, полномочий председателя и членов предметно-
цикловых комиссий, рассмотрение деятельности предметно-цикловых комиссий, 
выработка рекомендаций по ее совершенствованию определяет педагогический 
совет колледжа. 

4.4. Перечень предметно-цикловых комиссий устанавливается на учебный 
год и утверждается приказом директора колледжа. 

4.5. Непосредственное руководство работой предметно-цикловой комиссии 
осуществляет председатель комиссии, назначаемый приказом директора 
колледжа из числа преподавателей, объединенных в данной комиссии. 

4.6. За руководство работой предметно-цикловой комиссии председателю 
производится оплата в установленном порядке. 

4.7. Общее руководство работой предметно-цикловых комиссий колледжа 
осуществляет заместители директора колледжа по учебно-методической и 
учебно-научной работе. 

4.8. Работа предметно-цикловой комиссии проводится по плану, который 
входит в годовой план работы колледжа и утверждается советом колледжа. 

4.9. Заседания предметно-цикловой комиссии проводятся один раз в 
месяц. 
 

5. Права и обязанности предметно-цикловой комиссии 
              5.1 На председателя предметно-цикловой комиссии возлагается: 
   а) организация работы предметно-цикловой комиссии; 
   б) составление планов работы предметно-цикловой комиссии; 
   в) изучение работы членов комиссии, организация контроля за качеством 
проводимых ими     занятий, организация взаимопосещений занятий 
преподавателями; 
   г) руководство подготовкой и обсуждением открытых уроков и внеклассных 
мероприятий; 
   д) рассмотрение календарно-тематических планов преподавателей, 
экзаменационных материалов; 
 е) посещение и анализ занятия членов предметно-цикловой комиссии и других 
членов педагогического коллектива; 
 ж) организация систематической проверки выполнения ранее принятых 
решений комиссии и сообщение об итогах проверки на заседаниях комиссии; 
  з) ведение учета и представление отчетов о работе предметно-цикловой 
комиссии заместителям директора по учебно-методической и учебно-научной 
работе (после обсуждения на комиссии). 

    и) предложения перед администрацией о поощрении и взыскании членов 
предметно-цикловой комиссии; 
              5.2 Каждый член предметно-цикловой комиссии имеет право: 
  а) вносить предложения по содержанию и объем у действующих программ 
специального цикла и последовательности изучения, отдельных тем смежных и 
взаимосвязанных предметов; 



  б) вносить на рассмотрение комиссии предложения по улучшению учебно-
воспитательной работы;  
   в) посещать уроки и другие учебные занятия преподавателей — членов 
комиссии; 
   г) выступать с педагогической инициативой, самостоятельно определять 
педагогически обоснованные формы проведения учебных занятий, средства и 
методы обучения и воспитания студентов, использовать экспериментальные 
методики преподавания;  
  д) вносить предложения по распределению педагогической нагрузки членов 
своей предметно-цикловой комиссии. 
             5.3 Члены предметно-цикловой комиссии обязаны посещать заседания 
комиссии, принимать активное участие в ее работе, выполнять принятые 
комиссией решения и поручения председателя 
            5.4 Решения предметно-цикловой комиссии принимаются простым 
большинством голосов. 
            5.5 При несогласии председателя предметно-цикловой комиссии с 
решением членов комиссии окончательное решение принимает заместитель 
директора по учебно-методической или учебно-научной работе. 

 
           6. Ответственность предметно-цикловой комиссии 

               6.1 Предметно-цикловая комиссия несет ответственность за 
качественную реализацию своих целей, задач и компетенции. 
               6.2 Наряду с этим предметно-цикловая комиссия несет ответственность 
за: 
- соблюдение законодательства Российской Федерации об образовании в 
рамках своей деятельности; 
- выполнение плана работы предметно-цикловой комиссии; 
- компетентность принимаемых решений; 
- качество и достоверность представляемой информации; 
- авторитет колледжа в образовательной сети. 

 
7. Делопроизводство предметно-цикловой комиссии 

            7.1 К делопроизводству предметно-цикловой комиссии относятся 
материалы научно методического характера (методические разработки, 
рекомендации и т.д.), материалы планирования различных видов деятельности, 
аналитическая и отчетная документация. протоколы заседаний. 
            7.2 Материалы научно-методического характера, материалы 
планирования, аналитическая и отчетная документация оформляются в 
соответствии с требованиями и хранятся до истечения срока их актуальности. 
            7.3 Протоколы заседаний оформляются в соответствии с требованиями 
секретарем предметно- цикловой комиссии, где фиксируется: 
- дата проведения; количество присутствующих членов; 
- повестка дня; 
- ход обсуждения вопросов; предложения, рекомендации и замечания; 
- решение 

и подписываются председателем предметно-цикловой комиссии. 
Нумерация протоколов ведется от начала учебного года. Книга протоколов 



предметно-цикловой комиссии хранится в соответствии с нормами 
номенклатуры дел колледжа. 
          7.4 Каждая ПЦК в соответствии с номенклатурой дел образовательной 
организации должна располагать и поддерживать в актуальном состоянии 
следующую документацию: 
- внешние и внутренние нормативные правовые документы, определяющие 
деятельность ПЦК; 
- план работы ПЦК на учебный год с анализом (приложение 1); 
- индивидуальные планы работы преподавателей и мастеров производственного 
обучения на учебный год; 
- перечень примерной и рабочей учебно-программной документации, 
имеющейся по учебным дисциплинам и профессиональным модулям цикла; 
- протоколы заседаний ПЦК, подписанные председателем, имеющие номер, дату 
заседаний, состав заседания, обсуждаемые вопросы, принятые решения; 
- отчет о работе ПЦК за учебный год (Приложение 2); 
- контрольные экземпляры учебно-методического обеспечения 
дисциплин/модулей, входящего в круг деятельности комиссии; 
- портфолио ПЦК (Приложение 3). 
             7.5 Необходимость ведения другой документации определяется 
предметно-цикловой комиссией самостоятельно. 
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РАССМОТРЕНО «УТВЕРЖДАЮ» 
на заседании ПЦК                                      
--------------------------------------   

Председатель ПЦК 

____________Ф.И.О 

Заместитель директора по УМР 
 
__________Ф.И.О. 
 
Методист  
___________ Ф.И.О.  

  
        Протокол № .. от .. .. 20..г. «_____» _______________ 20..г. 



Единая тема методической работы:  

«________________________________________________________________» 

 

Цель работы ПЦК:  

 

 

 

Задачи: 

 



ОСНОВНЫЕ НАПРАВЛЕНИЯ РАБОТЫ ЦИКЛОВОЙ КОМИССИИ 

 
1. ПЛАН ЗАСЕДАНИЙ ПРЕДМЕТНО-ЦИКЛОВОЙ КОМИССИИ 

 
№ Содержание работы Срок 

проведения 
Ответственный 

Заседание ПЦК №1 «…..» (тема) 
1  сентябрь  
2  сентябрь  
3  сентябрь  
4  сентябрь  
5  сентябрь  
6  сентябрь  

Заседание ПЦК №2 «…..» 
1  октябрь  
2  октябрь  
3  октябрь  
4  октябрь  
5  октябрь  
6  октябрь  

Заседание ПЦК №3 «…..» 
1  ноябрь  
2  ноябрь  
3  ноябрь  
4  ноябрь  
5  ноябрь  
6  ноябрь  

Заседание ПЦК №4 «…..» 
1  декабрь  
2  декабрь  
3  декабрь  
4  декабрь  
5  декабрь  
6  декабрь  

Заседание ПЦК №5 «…..» 
1  январь  
2  январь  
3  январь  
4  январь  
5  январь  
6  январь  

Заседание ПЦК №6 «…..» 
1  февраль  
2  февраль  
3  февраль  
4  февраль  
5  февраль  
6  февраль  

Заседание ПЦК №7 «…..» 
1  март  



2  март  
3  март  
4  март  
5  март  
6  март  

Заседание ПЦК №8 «…..» 
1  апрель  
2  апрель  
3  апрель  
4  апрель  
5  апрель  
6  апрель  

Заседание ПЦК №9 «…..» 
1  май  
2  май  
3  май  
4  май  
5  май  
6  май  

Заседание ПЦК №10 «…..» 
1  июнь  
2  июнь  
3  июнь  
4  июнь  
5  июнь  
6  июнь  

 
2. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА 

 
№ 
п/п Содержание  работы  Срок 

проведения Ответственный 

1. Разработка и корректировка учебно-
планирующей документации (календарно-
тематических планов, рабочих программ 
учебных дисциплин и профессиональных  
модулей) 

в течение года преподаватели 

2. Разработка и корректировка КИМ по учебным 
дисциплинам  

в течение года преподаватели 

3. Разработка КОС по профессиональным 
модулям 

в течение года преподаватели 

4. Совершенствование учебно-методического 
комплекса  по учебным дисциплинам и 
профессиональным модулям 

в течение года преподаватели 

5. Подготовка методических разработок по 
организации учебно-воспитательного 
процесса (работа по индивидуальной теме 
НМР) 

в течение года преподаватели 

6. Подготовка и  проведение открытых уроков  по графику преподаватели  
7. Подготовка и  проведение внеурочных 

мероприятий 
по графику преподаватели  

8. Взаимопосещение уроков и внеурочных 
мероприятий, их анализ 

в течение года преподаватели 



9. Отчет о работе в рамках методической темы 
колледжа и индивидуальной темы НМР 

сентябрь преподаватели 

10. Подготовка студентов, участие и/или 
проведение конкурсов и олимпиад 
(предметных и профессионального 
мастерства), чемпионата WorldSkills 

в течение года преподаватели 

11. Участие преподавателей в конкурсах 
профессионального мастерства 

в течение года преподаватели 

    
 Продолжить….   
    
    

 
 

График проведения открытых уроков 
 

№ 
п/п Ф. И. О. Методическая проблема Срок 

проведения 
1    
2    
3 И т.д.   

 
График проведения внеурочных мероприятий 

 
№ 
п/п Ф. И. О. Тема мероприятия Срок 

проведения 
1    
2    
3 И т.д.   

 
Темы научно-методической работы преподавателей 

 

№ 
п/п 

Ф. И. О. 
преподавателей Тема работы 

Время 
работы 

над 
темой 

Итоги работы 

1.     
2.     
3. И т.д.    

  
 

3. НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКАЯ РАБОТА 
 

№ 
п/п Содержание  работы  Срок 

проведения Ответственный 

1. Обучение студентов основам научно-
исследовательской деятельности в процессе 
подготовки индивидуальных проектов, 
курсовых проектов, выпускных 
квалификационных работ 

в течение года преподаватели 

2. Подготовка студентов к участию в научных 
конференциях и семинарах  

в течение года преподаватели 

3.  Участие преподавателей в научных 
конференциях, семинарах, конкурсах  

в течение года преподаватели 



4. Подготовка статей для публикации в 
периодических изданиях, сборниках 
различного уровня, интернет-сообществах.  

в течение года преподаватели 

    
 И т.д.   
    

 
4. ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ ПРЕПОДАВАТЕЛЕЙ 

 
№ 
п/п Содержание  работы  Срок 

проведения Ответственный 

1. Прохождение курсов повышения 
квалификации, стажировки 

согласно 
перспективному 

плану 
повышения 

квалификации 

преподаватели 

2. Участие в работе предметно-цикловой 
комиссии, педагогических и методических 
советах, творческих группах школы 
педагогического мастерства. 

в течение года преподаватели 

3. Изучение и освоение новых педагогических 
технологий, изучение и обобщение 
педагогического опыта. 

в течение года преподаватели 

    
 И т.д.   
    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение 2 
 
 
 

 Отчёт о работе Предметно-цикловой комиссии 
_____________________________________ за 20..– 20.. уч. год 

 
Основные направления работы: 

1. Изучение, обобщение и внедрение в образовательный процесс новых педагогических 
технологий. 

2. Изучение и распространение опыта работы преподавателей. 
3. Методическая работа по формированию банка педагогических данных в рамках 

внедрения ФГОС (рабочие программы, УМК, КОС) 
4. Руководство научной и творческой работой студентов. 
5. Учебно-методическое обеспечение образовательного процесса. 
 
Методическая тема: 

«______________________________________________________________________________ ». 
 
В 20.. – 20.. уч. году деятельность  ПЦК ___________________________ была направлена на 
реализацию методической темы колледжа. 

Для повышения эффективности методической деятельности ПЦК в июне 20.. г. был 
разработан «План работы на 20.. – 20.. уч. год», в котором были определены основные 
направления работы и формы реализации поставленных задач. 

 
1. Тематика заседаний ПЦК. Оценка эффективности их проведения. 

В течении учебного года состоялось __________ заседаний ПЦК, на которых было 
рассмотрено более _________ вопросов. Тематика заседаний была составлена заранее в плане 
работы. По мере необходимости в течение года в повестки включались вопросы, требующие 
обсуждения. По всем вопросам были приняты решения. На заседаниях предметно-цикловой 
комиссии уделяется большое внимание учебно-методической, воспитательной и практической 
деятельности, а также программному и методическому обеспечению учебного процесса. В срок 
были обсуждены и утверждены календарно-тематические планы, КОСы, вопросы к экзаменам,  
вопросы контрольных срезов. На заседаниях ПЦК присутствовали все члены ПЦК. 

 
2. Учебная работа цикловой комиссии. 

В текущем учебном году преподавателями ПЦК переработаны и обновлены  следующие 
рабочие программы: 

Специальность Преподавание в начальных классах 
дисциплина разработчик 
    

 
    

 
 

3. Формы, методы, приёмы, средства обучения, используемые преподавателями 
цикла. Освоение современных технологий обучения. 

 
С целью усовершенствования образовательного процесса преподаватели ПЦК 

________________изучали и использовали на уроках новые педагогические технологии: 
 

ФИО преподавателя Педагогические технологии 



    
 
 

 
В 20.. – 20.. уч. году проводились внеклассные занятия и мероприятия согласно плану 

работы ПЦК: 
  (перечислить)…………………………………………… 

 
Клубы и секции 

ФИО преподавателя Клуб/секция 
    

 
 

Контрольно-измерительные материалы 
В 20.. – 20.. уч. году разработаны контрольно-оценочные системы по требованиям ФГОС по 
дисциплинам  ____________________________________________________________________. 

Научно-методическая работа ПЦК 
Важной составляющей педагогической деятельности педагогов ПЦК является 

методическая деятельность и самообразование, повышение квалификации. Каждым педагогом 
разработаны рабочие программы, календарно-тематические планы, конспекты занятий по своим 
дисциплинам, КОС. Велась работа над индивидуальной темой научно-методической работы. 

ФИО преподавателя Тема научно-методической работы 
   

 
В этом учебном году преподаватели ПЦК ____________ проходили курсы повышения 
квалификации: 

№ 
п/п Название курсов Место прохождения 

курсов, сроки Год  Кол-во 
часов 

Ф.И.О. 
1         
2 И т.д.  

       

 
В этом учебном году преподаватели ПЦК ________________ принимали участие:  
 

№ 
п/п 

Название конференции, семинара, 
конкурса Место проведения Дата 

проведения 
Ф.И.О. 

1       
2  И т.д.     

 
 
Издательская деятельность преподавателей ПЦК: 
 

№ 
п/п Название статьи Название сборника, журнала и т.п. Место и год 

публикации 
1       
2 И т.д.   

 
На заседаниях ПЦК с докладами выступили:  

Ф.И.О., тема доклада 
  
Общие итоги работы:  
  



В текущем учебном году был оформлен портфолио ПЦК _____________________________. 
 
Обязательным для всех педагогов является посещение всех открытых уроков ПЦК для обмена 
опытом и открытых уроков преподавателей других ПЦК. 

 
Учебный год 20..– 20.. уч. год выявил следующие проблемы, требующие решения: 
1.   
2. ………………………….. 

 
 

Научно-исследовательская работа студентов 
Преподаватели ПЦК _____________________ принимают активное участие в организации 

исследовательской работы студентов: 
ФИО преподавателя Тема работы 

    
    

 
В этом году под руководством преподавателей ПЦК студенты ЧППК  принимали участие: 

 

Ф.И.О. 
студента, 

группа  

Дата 
проведения  

Название мероприятия, 
место проведения 

Ф.И.О. 
преподавателя/ 

научного 
руководителя 

Результат 

          
     
     

  
 

Все преподаватели в этом учебном году активно посещали занятия педагогической 
мастерской, переработали рабочие программы, разработали КОСы по своим дисциплинам в 
соответствии требованиям ФГОС и ДО. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Приложение 3 

 
Государственное профессиональное образовательное  

учреждение Тульской области 
 «Чернский профессионально-педагогический колледж» 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ПОРТФОЛИО 
 

предметно-цикловой комиссии 
преподавателей естественнонаучного 

цикла 
 
 
 
 
 
 
 

Чернь, год 
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1. СОСТАВ ПЦК 
 

1. ФИО преподавателя 

Занимаемая  должность:   

Образование:   

Квалификационная категория:                                            фото 

Педагогический стаж:  

Дата начала работы в колледже:  

Звания и награды:   

 
И т.д. 

 
 
 
2. ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ ПРЕПОДАВАТЕЛЕЙ ПЦК 

 
      ФИО преподавателя 

№ 
п/п Название курсов 

Место 
прохождения 

курсов 

Дата, 
период  

Кол-во 
часов 

1         
2         
3         
4  И т.д.       

 
 

 

 3. НАУЧНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА  

ПРЕПОДАВАТЕЛЕЙ ПЦК 

               3.1 Работа над методической темой колледжа 
Тема 

колледжа 
Методическая работа преподавателей 

20..-20..уч.гг. 

«…………………….» ФИО преподавателя 
 Разработки: 



   

 
 
 

           3.2 Работа над темами по самообразованию 
 

       ФИО преподавателя 
 

Учебный год  Темы по самообразованию 
   

         
 
 
 

            3.3 Разработка новых программ 
      ФИО преподавателя 

Учебный год  Наименование  
  

 
 
 

  3.4. Средства обучения, разработанные преподавателями 
     ФИО преподавателя 

Учебный год  Средства обучения, разработанные преподавателем 
  

 
 
          3.5.Участие в научно-практических конференциях, семинарах 

преподавателей ПЦК 

20..-20.. уч.гг 
     ФИО преподавателя 

ФИО Дата проведения (период)  

Название 
конференции, 

семинара,  
место проведения 

Результат 

        
 

 



3.6 Благодарности и благодарственные письма 
ФИО Дата  Содержание (за что) Кем выдано 

    
 
 
 
 

4. ОРГАНИЗАЦИЯ НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКОЙ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ СТУДЕНТОВ 

4.1 Руководство ВКР и курсовыми работами 
ФИО преподавателя 

 
 
 

5. ОРГАНИЗАЦИЯ ВНЕКЛАССНОЙ РАБОТЫ  

СО  СТУДЕНТАМИ 
 Работа кружков 

20..-20.. уч.год 

Название кружка:   
Руководитель:   

  
 

Уч. 
год Название работы Тип  

работы 
ФИО  

студента Отметка 
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