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БЛОК I 
 

1. Организационные мероприятия 

 

1.1 Общее собрание работников и представителей обучающихся   

  

№ 

п/п 
Содержание мероприятий Сроки Ответственный 

1. Отчет о работе Совета колледжа    июнь   

  

 

1.2 Совет учреждения 

 

№ 

п/п 
Содержание мероприятий Сроки Ответственный 

1. 

1. Утверждение годового плана работы колледжа на 

2015-2016 учебный год  

2. Довыборы в состав Совета учреждения 

3. Рассмотрение и утверждение Публичного доклада 

сентябрь 

 

Директор, 

зам. дир. по УМР, 

УНР, УВР   

2. 

1. Утверждение программы государственной (итоговой) 

аттестации выпускников  

2. О результатах приема в 2015 году и мероприятия по 

организации профориентационной работы 

декабрь 

Директор, 

зам. дир. по УМР, 

специалист по 

маркетингу 

3. 

1. Разработка  годового плана работы колледжа на 2016-

2017 учебный год 

2. О состоянии контроля за учебно-воспитательным 

процессом  

3. О приоритетных направлениях в развитии колледжа  

июнь 

Директор, 

зам. дир. по УМР, 

УНР, УВР, УПР, 

руководители 

структурных 

подразделений 

 

1.3 Педагогический совет     

 

№ 

п/п 
Содержание мероприятий Сроки Ответственный 

Приказы и 

распоряже

ния 

Контроль 

выполнения 

1. 

1. Анализ работы колледжа за 

2014-2015 уч. год и задачи на 

новый учебный год.  

2. О единых требованиях к 

ведению учебной и 

методической документации 

колледжа 

сентябрь 

зам. дир. по 

УМР, УНР, 

УВР, пред. ПЦК 

 
на последующих 

педсоветах 

2. 

1. Адаптация студентов нового 

набора к новым условиям 

обучения.  

2. Обеспечение учебного 

процесса литературой и 

информационными 

источниками на электронных 

носителях  

ноябрь 

Педагог-

психолог, 

классные 

руководители, 

зам. дир. по 

УМР 
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3. 

1. Основные результаты 

учебно-воспитательной 

деятельности колледжа за 1 

полугодие 2015-2016 учебного 

года. Анализ эффективности 

учебно-профессиональной 

деятельности коллектива.    

январь 

зам. дир. по 

УМР, УНР, зав. 

отделениями 

Приказ   

4. 

1. Обеспечение качества 

образовательного процесса 

через повышение уровня 

научно-теоретической, 

методической подготовки и 

профессионального мастерства 

педагогических работников 

2. О награждении работников 

колледжа  

март 

зам. дир. по 

УМР, УНР, 

пред. ПЦК 

  

5. 

1. О допуске к курсовым 

экзаменам и ИГА 

2. Анализ эффективности 

воспитательной работы в 

колледже  

май 

зам. дир. по 

УМР, УВР, 

классные  

руководители  

Приказ  

                                                                

1.4 Административный совет                                                                                                        
 Заседания административного  совета проводятся 1 раз в месяц. Повестка дня формируется  с 

учетом следующих вопросов: 
1. Условия организации образовательного процесса в учебном году  

2. Нормативно-правовое обеспечение образовательного процесса 

3. Состояние контроля за учебно-воспитательным процессом 

4. Мониторинг качества подготовки специалистов 

5. Кадровое обеспечение образовательного процесса  

6. Информационно-библиографическое обеспечение образовательного процесса 
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БЛОК II 

НАУЧНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

2.1. План аттестации 

педагогических и руководящих работников 

 

№ 

п/п 

Содержание 

мероприятий 
Сроки Ответственный 

Приказы, 

распоряжения 
Контроль 

1. 

Педагогические 

работники на высшую 

квалификационную 

категорию: 

1. Васильева Е.А. 

2. Генералова А.М. 

3. Генералова Э.А. 

(методист) 

4. Громова И.В. 

(преподаватель, педагог-

психолог) 

5. Демидова С.Н. 

6. Ермаков О.А. 

7. Ковтун М.Н. 

8. Королѐва Н.В. 

9. Митченкова И.И. 

10. Сергеева Г.С. 

11. Фадеева Е.Н. 

октябрь-

ноябрь 
зам. дир. по УНР 

Приказ  

по итогам 

аттестации 
 

2. 

Руководящие работники  

на соответствие 

занимаемой должности: 

1. Васильева Е.А. 

2. Фадеева Е.Н. 

октябрь-

ноябрь 
зам. дир. по УНР 

Протоколы 

Приказ  

по итогам 

аттестации 

 

3. 

Педагогические 

работники  

на соответствие 

занимаемой должности: 

1. Носова И.А. 

(преподаватель) 

2. Андросенко В.Г. 

(педагог-организатор) 

октябрь-

март 
зам. дир. по УНР 

Протоколы 

Приказ  

по итогам 

аттестации 

 

 

2.2. План работы  

научно-методического совета  

№ 

п/п 
Содержание мероприятий Сроки Ответственный 

Приказы, 

распоряжения 

Контроль 

выполнения 

1. 
Утверждение скорректированного 

плана работы НМС на учебный год 

сентябрь 

зам. дир. по УНР, 

УМР, УВР, 

методист, зав. 

учебной частью, 

зав. практикой, 

председатели ПЦК 

Планы 
Аналитическая 

справка 
2. 

Обсуждение задач, стоящих перед 

НМС в процессе реализации единой 

методической темы колледжа 

3. 
Утверждение планов работы НМС, 

ПЦК, ШПМ на 2015-2016 уч.г.  
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4. 

Планирование проведения 

педмастерских,  открытых уроков, 

предметных декад 

5. 

Составление плана работы по 

отслеживанию результатов  

деятельности преподавателей, 

рекомендуемых для награждения, 

обобщения опыта, нуждающихся в 

методической помощи, молодых 

специалистов, готовящихся к 

аттестации преподавателей) 

1. 

Подготовка к проведению 

регионального мастер-класса для 

преподавателей ПОО ТО 

октябрь 

зам. дир. по УНР, 

УМР, УВР, 

методист, зав. 

учебной частью, 

зав. практикой, 

председатели ПЦК 

План 

подготовки, 

положение о 

проведении,прик

аз 

информационно

еписьмо 

Аналитическая 
справка 

2. 

Мониторинг научно-методической 

работыпреподавателей 

(изучение  самоанализов, 

методических разработок, 

результатов смотра-конкурса ПЦК, 

результатов конкурса ЦОР). 

1. 

Предварительная защита курсовых 

работ (4 Н), ВКР (дипломных работ) 

(4 Д)  

ноябрь 

зам. дир. по УНР, 

методист, 

председатели 

ПЦК, 

руководители КР и 

ВКР 

Графики,  

планы 

Аналитическая 
справка 2. 

Проведение регионального мастер-

класса для преподавателей ПОО ТО 

3. 
Анализ работы ПЦК филологов в 

рамках Недели ПЦК 

1. 

Анализ проведения регионального 

мастер-класса для преподавателей 

ПОО ТО 

декабрь 

зам. дир. по УНР, 

УМР, УВР, 

методист, зав. 

учебной частью, 

зав. практикой, 

председатели ПЦК 

Графики,  

планы 

Аналитическая 
справка 2. 

Анализ обеспеченности УМК 

учебных дисциплин 

специальностей Преподавание в 

начальных классах, Дизайн, 

Коммерция 

3. 
Анализ работы ПЦК МИФ в рамках 

Недели ПЦК 

1. 

Об обобщении и распространении 

опыта работы колледжа на 

региональном  и всероссийском 

уровне, в том числе через средства 

массовой информации 

январь 

зам. дир. по УНР, 

УМР, УВР, 

методисты, зав. 

учебной частью, 

зав. практикой, 

председатели ПЦК 

Отчеты ПЦК, 

графики,  

планы 

Аналитическая 
справка 2. 

Обсуждение посещенных уроков с 

целью отслеживания внедрения в 

учебный процесс современных 

педагогических технологий 

3. Планирование проведения дня науки 

4. 
Ознакомление с результатами 

защиты курсовых работ 

1. Проведение дня науки 

февраль 

зам. дир. по УНР, 

УМР, УВР, 

методисты, зав. 

учебной частью, 

Графики,  

план 

Аналитическая 
справка 2. 

Предварительная защита ВКР 

(дипломных работ) (3К, 4 Д, 4 Н) 
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председатели ПЦК 

1. 

Анализ обеспеченности 

методическими рекомендациями и 

КОСучебных и производственных 

практик специальностей 

Преподавание в начальных классах, 

Дизайн, Коммерция 
март 

зам. дир. по УНР, 

УМР, УВР, 

методисты, зав. 

учебной частью, 

зав. практикой, 

председатели ПЦК 

План 
Аналитическая 

справка 

2. 

Анализ работы ПЦК педагогики, 

психологии и частных методик в 

рамках Недели ПЦК 

1. 

Анализ обеспеченности УМК 

профессиональных модулей 

специальностей Преподавание в 

начальных классах, Дизайн, 

Коммерция 
апрель 

зам. дир. по УНР, 

УМР, УВР, 

методисты, зав. 

учебной частью, 

зав. практикой, 

председатели ПЦК 

Графики,  

план 

Аналитическая 
справка 

2. 
Анализ работы ПЦК дизайнеров в 

рамках Недели ПЦК 

1. 
Обсуждение проекта плана работы 

НМС на 2016-2017 учебный год 

май 

зам. дир. по УНР, 

УМР, УВР, 

методисты, зав. 

учебной частью, 

зав. практикой, 

председатели ПЦК 

План работы, 

программа 

конкурса 

Аналитическая 
справка 

2. 
Подготовка к конкурсу научно-

методической работы ПЦК 

3. 

Об обобщении и распространении 

опыта работы колледжа на 

региональном  и всероссийском 

уровне, в том числе через средства 

массовой информации 

4. 

Обсуждение посещенных уроков с 

целью отслеживания внедрения в 

учебный процесс современных 

педагогических технологий 

1.  
Конкурс научно-методической 

работы ПЦК 

 

 

 
июнь 

зам. дир. по УНР, 

УМР, УВР, 

методисты, зав. 

учебной частью, 

зав. практикой, 

председатели ПЦК 

Протоколы 

экспертной 

комиссии, 

графики 

 

Отчѐты,Анали

тическая 
справка 

2. 
Предварительная защита ВКР 

(дипломных работ) (3К, 4 Д, 4 Н) 

3. 
Отчеты председателей ПЦК  

об итогах работы за год 

4. 

Подведение итогов и анализ 

выполнения единого плана научно-

методической работы за 2015-2016 

учебный год 

 

2.3. План проведения 

региональных мероприятий  

(конференций, семинаров, мастер-классов, педагогических мастерских)  

 

№ 

п/п 

Содержание 

мероприятий 
Сроки Ответственный 

Приказы и 

распоряжения 

Контроль 

выполнения 
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1.  

Региональный мастер-

класс 

«Педагогический квест 

как модель 

образования» 

26 ноября 

2015 

зам. дир. по 

УНР 

Положение о 

проведении 

Приказ 

Информационно

е письмо 

Зам.дир.  

по УНР, 

методист, 

председатели 

ПЦК 

 

 

2.4. План работы  

ШКОЛЫ ПЕДАГОГИЧЕСКОГО МАСТЕРСТВА 

№ 

п/п 
Содержание мероприятий Сроки Ответственный 

Приказы и 

распоряжения 

Контроль 

выполнения 

1. 
Мастер-класс. 

Педагогический квест 
октябрь 

зам. дир. по УНР, 

методист, 

председатели 

ПЦК 

 
зам. дир.  

по УНР 

2. 

Мастер-класс.  

Технология 

формирующего 

оценивания 

январь 

зам. дир. по УНР, 

методист,  

ПЦК дизайнеров, 

ПЦК филологов 

 
зам. дир.  

по УНР 

3. 
Мастер-класс.  

Технология модерации 
март 

зам. дир. по УНР, 

методист,  

ПЦК МИФ,  

ПЦК педагогики, 

психологии и 

частных методик 

 
зам. дир.  

по УНР 

 

2.5. План работы  

научно-методического кабинета 

№ 

п/п 
Содержание мероприятий Сроки Ответственный 

Приказы и 

распоряжения 

Контроль 

выполнения 

1. 

Ведение документации по 

планированию, 

содержанию, контролю, 

отслеживанию 

результатов, подготовки 

материалов к печати и 

рекомендациям их к 

использованию в практике 

в течение 

года 

зам. дир. по УМР, 

УHP, методист 
  

2. 

Сбор, систематизация и 

оформление материалов 

по работе над темой 

колледжа   

сентябрь 

зам. дир. по УМР, 

УHP, методист, 

председатели ПЦК 

  

3. 

Формирование картотеки 

научно-методической 

литературы и 

периодической печати по 

проблеме внедрения 

современных 

педагогических технологий 

в образовательный процесс  

в течение 

года 

методист, 

библиотекарь 

метод.кабинета 
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4. 

Проведение 

индивидуальных 

консультаций со 

студентами, 

преподавателями, 

руководителями КРи ВКР 

в течение 

года 

зам. дир. по УHP, 

методисты 
  

5. 
Накопление нормативных 

документов 

в течение 

года 

методист, 

библиотекарь 

метод.кабинета 

  

6. 

Создание фонда материалов 

по научно-методической 

работе преподавателей 

колледжа 

в течение 

года 

методист, 

библиотекарь 

метод.кабинета 

  

7. 

Подготовка и оформление 

выставок творческих и 

исследовательских работ 

студентов и методической 

работы преподавателей 

колледжа 

в течение 

года 

зам. дир. по УМР 

иУНР, 

методисты 

  

8. 

Создание и пополнение 

банка цифровых 

образовательных ресурсов, 

разработанных студентами 

и преподавателями 

колледжа 

в течение 

года 

зам. дир. по УHP, 

методист 
  

9. Проведение дня науки февраль 

зам. дир. по УHP, 

методист, 

председатели ПЦК 

Положение 

Приказ 
 

10. 

Проведение конкурса  

научно-методической 

работы ПЦК 

июнь 
зам. дир. по УHP, 

методист 

Положение 

Приказ 
 

11. 

Оказание помощи в 

проведении открытых 

уроков, недель ПЦК, 

мастер-классов, конкурсов, 

подготовка и оформление 

методических материалов 

в течение 

года 

зам. дир. по УМР, 

УHP, методист 
  

12. 

Обобщение 

педагогического опыта 

преподавателей колледжа 

в течение 

года 

зам. дир. по УМР, 

УHP, методист 
  

 

2.6. Темы научно-методической работы преподавателей 

№ 

п/п 

Ф. И. О. 

преподавателей 
Тема работы 

Время 

работы 

над 

темой 

Итоги 

работы 

1.  Ананьина Л.Е. Создание рабочей тетради по черчению 2015 тетрадь 

2.  Беликова Н.В. 
Создание УМК по русской литературе 

первой половины 19 века 

2015-

2016 
УМК 

3.  Борисов В.В. 

Оздоровительная система для 

студентов, освобожденных от 

физических упражнений. 

2015-

2016 

методические 

рекомендации 
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Самостоятельная работа студентов над 

развитием физических качеств 

4.  Булавинцева Т.П. 
Создание УМК по ТОНКМ с методикой 

преподавания (44.02.02) 

2015-

2016 
УМК 

5.  Василенко А.В. Создание УМК по УД История (ОГСЭ) 
2015-

2016 
УМК 

6.  Васильева Е.А. 
Создание сборника упражнений по 

русскому языку (44.02.02) 

2015-

2016 

сборник 

упражнений 

7.  Гарькавая О.В. 
Создание рабочей тетради по 

иностранному языку (54.02.01) 

2015-

2016 
тетрадь 

8.  Гарькавый М.С. Создание УМК по УД БЖ (ОГСЭ) 
2015-

2016 
УМК 

9.  Генералова А.М Создание УМК по детской литературе 
2015-

2016 
УМК 

10.  Генералова Э.А. 

Разработка тестовых заданий и опорных 

схем, конспектов по ТОНКМ с 

методикой преподавания (44.02.02) 

2015-

2016 

сборник 

тестов 

11.  Громова И.В. 
Создание УМК по «Основам 

психодиагностики» 

2015-

2016 
УМК 

12.  Давыдов А. И. 
Разработка комплекта методических 

плакатов по основам цветоведения 

2015-

2016 

комплект 

методических 

плакатов 

13.  Демидова С.Н. 
Создание рабочей тетради по 

иностранному языку (44.02.02) 

2015-

2016 
тетрадь 

14.  Ермаков О.А. 
Применение нестандартных  

упражнений и  инвентаря на уроках ФК 

2015-

2016 

методические 

рекомендации 

15.  Иноземцева Г.В. Создание УМК по математике (38.02.04) 
2015-

2016 
УМК 

16.  Ковтун М.Н. Создание УМК по ТМФВ (44.02.02) 
2015-

2016 
УМК 

17.  Козеев Ю.В. 
Разработка методических рекомендаций 

по дисциплине «Менеджмент» 

2015-

2016 

методические 

рекомендации 

18.  Кострюкова И.Л. 
Создание УМК по информационным 

технологиям (54.02.01) 

2015-

2016 
УМК 

19.  Митченкова  И.И. Создание практикума по ВАФГ 
2015-

2016 
практикум 

20.  Носова И.А. 

Создание УМК по МДК «Теоретические 

основы организации обучения в 

начальных классах» 

2015-

2016 
УМК 

21.  Петросян Д.Е. 

Применение педагогических технологий 

на уроках информатики и ИКТ с целью 

формирования ПК студентов 

2015-

2016 

методические 

рекомендации 

22.  Пусев А.Р. 

Создание УМК по МДК Методика 

обучения продуктивным видам 

деятельности с практикумом  

2015-

2016 
УМК 

23.  Сергеева Г.С. 
Игровое моделирование в начальной 

школе 

2015-

2016 

методические 

рекомендации 

24.  Фадеева Е.Н. 

УМК по ПМ.04 Методическое 

обеспечение образовательного процесса 

(44.02.02) 

2015-

2016 
УМК 
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План работы 

на 2015-2016 учебный год 

ПЦК преподавателей МИФ 

зав.ПЦК: Петросян Д.Е. 

м
ес

я
ц

 

№ 

п/п 
Содержание мероприятий сроки ответственные контроль 

ав
гу

ст
- 

се
н

тя
б

р
ь
 

1 Анализ плана ПЦК на 2015-2016 уч.г.  1-2нед. Петросян Д.Е. Генералова Э.А. 

2 

Утверждение методических тем для 

индивидуальной работы по 

самообразованию в рамках методической 

темы колледжа  

1-2нед. Преподаватели ПЦК  Фадеева Е.Л. 

3 
Утверждение нагрузки преподавателей 

на 1 семестр 
1-2нед. 

Васильева Е.А. 

Петросян Д.Е. 
Васильева Е.А. 

4 
Утверждение и рецензирование рабочих 

программ, КОС 
1-2нед. Преподаватели ПЦК  Васильева Е.А. 

5 

Утверждение календарно-тематического 

планирования на 1 семестр 2015-

2016уч.гг. 

1-2нед. Преподаватели ПЦК  
Васильева Е.А. 

Генералова А.М. 

6 

Изучение теории по теме 

«Педагогический квест как модель 

обучения» 

1-2нед. 

Иноземцева Г.В. 

Петросян Д.Е. 

Кострюкова И.Л. 

Борисов В.В. 

Ермаков О.А. 

Митченкова И.И. 

Гарькавый М.С. 

 

7 

Подведение итогов конкурса ЦОР в 

рамках ежегодного конкурса «Грани 

педагогического мастерства» 

1-2нед. Председатели ПЦК Фадеева Е.Н. 

о
к
тя

б
р

ь
 

1 

Анализ педагогических квестов  и 

возможностей применения на уроках 

дисциплин ПЦК, подготовка к 

проведению мастер-класса 

1-2нед. Преподаватели ПЦК  Фадеева Е.Н. 

2 
Разработка квестов   по дисциплинам 

ПЦК 
2нед. Преподаватели ПЦК  Фадеева Е.Н. 

3 

Проведение занятия школы 

педмастерства по теме «Педагогический 

квест как модель обучения» 

3 нед. Преподаватели ПЦК  Фадеева Е.Н. 

4 
Посещение уроков математики на 1 

курсе 
3-4 нед. 

Петросян Д.Е. 

Генералова Э. А. 
Генералова Э.А. 

5 
Заслушивание отчета по самоанализу 

аттестующихся  преподавателей  
3-4 нед. 

Ермаков О.А. 

Митченкова И.И. 
 

6 Выполнение методических разработок 1-4нед. Преподаватели ПЦК  
Фадеева Е.Н. 

 

н
о

я
б

р
ь
 

1 Открытый урок  Митченкова И.И. 2нед. Митченкова И.И. Петросян Д.Е. 

2 

Подготовка к проведению региональной 

конференции   «Педагогический квест 

как модель обучения» 

1-2 нед. Преподаватели ПЦК  
Фадеева Е.Н. 

 

3 

Мониторинг успеваемости по 

дисциплинам ПЦК и планирование 

индивидуальной работы со студентами 

3нед. Преподаватели ПЦК  Петросян Д.Е. 

4 
Проведение и анализ региональной 

конференции 
3-4 нед. Преподаватели ПЦК  

Петросян Д.Е. 

Фадеева Е.Н. 

5 
Планирование мероприятий для 

проведения недели ПЦК 
4 нед. Преподаватели ПЦК  Петросян Д.Е. 

 6 

Рассмотрение и обновление 

содержательной части рабочих программ 

по производственной практике 

4 нед. Преподаватели ПЦК  Петросян Д.Е. 

д
ек

аб
р

ь
 1 Открытый урок информатики и ИКТ 1 нед. 

Петросян Д.Е. 

Кострюкова И.Л. 
Петросян Д.Е. 

2 Открытый урок математики 1 нед. Иноземцева Г.В. Петросян Д.Е. 

3 Проведение недели ПЦК  1нед. Преподаватели ПЦК  Фадеева Е.Н. 

4 Практическое занятие: инновационные 3нед. Преподаватели ПЦК  Петросян Д.Е. 
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педагогические технологии – технология 

модерации 

5 
Утверждение экзаменационного 

материала 
4 нед. Преподаватели ПЦК  Петросян Д.Е. 

я
н

в
ар

ь
 

1 
Утверждение нагрузки преподавателей 

на 2 семестр 
2нед. Преподаватели ПЦК  Васильева Е.А. 

2 
Отчет преподавателей о выполнении 

нагрузки за 1 семестр 
2нед. Преподаватели ПЦК  Петросян Д.Е. 

3 
Утверждение календарно-тематических 

планов на 2 семестр 
3нед. Преподаватели ПЦК  Петросян Д.Е. 

4 
Отчет преподавателей о работе в рамках 

методической темы колледжа 
4 нед. Преподаватели ПЦК  Петросян Д.Е. 

5 

Мониторинг успеваемости по 

дисциплинам ПЦК и планирование 

индивидуальной работы со студентами  

4 нед. Преподаватели ПЦК  Петросян Д.Е. 

6 

Планирование мероприятий для 

проведения занятия педмастерской по 

теме «Технология модерации» 

3-4 нед. Преподаватели ПЦК  Петросян Д.Е. 

ф
ев

р
ал

ь
 

1 
Открытый урок по бизнес-планированию 

 
2 нед. Козеев Ю.В.  

2 
Открытый урок Гарькавый М.С. 

 
4нед. Гарькавый М.С.  

3 

Практическое занятие:  анализ 

применения технологии модерации  на 

уроках дисциплин ПЦК с целью 

формирования ПК студентов(обмен 

опыта) 

3нед. Преподаватели ПЦК  Петросян Д.Е. 

м
ар

т 

1 
Работа по методической теме 

самообразования 
1-4нед. Преподаватели ПЦК  Петросян Д.Е. 

2 

Анализ УМК по дисциплинам 

ПЦК(степень разработанности, 

соответствие к требованиям) 

1-4нед. Преподаватели ПЦК  Петросян Д.Е. 

3 

Практическое занятие:  сайт 

преподавателя как средство 

представления и распространения 

педагогического опыта 

 

2нед Преподаватели ПЦК  Петросян Д.Е. 

ап
р

ел
ь
 

1 
Открытый урок Кострюкова И.Л.  

 
1 нед. Кострюкова И.Л. Петросян Д.Е. 

2 

Подготовка к проведению  занятия 

педмастерской по теме «Технология 

модерации» 

2-3нед. Преподаватели ПЦК  Петросян Д.Е. 

3 
Проведение занятия педмастерской по 

теме «Технология модерации» 
4 нед. Преподаватели ПЦК  Фадеева Е.Н. 

м
ай

 

1 
Утверждение экзаменационного 

материала 
1-2 нед. Преподаватели ПЦК  Петросян Д.Е. 

2 
Предварительные итоги успеваемости 

студентов 
3 нед. Преподаватели ПЦК  Петросян Д.Е. 

3 
Отчет о выполненной методической 

работе 
4 нед. Преподаватели ПЦК  Петросян Д.Е. 

и
ю

н
ь
 

1 
Отчет о выполнении календарно-

тематических планов 
2 нед. Преподаватели ПЦК  Петросян Д.Е. 

2 
Заслушивание творческих  отчетов по 

самоанализу преподавателей ПЦК 
3 нед. Преподаватели ПЦК  Фадеева Е.Н. 

3 Подготовка к конкурсу ПЦК 3 нед. Преподаватели ПЦК  Петросян Д.Е. 

4 
Утверждение примерной нагрузки 

преподавателей на 2016-2017уч.гг. 
1-2 нед. Преподаватели ПЦК  Васильева Е.А. 

5 
Планирование работы ПЦК на новый 

учебный год 
3 нед. Преподаватели ПЦК  Генералова Э.А. 

  



 

11 ПЛАН РАБОТЫ ГОУ СПО «ЧППК» ТУЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ НА 2015-2016 уч.г. 

План работы ПЦК преподавателей гуманитарных дисциплин 

на 2015 – 2016 учебный год 

 

Председатель ПЦК: С.Н.Демидова 
              (исполнитель) 

 

М
ес

я
ц

 

№ 

п/п 

Содержание 

мероприятий 
Ответственные 

Приказы, 

распоряжения Контроль 

А
в
гу

ст
 

1. Утверждение 

календарно-

тематического 

планирования на 

1 семестр 2015-2016уч. 

года. 

преподаватели 

ПЦК 

 Васильева Е.А, 

председатель  

ПЦК 

2. Утверждение и 

рецензирование рабочих 

программ  

преподаватели 

ПЦК 

 председатель 

ПЦК 

3. Внесение изменений в 

план работы ПЦК. 

 

преподаватели 

ПЦК филологов 

 Васильева Е.А. 

 

С
ен

тя
б

р
ь
 

 

1. 

 

Выбор направлений 

научно-методической 

работы. 

председатель 

ПЦК, 

преподаватели 

ПЦК 

 Фадеева Е.Н. 

2. Проведение конкурса 

«Цифровые 

образовательные 

ресурсы» 

преподаватели 

ПЦК 

 Фадеева Е.Н 

3. Планирование работы по 

методической  теме . 

преподаватели 

ПЦК 

 председатель  

ПЦК 

4. Обсуждение тем 

курсовых работ. Их 

корректировка и 

уточнение. 

преподаватели 

ПЦК 

 Фадеева Е.Н. 

5. Теоретическое занятие 

по теме 

«Педагогический квест 

как модель обучения». 

 

преподаватели 

ПЦК 

 председатель 

ПЦК 

 

О
к
тя

б
р
ь 

1. Школа пед. мастерства 

по теме 

«Педагогический квест 

как модель обучения». 

председатель 

ПЦК, 

преподаватели 

ПЦК 

 председатель 

ПЦК 

2. Отчет аттестующихся 

преподавателей. 

преподаватели 

ПЦК 

 председатель 

ПЦК 

3. Участие в конкурсах, 

олимпиадах. 

преподаватели 

ПЦК 

 председатель 

ПЦК 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 

Н
о
я
б

р
ь
 

1. Региональный мастер-

класс по теме 

«Педагогический квест 

как модель обучения». 

преподаватели 

ПЦК 

 Фадеева Е.Н. 
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2. Участие в конкурсах, 

олимпиадах. 

преподаватели 

ПЦК 

 председатель 

ПЦК 

3. Взаимопосещение 

уроков. 

преподаватели 

ПЦК 

 председатель 

ПЦК 

4. Теоретическое занятие 

по теме «Технология 

формирующего 

оценивания».  

преподаватели 

ПЦК 

 председатель 

ПЦК 

Д
ек

аб
р
ь
 

1. Проверка и анализ 

документации (рабочих 

программ по практикам). 

преподаватели 

ПЦК 

 председатель 

ПЦК 

2. Утверждение 

экзаменационного 

материала. 

преподаватели 

ПЦК 

 Васильева Е.А, 

председатель 

ПЦК 

3. Теоретическое занятие 

по теме «Технология 

формирующего 

оценивания».  

преподаватели 

ПЦК 

 председатель 

ПЦК 

4. Участие в конкурсах, 

олимпиадах. 

преподаватели 

ПЦК 

 председатель 

ПЦК 

  

Я
н

в
ар

ь 

   

1. Отчет преподавателей о 

выполнении программы, 

итогах успеваемости за  

1 полугодие 2015-2016 

уч. год 

преподаватели 

ПЦК 

 председатель 

ПЦК 

2. Утверждение 

календарно-

тематического 

планирования на 

2 полугодие 2015-2016 

уч. год. 

преподаватели 

ПЦК 

 Васильева Е.А, 

председатель 

ПЦК 

3. Подготовка к мастер-

классу по технологии 

формирующего 

оценивания  

преподаватели 

ПЦК 

 председатель 

ПЦК 

4 Обсуждение тем ВКР. 

Их корректировка и 

уточнение. 

преподаватели 

ПЦК 

 Фадеева Е.Н. 

5. Круглый стол «Обмен 

опытом по вопросу 

контроля компетенций» 

преподаватели 

ПЦК 

 Фадеева Е.Н. 

Генералова 

Э.А. 

6. Участие в конкурсах, 

олимпиадах. 

преподаватели 

ПЦК 

 председатель 

ПЦК 

  
  
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  

Ф
ев

р
ал

ь
 

 

1. Проведение мастер-

класса по технологии 

формирующего 

оценивания 

преподаватели 

ПЦК 

 председатель 

ПЦК 

2. Обсуждение и 

утверждение 

мероприятий к недели 

ПЦК филологов 

преподаватели 

ПЦК 

 председатель 

ПЦК 
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3. Участие в конкурсах, 

олимпиадах. 

преподаватели 

ПЦК 

 председатель 

ПЦК 

  

М
ар

т 
 

  
1. Участие в конкурсах, 

олимпиадах. 

преподаватели 

ПЦК 

 председатель 

ПЦК 

2. Проведение недели  

ПЦК преподавателей 

гуманитарных 

дисциплин 

преподаватели 

ПЦК 

 председатель 

ПЦК 

3.. Взаимопосещение 

уроков. 

преподаватели 

ПЦК 

 председатель 

ПЦК 

А
п

р
ел

ь
 

1. Утверждение 

экзаменационного 

материала 

преподаватели 

ПЦК 

 Васильева Е.А., 

председатель 

ПЦК  

2. Участие в конкурсах, 

олимпиадах. 

преподаватели 

ПЦК 

 председатель 

ПЦК 

М
ай

 

1. Подготовка и 

проведение Дня 

славянской 

письменности и Дня 

филолога . 

преподаватели 

ПЦК 

 председатель 

ПЦК 

2. Взаимопосещение 

уроков. 

 

преподаватели 

ПЦК 

 председатель 

ПЦК 

3. Отчет преподавателей по 

учебно-методической 

работе за год 

преподаватели 

ПЦК 

 председатель 

ПЦК 

4. Подготовка к конкурсу 

ПЦК 

преподаватели 

ПЦК 

 председатель 

ПЦК 

5. Отчет о выполнении 

плана работы ПЦК. 

председатель 

ПЦК 

 председатель 

ПЦК 

И
ю

н
ь 

1.  Отчет о выполнении 

программы, итоги 

успеваемости за  

2 полугодие 2015-2016 

уч. года. 

преподаватели 

ПЦК 

 председатель 

ПЦК 

2. Участие в конкурсе 

ПЦК 

преподаватели 

ПЦК 

 председатель 

ПЦК 

3. Планирование работы 

ПЦК на новый учебный 

год. 

преподаватели 

ПЦК 

 председатель 

ПЦК 

4. Утверждение примерной 

нагрузки преподавателей 

на 2016-2017 уч. год. 

председатель 

ПЦК 

 Васильева Е.А. 
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План работы на 2015-2016 учебный год 

 ПЦК преподавателей отделения ДИЗАЙН 

 

м
ес

я
ц

 

№ 

п/п 

Содержание мероприятий ответственные Приказы, 

распоряжен

ия 

контроль 

ав
гу

ст
 

1 Анализ и утверждение плана  

ПЦК на 2015-2016 уч. год. 

Председатель 

ПЦК 

 Васильева Е.А. 

2 Утверждение нагрузки 

преподавателей на 1 семестр 

Методист, 

председатель 

ПЦК 

 Васильева Е.А. 

3 Утверждение календарно-

тематического планирования 

Председатель 

ПЦК 

 Васильева Е.А. 

 

се
н

тя
б

р
ь 

1 Утверждение методических тем 

для индивидуальной работы по 

самообразованию в рамках 

методической темы колледжа 

Преподаватели 

отделения 

Дизайн 

 Фадеева Е.Н. 

2 Разработка программы 

профориентационной работы 

Преподаватели 

отделения 

Дизайн 

 Рунина М.И. 

3 Утверждение тем дипломных 

работ 

Руководители 

дипломных работ 

 Фадеева Е.Н. 

4 Знакомство с технологией 

Педагогический квест. 

Подготовка к  школе 

педмастерства. 

Ананьина Л.Е.  Фадеева Е.Н. 

5 Открытый урок Пусев А.Р.   

о
к
тя

б
р
ь 

1 Отчет аттестуемого 

преподавателя 

Королева Н.В.  Фадеева Е.Н. 

2 Школа педмастерства 

(Педагогический квест) 

Преподаватели 

отделения 

Дизайн 

 Фадеева Е.Н. 

3 Обновление содержания рабочих 

программ по практике 

Преподаватели 

отделения 

Дизайн 

 Рунина М.И. 

4 Мониторинг успеваемости Преподаватели 

отделения 

Дизайн 

 Генералова 

А.М. 

 

 5 Открытый урок Королева Н.В.   

н
о
я
б

р
ь 

1 Участие в региональном мастер-

классе «Педагогический квест 

как модель обучения» 

Преподаватели 

отделения 

Дизайн 

 Фадеева Е.Н. 

2 Предварительный просмотр 

дипломных проектов 

Руководители 

дипломных работ 

  

3 Мониторинг успеваемости Преподаватели 

отделения 

Дизайн 

 Генералова 

А.М. 

 

д
ек

аб
р
ь
 

1 Профориентационная работа Преподаватели 

отделения 

Дизайн 

 Рунина М.И. 

2 Предварительная защита 

дипломных проектов (введение, 

1 глава) 

Руководители 

дипломных работ 

 Фадеева Е.Н. 
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3 Новогодняя выставка - ярмарка Преподаватели 

отделения 

Дизайн 

  

4 Мониторинг успеваемости Преподаватели 

отделения 

Дизайн 

 Генералова 

А.М. 

я
н

в
ар

ь
 

1 Анализ работы ПЦК за семестр Председатель 

ПЦК 

 Васильева Е.А. 

2 Утверждение календарно-

тематического планирования 

Председатель 

ПЦК 

 Васильева Е.А. 

 

3 Утверждение нагрузки 

преподавателей на 2 семестр 

Методист, 

председатель 

ПЦК 

 Васильева Е.А. 

4 Мониторинг успеваемости за 

1семестр 

Преподаватели 

отделения 

Дизайн 

  

Генералова 

А.М. 

ф
ев

р
ал

ь
 

1  Подготовка к неделе ПЦК Преподаватели 

отделения 

Дизайн 

  

2 Просмотр дипломных проектов Руководители 

дипломных работ 

 Фадеева Е.Н. 

3 Выезды в художественные 

школы области 

  Рунина М.И. 

4 Открытый урок Пусев А.Р.   

м
ар

т 

1 Предварительный просмотр 

дипломных проектов 

Преподаватели 

отделения 

Дизайн 

 Фадеева Е.Н. 

2 Профориентационная работа Преподаватели 

отделения 

Дизайн 

 Рунина М.И. 

3 Мониторинг успеваемости  Преподаватели 

отделения 

Дизайн 

  

Генералова 

А.М. 

4 Неделя ПЦК Преподаватели 

отделения 

Дизайн 

 Председатель 

ПЦК 

ап
р
ел

ь
 

1 Отчет  по преддипломной 

практике 

Руководители 

дипломных работ 

 Рунина М.И. 

2 Утверждение экзаменационного 

материала 

Председатель 

ПЦК 

 Васильева Е.А. 

3 Открытый урок Ананьина Л.Е.   

м
ай

 

1 Мероприятие, посвященное Дню 

Победы 

Студенты и 

преподаватели 

отделения 

Дизайн 

 Ананьина Л.Е. 

Королева Н.В. 

 

2 Допуск к защите дипломных 

работ 

Руководители 

дипломных работ 

  

3 Мониторинг успеваемости Преподаватели 

отделения 

Дизайн 

 Генералова 

А.М. 
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4 Планирование работы ПЦК на 

следующий год 

Преподаватели 

отделения 

Дизайн 

 Фадеева Е.Н. 

5 Подготовка к конкурсу ПЦК Преподаватели 

отделения 

Дизайн 

 Фадеева Е.Н. 

и
ю

н
ь 

1 Защита дипломных проектов  

студентов  отделения «Дизайн». 

Анализ 

Руководители 

дипломных работ 

 Фадеева Е.Н. 

2 Отчет преподавателей по учебно-

методической работе за год 

Преподаватели 

отделения 

Дизайн 

 Фадеева Е.Н. 

3 Отчет председателя ПЦК о 

работе ПЦК за год 

Председатель 

ПЦК 

  

4 Утверждение примерной 

нагрузки преподавателей на 

2016-2017 уч.гг. 

Преподаватели 

отделения 

Дизайн 

 Васильева Е.Н. 

5 Мониторинг успеваемости за 

семестр, год 

Преподаватели 

отделения 

Дизайн 

  

Генералова 

А.М. 

6 Самоанализ Преподаватели 

отделения 

Дизайн 

 Фадеева Е.Н. 
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У Т В Е Р Ж Д А Ю  

 Директор ЧППК____________Н.Н.Королев 

       31 августа    2015 года 

 

График прохождения практики в 2015-2016 учебном году. 
 

Факультет, 

специаль-

ность 

№ 

п

/

п 

Вид 

практики 

 

Ку

рс, 

гр. 

сентябрь октябрь ноябрь декабрь январь февраль март апрель май июнь июль 

1
 

2
 

3
 

4
 

5
 

6
 

7
 

8
 

9
 

1
0

 

1
1

 

1
2

 

1
3

 

1
4

 

1
5

 

1
6

 

1
7

 

1
8

 

1
9

 

2
0

 

2
1

 

1
 

2
 

3
 

4
 

5
 

6
 

7
 

8
 

9
 

1
0

 

1
1

 

1
2

 

1
3

 

1
4

 

1
5

 

1
6

 

1
7

 

1
8

 

1
9

 

2
0

 

2
1

 

2
2

 

2
3

 

2
4

 

2
5

 

1
-7

 

 8
-1

4
 

1
5
-2

1
 

2
2
-2

8
 

2
9
-5

 

6
-1

2
 

1
3
-1

9
 

2
0
-2

6
 

2
7
-2

 

3
-9

 

1
0
-1

6
 

1
7
-2

3
 

1
4
-3

0
 

1
-7

 

8
-1

4
 

1
5
-2

1
 

2
2
-2

8
 

2
9
-4

 

5
-1

1
 

1
2
-1

8
 

1
9
-2

5
 

2
6
-1

 

2
-8

 

9
-1

5
 

1
6
-2

2
 

2
3
-1

 

2
-8

 

9
-1

5
 

1
6
-2

2
 

2
3
-2

9
 

3
0
-5

 

6
-1

2
 

1
3
-1

9
 

2
0
-2

6
 

2
7
-3

 

4
-1

0
 

1
1
-1

7
 

1
8
-2

4
 

2
5
-3

1
 

1
-7

 

8
-1

4
 

1
5
-2

1
 

2
2
-2

8
 

2
9
-4

 

5
-1

1
 

1
2
-1

7
 

44.02.02 

Препода-

вание 

в 

начальных 

классах 

1 УП.01.01 

Практика по 

естествознанию 

 

2Н 

                                        

3
6
 

3
6
 

    

2 ПП.03.01 

Практика по 

воспитат.работе 

 

                     

4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4  

      

3 

УП.01.02 

Практика показат.ур. 

и ур. наблюдения 

 

 

                    
2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2      

  

 

 

 

 

3 Н 

2 2 2 2 2 2 2 2 2 0 2 2 2 2 3 3 2 

 

 

2 

 

 

 

  

                       

  

4 УП.01.03 Практика по 

документац. обеспеч. 

обучения 

         

3
6
 

                                    

5 ПП.02.01.Практика по 

внеурочной работе 

 

2 2 2 2 2 2 2 2 2 0 3 3 2 2 2 2 2 2    2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2  

      

6 УП.02.01.Подготовка к 

летней практике 

                                       

3
6

 

    

  

7 ПП.02.02 Летняя 

практика 

                                       

 3
6

 

3
6

 

3
6

  

  

 

8 

 

 

 

 

ПП.01.02 Пробные 

уроки и занятия 

 

 

 

 

 

                    
8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 

       

 

 

4 Н 

 

8 8 8 8 8 8 8 8 8 9 9 9 9 9 9 9 9 

                            

9 ПП.01.01 Первые дни 

ребѐнка в школе 3
6
                                              

1
0

 ПП.04.01 Практика по 

методическому 

обеспечению 

образоват. процесса 

 

                            

3
6
 

     

 

          

1
1
 

ПДП.Преддипл. 

практика 

                     

    

      

3
6
 

3
6
 

3
6
 

3
6
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54.02.01 

Дизайн 

(по 

отраслям) 

1 УП.01.02. Изучение 

памятников искусства 

в других городах 

 

 

 

2 Д 

 

      

3
6

 

                             

 

   

 

3
6

 

    

2 ПП.01.01Производстве

нная практика 

                                         

  3
6

 

 

 

3 УП.01.01. Пленэр 

       

3
6
                                  

 3
6
 

  

 

 

 

3 Д 

                                     

3
6

 

3
6

 

       

4 ПП.01.01Производ 

ственная практика 

                

3
6
                     

  3
6
 

3
6
 

3
6
 

    

5 ПП.03.01.Производ 

ственная практика 

                                   

 

 

     3
6

 

3
6

 

3
6

 

   

6 ПМ.02.01. 

Педагогическая 

практика 
4 Д 

8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 

                 

        

  

 

7 ПДП Практика 

преддипломная 

                              

 3
6
 

3
6
 

3
6
 

 

        

   

 

 

38.02.04 

Коммерция 

1 УП.01. Организация и 

управление торгово-

сбытовой деятельн. 

 

 

 

 

 

2 К 

           

     3
6
 

           

              

    

2 ПП.01.Организация и 

управление торгово-

сбытовой деятельн. 

           

      

           

           3
6
 

3
6
  

    

3 УП.02. Организация и 

проведение экономич. 

и маркетинговой деят. 

           

      

           

          3
6
 

   

    

4 

 

ПП.02. Организация и 

проведение экономич. 

и маркетинговой деят. 

 

           

      

           

              3
6
    

3К 

           
     3
6

            

              

    

5 УП.03 Управление 

ассортиментом, оценка 

качества и обеспеч. 

сохран. товаров 

           

   3
6
 

  

           

              

    

6 ПП.03 Управление 

ассортиментом, оценка 

качества и  обеспеч. 

сохран. товаров 

           

      

           

  3
6
 

3
6
 

          

    

7 ПП.04 Выполнение 

работ по профессии 

продавец продов. тов. 

           

    3
6
 

 

           

              

    

8 ПДП Преддипломная 

практика 

                            

     3
6

 

3
6

 

3
6

 

3
6
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План работы библиотеки ГОУ СПО  

«Чернский профессионально-педагогический колледж» Тульской области 

на 2015 – 2016 учебный год 

 

 

МЕСЯЦ 

 

№  

СОДЕРЖАНИЕ РАБОТЫ 

Август  1. Книжная выставка и обзор «Моя профессия - учитель» 

 (для студентов 1н, 2н). 

2. Книжная выставка «Быть учителем – великое искусство» 

3. Книжная выставка и обзор «В помощь будущему дизайнеру» (для студентов 1д 

группы). 

4. Книжная выставка и обзор «Менеджер по продажам» (для студентов 1к, 2к 

группы). 

5. Книжная выставка «Писатели-юбиляры» (на 2 полугодие)  

145 лет со дня рождения А.И. Куприна 

120 лет со дня рождения С.А. Есенина 

145 лет со дня рождения И.А. Бунина 

135 лет со дня рождения А.А. Блока 

180 лет со дня рождения Марка Твена 

6. Подготовка книжных комплектов для выдачи студентам  

1- 2 курсов 

7. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Встречи в библиотеке с вновь поступившими студентами  

1-2 курсов (1д,1н,2н,1к, 2к): 

1) режим работы библиотеки, 

2) требования, 

3) справочная литература и работа с ней, 

4) каталоги, работа с ними, 

5) выставки, 

6) работа читального зала, 

7) книжные обзоры литературы о профессии учителя, дизайнера, менеджера 

по продажам. 

 

 

 

Август начало 

сентября 

8. Провести запись в библиотеку студентов 1-2 курсов,  

выдать книги по всем изучаемым предметам студентам  

1-4 курсов.  

 

Сентябрь         

 

 

 

 

 

1. Книжная выставка «Первые дни ребѐнка в школе». 

2.  Отчѐт-презентация за август 2015 года – 3 сентября. 

3. Книжная выставка и обзор «145 лет со дня рождения  

А.И. Куприна» (07.09.1870 – 05.01.1951) – 7 сентября. 

4. Книжная выставка «80 лет со дня рождения  

А. А. Лиханова» (13.09.1935) - 10 сентября 

5.  Книжная выставка и обзор «100 лет со дня рождения  

С.С. Смирнова» (26.09.1915-22.03.1976) – 24 сентября 

6. Книжная выставка «140 лет со дня рождения С.Н. Сергеева-Ценского» 

(30.09.1875-03.12.1958) -30 сентября 

Октябрь 1. Отчѐт-презентация за сентябрь 2015 года – 1 октября. 
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2. Книжная выставка и обзор «85 лет со дня рождения педагога и писателя С.Л. 

Соловейчика» (01.10.1930 – 18.10.1996) – 

1 октября. 

3. 

 

Книжная выставка и обзор «120 лет со дня рождения  

С.А. Есенина» (03.101895 – 28.12.1925) –2 октября. 

4. Книжная выставка и обзор литературы к Дню учителя: «Моя профессия - 

учитель». 

Знакомство с историей ГОУ СПО «ЧППК» – 5 октября. 

5. Книжная выставка и обзор «145 лет со дня рождения  

И.А. Бунина» (22.10.1870-08.11.1953) -22 октября. 

6. Литературный урок «Бунин – поэт и Бунин - прозаик» - 

26 октября. 

7. Оформление подписки на газеты и журналы на  

1 полугодие 2016 года. 

Ноябрь 

 

 

1. Отчѐт-презентация за октябрь 2015 года – 2 ноября. 

2. Книжная выставка «110 лет со дня рождения  

Г.Н. Троепольского» (29.11.1905-30.06.1995) -25 ноября. 

3. Книжная выставка и обзор «135 лет со дня рождения А.А.Блока» (28.11.1880 – 

07.08.1921) – 26 ноября. 

4. Книжная выставка и обзор «100 лет со дня рождения 

 К.М. Симонова» (28.11.1915 – 28.08.1979) – 27 ноября. 

5. Вечер, посвящѐнный Дню матери «О той, кто дарует нам жизнь и тепло» - 29 

ноября. 

6. Книжная выставка и обзор «180 лет со дня рождения  

Марка Твена» (30.11.1835 – 21.04.1910) – 30 ноября. 

 

Декабрь 

 

 

 

 

 

1. Отчѐт-презентация за ноябрь 2015 года – 1декабря  

2. Книжная выставка и обзор «А.А. Фет и А.Н. Плещеев – великие поэты XIX века» 

– 4 декабря. 

3. Книжная выставка и обзор «90 лет со дня рождения 

Ю.Д. Дмитриева» (14.12.1925-1989) – 14 декабря. 

4. Подбор литературы к Новому году и Рождеству. 

Январь 

 

 

 

 

 

1. Отчѐт-презентация за декабрь 2015 года-11января. 

2. Составление годового отчета о работе библиотеки за  

2015 год -12 января. 

3. Книжная выставка «105 лет со дня рождения  

А.Н. Рыбакова (14.01.1911 -23.12.1998) – 14 января. 

4. Книжная выставка «2016 год-год русского языка» - 18 января 

5. Книжная выставка «Писатели-юбиляры» (на 1 полугодие 2016 года) – 20 января. 

6. Книжная выставка и обзор «190 лет со дня рождения  

М.Е. Салтыкова - Щедрина (27.01.1826-10.05.1889) –  

27 января. 
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Февраль 

 

 

 

 

 

 

 

1. Отчѐт-презентация за январь 2016 года-1 февраля. 

2. Книжная выставка и обзор «180 лет со дня рождения русского критика Н.А. 

Добролюбова»  

(05.02.1836-29.11.1861) – 4 февраля. 

3. Классный час «Любовью дорожить умейте…» (К Дню Святого Валентина). 

Книжная выставка и обзор. – 

15 февраля. 

4. Книжная выставка и обзор «185 лет со дня рождения   

Н.С. Лескова» (16.02.1831-05.03.1895) – 16 февраля. 

5. Книжная выставка и обзор «110 лет со дня рождения  

А.Л. Барто» (17.02.1906-01.04.1944) – 17 февраля. 

6. Книжная выставка «Российский воин бережѐт родной страны покой и славу» (К 

23 февраля) – 18 февраля. 

Март 

 

 

 

 

1. Отчѐт-презентация за февраль 2016 года-1 марта. 

2. Вечер «О, Женщина, краса земная!» (к 8 марта). Книжная выставка и обзор –3 

марта. 

3. Книжная выставка и обзор «195 лет со дня рождения  

А.Ф. Писемского» (23.03.1821-2.02.1881) - 23 марта. 

4. Книжная выставка «145 лет со дня рождения Генриха Манна» (27.03.1871-

11.03.1950) - 24 марта. 

 

Апрель 

1. Отчѐт-презентация за март 2016 года-1 апреля. 

2. Книжная выставка к Международному дню детской книги –  

1 апреля. 

3. Классный час «Я презираю сигарету!» - 4 апреля.  

4. Книжная выставка и обзор «90 лет со дня рождения  

Э.Э. Мошковской» (15.04.1926–02.09.1981) - 14 апреля. 

5. Книжная выставка «125 лет со дня рождения  

Н.С. Гумилѐва» (15.04.1886-26.08.1921) – 15 апреля. 

Май 1. Отчѐт-презентация за апрель 2016 года-3 мая. 

2. Книжная выставка «Поклонимся великим тем годам» - 6 мая. 

3. Книжная выставка и обзор «125 лет со дня рождения  

 М.А. Булгакова» (15.05.1891 – 10.03.1940) - 12 мая. 

4.  Презентация «Храм мудрых мыслей» (к Всероссийскому Дню библиотек) – 27 

мая. 

5. Оформление подписки на газеты и журналы на  

2 полугодие 2016 года. 

Июнь 

 
1. Отчѐт-презентация за май 2016 года-1 июня. 

2. Литературный урок «Пушкинский день в России» –  

6 июня. 

3. Книжная выставка и обзор «205 лет со дня рождения  

В.Г. Белинского» (11.06.1811 – 07.06.1848) – 9 июня. 
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4. Книжная выставка «Россия, Русь, тобой горжусь» (К Дню России) - 10 июня. 

5. Сбор учебно-методической литературы со студентов и преподавателей 
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План работы воспитателей общежития на 2015 – 2016 учебный год 

 

Воспитатели:  Носова В.В., Ядыкина Л.Ж. 

                                                                                                                                           

Месяц №  

п/п 

Содержание мероприятия Сроки Ответственные Контроль за 

выполнением        

А
в
гу

ст
 

1 Заселение в общежитие  

студентов 1 курса. Подписание 

договоров 

28-29 воспитатели  

2 Инструктаж  первокурсников о 

правилах проживания в 

студенческом общежитии 

28 воспитатели  

3 Заселение в общежитие 

студентов 2-3 курса 

31 воспитатели  

4 Подготовка приказа на заселение 31-1 воспитатели Зам. директора по 

УВР 

С
ен

тя
б

р
ь 

1 Собрание  студентов 1 курса. 

Изучение Положения о 

студенческом общежитии   

3 воспитатели Зам. директора по 

УВР 

2 Выбор ответственных  за сектора 

и кухни. Ознакомление их с 

обязанностями 

1-10 студсовет воспитатели 

3 Оформление дневников комнат До 15  студсовет воспитатели 

4 « Мы - первокурсники» (беседа) 9 воспитатели, 

студсовет 

 

5 Рейды с целью проверки 

санитарного состояния комнат, 

отсеков, кухонь 

Ежедневн

о  

студсовет воспитатели 

 

6 Работа информационного канала 

радионовостей «Волна» 

Еженедел

ьно, 

вторник 

студсовет воспитатели 

 

7 Взаимодействие  с классными 

руководителями по вопросам 

воспитания студентов 

еженедел

ьно 

воспитатели  

8 Проведение генеральных  уборок 1 раз в 

месяц 

студсовет Воспитатели 

 

9 Законодательство РФ об 

основных гарантиях прав 

ребенка в РФ. (беседа) 

17 воспитатели  

10 Оформление стендов  До 20 редколлегия воспитатели 

11 Составление мониторинга 20-30 воспитатели Зам. директора по 

УВР 

12 Охрана здоровья студентов 23 Инспекция ПДН, 

воспитатели 

Зам. директора по 

УВР 

13 «Мы живѐм в России»(беседа) 23  воспитатели  

15 Взаимодействие с родителями 

студентов по вопросам 

проживания студентов в 

общежитии 

В течение 

месяца 

воспитатели  

16 Участие в заседаниях 

студенческого совета 

По плану 

работы 

воспитатели Зам. директора по 

УВР 

17 Индивидуальная работа со ежедневн воспитатели Зам. директора по 
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студентами о УВР 

18 Участие в заседании Совета 

классных руководителей, 

педсоветах 

По плану воспитатели Зам. директора по 

УВР 

О
к
тя

б
р
ь 

1 Рейды с целью проверки 

санитарного состояния комнат, 

отсеков, кухонь 

Ежедневн

о  

студсовет воспитатели 

 

2 Проведение генеральных  уборок 1 раз в 

месяц 

студсовет воспитатели 

3 Работа информационного канала 

радионовостей «Волна» 

Еженедел

ьно, 

вторник 

студсовет воспитатели 

 

4 Творчество И. Талькова (вечер) 

 

8 Воспитатели 

Студенческий 

совет 

Зам. директора по 

УВР 

5 Взаимодействие  с классными 

руководителями по вопросам 

воспитания студентов 

еженедел

ьно 

воспитатели  

6 Взаимодействие с родителями 

студентов по вопросам 

проживания студентов в 

общежитии 

В течение 

месяца 

воспитатели  

7 Поговорим о вежливости 17 студенческий 

совет 

воспитатели 

8 Участие в заседании Совета 

классных руководителей 

По плану воспитатели Зам. директора по 

УВР 

9 Конкурс «На лучшие знания 

правил проживания в 

общежитии» (между 1-2 

курсами) 

13 студсовет воспитатели 

 

10  Конкурс « Лучший этаж» В течение 

месяца 

 студсовет воспитатели 

11 « Мы учимся правильно жить в 

общежитии» (беседа) 

20 воспитатели  

12 Презентация о здоровом образе 

жизни 

29 воспитатели 

студенческий 

совет 

 

13 Участие в заседаниях 

студенческого совета 

По плану 

работы 

воспитатели Зам. директора по 

УВР 

14 Индивидуальная работа со 

студентами 

ежедневн

о 

воспитатели Зам. директора по 

УВР 

15 Написание отчетов октябрь воспитатели Зам. директора по 

УВР 

Н
о
я
б

р
ь
 

1 Проведение общих собраний: 

этажей, отсеков, кухонь 

не реже 1 

раза в 

месяц 

воспитатели  

2 Рейды с целью проверки 

санитарного состояния комнат, 

отсеков, кухонь 

ежедневн

о  

студсовет воспитатели 

 

3 Проведение генеральных  уборок 1 раз в 

месяц 

студсовет воспитатели 

4 Беседа «Сознательная 

дисциплина» 

 5 воспитатели, 

студсовет 
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5 «Проблемы нравственного и 

правового воспитания» (беседа) 

12 воспитатели, 

студсовет 

воспитатели 

6 Беседа « Атмосфера 

взаимопомощи, доверия и 

требовательности»  

19 воспитатели  

8 День отказа от курения 17 студсовет воспитатели 

9 Вечер « День наших матерей» 

 

26  воспитатели 

студенческий 

совет 

воспитатели 

10 

 

Конкурс «Лучшая кухня» 2 - 1  жилищно-

бытовая 

комиссия,  

воспитатели 

11 Индивидуальные беседы с 

классными руководителями 

   

12 Работа информационного канала 

радионовостей «Волна» 

Еженедел

ьно, 

вторник 

студсовет воспитатели 

 

13 Взаимодействие  с классными 

руководителями по вопросам 

воспитания студентов 

еженедел

ьно 

воспитатели  

14 Взаимодействие с родителями 

студентов по вопросам 

проживания студентов в 

общежитии 

В течение 

месяца 

воспитатели  

15 Участие в заседании Совета 

классных руководителей 

По плану воспитатели Зам. директора по 

УВР 

16 Участие в заседаниях 

студенческого совета 

По плану 

работы 

воспитатели Зам. директора по 

УВР 

16 Индивидуальная работа со 

студентами 

ежедневн

о 

воспитатели Зам. директора по 

УВР 

17 Написание отчетов ноябрь 

 

 

воспитатели 

 

 

Зам. директора по 

УВР 

Д
ек

аб
р
ь
 

1 Проведение общих собраний: 

этажей, отсеков, кухонь 

не реже 1 

раза в 

месяц 

воспитатели  

2 Рейды с целью проверки 

санитарного состояния комнат, 

отсеков, кухонь 

Ежедневн

о  

студсовет воспитатели 

 

3 Проведение генеральных  уборок 1 раз в 

месяц 

студсовет воспитатели 

4 Презентация «Курение и 

алкоголь-это яд» 

 5  воспитатели 

студсовет 

воспитатели 

 

5 «Проблемы духовно-

нравственного воспитания» 

(беседа) 

12 воспитатели, 

студсовет 

 

6 « Мы учимся заниматься 

самовоспитанием» (беседа) 

19 воспитатели  

7 Эффективность коммуникации( 

особенности формы общения и 

содержания) - беседа 

26 воспитатели  

8 Беседа « Основы личной 31   воспитатели  
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гигиены» 

 

 

9 

 

Подведение итога конкурса 

«Лучшая кухня» 

 1  жилищно-

бытовая 

комиссия,  

воспитатели 

10 Работа информационного канала 

радионовостей «Волна» 

Еженедел

ьно, 

вторник 

студсовет воспитатели 

 

11 Взаимодействие  с классными 

руководителями по вопросам 

воспитания студентов 

еженедел

ьно 

воспитатели  

12 Взаимодействие с родителями 

студентов по вопросам 

проживания студентов в 

общежитии 

В течение 

месяца 

воспитатели  

13 Участие в заседании Совета 

классных руководителей 

По плану воспитатели Зам. директора по 

УВР 

14 Участие в заседаниях 

студенческого совета 

По плану 

работы 

воспитатели Зам. директора по 

УВР 

15 Индивидуальная работа со 

студентами 

ежедневн

о 

воспитатели Зам. директора по 

УВР 

17 Написание отчетов еженедел

ьно 

воспитатели Зам. директора по 

УВР 

Я
н

в
ар

ь 

1 Заседание студсовета 

а) подведение итогов работы 

студсовета по поводу правил 

проживания и сан. Состояния в 

общежитии 

б) составление плана работ 

студсовета на 2 полугодие: 

 - информационно-издательская 

комиссия, 

 - культмассовый сектор 

14 студсовет воспитатели 

2 Защита прав детей на отдых и 

оздоровление 

20 Инспекция ПДН   

3 Анализ воспитательной работы 25 воспитатели Зам. директора по 

УВР 

4 Оформление документации 26 воспитатели Зам. директора по 

УВР 

5 Участие в заседании Совета 

классных руководителей 

По плану воспитатели Зам. директора по 

УВР 

6 Работа информационного канала 

радионовостей «Волна» 

Еженедел

ьно, 

вторник 

студсовет воспитатели 

 

Ф
ев

р
ал

ь
 

1 Проведение общих собраний: 

этажей, отсеков, кухонь 

не реже 1 

раза в 

месяц 

воспитатели  

2 Рейды с целью проверки 

санитарного состояния комнат, 

отсеков, кухонь 

Ежедневн

о  

студсовет воспитатели 

 

4 Проведение ген. уборок 1 раз в 

месяц 

студсовет воспитатели 
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5 «Правила этикета» - деловая игра 

 

4 воспитатели, 

студсовет 

 

6 Вечер « День Святого 

Валентина» 

11 Культмассовая 

комиссия 

 

7 Вечер « Мы живѐм в России!» 

 

18 Культмассовая 

комиссия 

 

воспитатели 

 

8 Конкурс «Лучшая кухня», 

«Чистый этаж» 

 

В течение 

месяца 

студсовет воспитатели 

9 Презентация «Здоровый образ 

жизни» 

25 воспитатели  

10 

 

Социальная поддержка 

студентов(беседа) 

11 Инспекция ПДН 

 

 

11 Оформление стендов, открыток к 

празднику 

В течение 

месяца 

Студ.совет  

12 «Как правильно себя вести с 

окружающими» (круглый стол)  

февраль воспитатели 

 

 

13 Работа информационного канала 

радионовостей «Волна» 

Еженедел

ьно, 

вторник 

студсовет воспитатели 

 

14 Взаимодействие  с классными 

руководителями по вопросам 

воспитания студентов 

еженедел

ьно 

воспитатели  

15 Взаимодействие с родителями 

студентов по вопросам 

проживания студентов в 

общежитии 

В течение 

месяца 

воспитатели  

16 Участие в заседании Совета 

классных руководителей 

По плану воспитатели Зам. директора по 

УВР 

 

17 

Участие в заседаниях 

студенческого совета 

По плану 

работы 

воспитатели Зам. директора по 

УВР 

18 Индивидуальная работа со 

студентами 

ежедневн

о 

воспитатели Зам. директора по 

УВР 

19 Написание отчетов февраль воспитатели Зам. директора по 

УВР 

М
ар

т 

1 Оформление стендов, открыток к 

празднику 

1-5 Студ.совет  

2 Беседа «Правила этикета» 

(деловая игра) 

           10 воспитатели  

 3  Поговорим о вежливости(беседа) 

 

17 воспитатели 

 
 

4 Знакомство с законом об 

ограничении нахождения на 

улице несовершеннолетних в 

вечернее время(беседа) 

март Инспекция ПДН  

5 Беседа об ответственности за 

употребление алкогольных 

напитков в общественном 

месте(беседа) 

март Инспекция                   

ПДН 

 

6 Презентация «Вредные 

привычки» 

23 воспитатели 
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7 Проведение общих собраний: 

этажей, отсеков, кухонь 

не реже 1 

раза в 

месяц 

воспитатели  

8 Рейды с целью проверки 

санитарного состояния комнат, 

отсеков, кухонь 

Ежедневн

о  

студсовет воспитатели 

 

9  Семейное воспитание « 

Смотрим, равняемся на лучшие 

семьи» 

В течение 

месяца 

студсовет воспитатели 

10 Проведение ген. уборок 1 раз в 

месяц 

студсовет воспитатели 

11 Работа информационного канала 

радионовостей «Волна» 

Еженедел

ьно, 

вторник 

студсовет воспитатели 

 

12 Взаимодействие  с классными 

руководителями по вопросам 

воспитания студентов 

еженедел

ьно 

воспитатели  

13 Взаимодействие с родителями 

студентов по вопросам 

проживания студентов в 

общежитии 

В течение 

месяца 

воспитатели  

14 Участие в заседании Совета 

классных руководителей 

По плану воспитатели Зам. директора по 

УВР 

15 Участие в заседаниях 

студенческого совета 

По плану 

работы 

воспитатели Зам. директора по 

УВР 

16 Индивидуальная работа со 

студентами 

ежедневн

о 

воспитатели Зам. директора по 

УВР 

17 Написание отчетов, оформление 

документации 

еженедел

ьно 

воспитатели Зам. директора по 

УВР 

А
п

р
ел

ь
 

1 Первоапрельская 

юморина(вечер) 

7  студсовет воспитатели 

2 Подведение итогов конкурса 

«Лучший студент 2014года» 

 студсовет воспитатели 

3 Встреча с известными людьми п. 

Чернь 

13 воспитатели  

4 Встреча  в неформальной 

обстановке старшекурсников с 

младшекурсниками 

20 воспитатели  

5 Оформление стендов, газет к 

празднику  9 мая 

12 редколлегия  

6 Беседа «Как заниматься 

самовоспитанием» 

26 воспитатели 

 

 

7 Культура поведения  

(деловая игра) 

28 воспитатели  

8 Беседа « Этические нормы» 25  воспитатели 

9 Проведение общих собраний: 

этажей, отсеков, кухонь 

не реже 1 

раза в 

месяц 

воспитатели  

10 Рейды с целью проверки 

санитарного состояния комнат, 

отсеков, кухонь 

Ежедневн

о  

студсовет воспитатели 

 

11 Проведение ген. уборок 1 раз в 

месяц 

студсовет воспитатели 
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12 Работа информационного канала 

радионовостей «Волна» 

Еженедел

ьно, 

вторник 

студсовет воспитатели 

 

13 Взаимодействие  с классными 

руководителями по вопросам 

воспитания студентов 

еженедел

ьно 

воспитатели  

14 Взаимодействие с родителями 

студентов по вопросам 

проживания студентов в 

общежитии 

В течение 

месяца 

воспитатели  

15 Участие в заседании Совета 

классных руководителей 

По плану воспитатели Зам. директора по 

УВР 

16 Участие в заседаниях 

студенческого совета 

По плану 

работы 

воспитатели Зам. директора по 

УВР 

17 Индивидуальная работа со 

студентами 

ежедневн

о 

воспитатели Зам. директора по 

УВР 

18 Написание отчетов апрель воспитатели Зам. директора по 

УВР 

М
ай

 

1 Этот день победы 5 студсовет воспитатели 

3 Правила общения на 

улице(беседа) 

1 Инспекция ПДН  

4 Как избежать 

конфликтов(беседа) 

18 воспитатели  

5 Собрание со студентами о сдаче 

комнат перед отъездом на летние 

каникулы 

16-19 воспитатели  

6   студсовет воспитатели 

7 Проведение общих собраний: 

этажей, отсеков, кухонь 

не реже 1 

раза в 

месяц 

воспитатели  

8 Рейды с целью проверки 

санитарного состояния комнат, 

отсеков, кухонь 

Ежедневн

о  

студсовет воспитатели 

 

9 Проведение ген. уборок 1 раз в 

месяц 

студсовет воспитатели 

10 Работа информационного канала 

радионовостей «Волна» 

Еженедел

ьно, 

вторник 

студсовет воспитатели 

 

11 Взаимодействие  с классными 

руководителями по вопросам 

воспитания студентов 

еженедел

ьно 

воспитатели  

12 Взаимодействие с родителями 

студентов по вопросам 

проживания студентов в 

общежитии 

В течение 

месяца 

воспитатели  

13 Участие в заседании Совета 

классных руководителей 

По плану воспитатели Зам. директора по 

УВР 

14 Участие в заседаниях 

студенческого совета 

По плану 

работы 

воспитатели Зам. директора по 

УВР 

15 Индивидуальная работа со 

студентами 

ежедневн

о 

воспитатели Зам. директора по 

УВР 
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16 Написание отчетов, оформление 

документации 

еженедел

ьно 

воспитатели Зам. директора по 

УВР 

И
ю

н
ь 

1 Заседание студсовета 

а) подведение итогов работы 

студсовета по поводу правил 

проживания и сан. Состояния в 

общежитии 

б) составление плана работы  

студсовета на 2015-16 учебный 

год 

2 студсовет воспитатели 

3 Анализ воспитательной работы До 23 воспитатели Зам. директора по 

УВР 

4 Оформление документации До 23 воспитатели Зам. директора по 

УВР 

5 Участие в заседании Совета 

классных руководителей 

По плану воспитатели Зам. директора по 

УВР 

6 Составление портфолио До 23 воспитатели Зам. директора по 

УВР 

7 Составление плана работы на 

2015-16 учебный год 

До 23 воспитатели Зам. директора по 

УВР 

8 Индивидуальная работа со 

студентами 

ежедневн

о 

воспитатели Зам. директора по 

УВР 

9 Приемка  комнат перед отъездом 

на летние каникулы 

По 

графику 

воспитатели Зам. директора по 

УВР 
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ПЛАН КОНТРОЛЯ 

зам. директора по УМР на  2015-16 уч.г. 

 

Объект контроля Цель контроля Методы контроля Сроки 

1 2 3 5 

Организация работы по 

приему в образовательное 

учреждение 

соответствие правил приема в 

образовательное учреждение порядку 

приема в имеющее государственную 

аккредитацию образовательные 

учреждения СПО 

Анализ правил 

приема 

январь 

наличие приказа об организации работы 

приемной комиссии, 

регламентирующие  ее состав, 

полномочия и деятельность 

Проверка приказа май 

наличие информации о количестве 

поданных заявлений по каждой 

специальности  на информационном 

стенде приемной комиссии и 

официальном сайте образовательного 

учреждения 

Проверка данных  

на сайте 

в течение 

работы 

приемной 

комиссии 

наличие приказов о зачислении в 

образовательное учреждение 

Проверка приказа август 

Организация 

образовательного 

процесса 

соответствие календарного графика 

учебного процесса требованиям ФГОС 

Анализ  

документов  

 

август 

соответствие расписания занятий 

учебному плану 

Анализ  

документов  

 

август 

соответствие журналов теоретического 

и практического обучения требованиям 

к заполнению и основной 

профессиональной образовательной 

программе 

Проверка  

аналитических 

справок учебной 

части; 

совещание с 

учебной частью 

1 раз в 

месяц 

состояние контроля за текущей 

успеваемостью студентов и посещением 

занятий 

Проверка  

аналитических 

справок учебной 

части; 

совещание с 

учебной частью 

1 раз в 

месяц 

организация и проведение  

производственной практики студентов 

Анализ документов В течение 

учебного 

года 

своевременное выставление отметок по 

итогам семестра 

Анализ журналов Декабрь-

январь, 

апрель-

июнь 

реализация, выполнение учебного плана Анализ документов 1 раз в 

семестр 

проверка зачетных книжек студентов   Анализ зачетных 

книжек 

В период 

промежуто-

чной 

аттестации 

организация и проведение  Анализ документов В период 
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промежуточной аттестации студентов промежуто-

чной 

аттестации 

организация и проведение  итоговой 

государственной аттестацией 

выпускников 

Анализ документов Декабрь,  

май-июнь 

Учебно-методическое 

обеспечение 

образовательного 

процесса 

наличие основных профессиональных 

образовательных программ по каждому 

направлению подготовки, их 

соответствие образовательным 

стандартам и потребностям рынка труда 

Анализ ОПОП сентябрь 

соответствие утвержденных учебных 

планов образовательным стандартам 

Анализ РУП сентябрь 

наличие  и качество рабочих программ 

по учебным дисциплинам и 

профессиональным модулям 

Содержательная 

экспертиза рабочих 

программ 

В течение 

учебного 

года 

наличие  и качество календарно-

тематических планов преподавателей 

Содержательная 

экспертиза КТП 

1 раз в 

семестр 

наличие  и качество контрольно-

оценочных средств по учебным 

дисциплинам и профессиональным 

модулям 

Содержательная 

экспертиза КОС 

В течение 

учебного 

года 

Качество подготовки 

специалистов 

проверка качества подготовки 

студентов на уроках 

Посещение уроков В течение 

учебного 

года 

проверка уровня знаний, умений и 

сформированности компетенций 

студентов 

Административные 

контрольные 

работы; 

выведение 

среднего балла и 

процента 

обучаемости 

В течение 

учебного 

года 

качественное проведение уроков 

преподавателями 

Посещение уроков;  

проверка  

аналитических 

справок учебной 

части; 

совещание с 

учебной частью 

В течение 

учебного 

года 

результаты промежуточной аттестации 

студентов 

Сравнительный 

анализ среднего 

балла и процента 

обучаемости  

Январь, 

июнь 

результаты производственной практики Сравнительный 

анализ среднего 

балла и процента 

обучаемости 

Январь, 

июнь 

результаты итоговой государственной 

аттестацией выпускников 

Сравнительный 

анализ результатов 

Июнь  

участие студентов колледжа в 

проведении ЕГЭ 

Подготовка к ЕГЭ; 

сбор базы данных; 

сравнительный 

анализ результатов 

Ноябрь-

июнь 

мониторинг трудоустройства Анализ причин Август-
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выпускников невозможности 

трудоустройства 

молодых 

специалистов 

сентябрь 

Кадровое обеспечение 

образовательного 

процесса 

изучение потребности образовательного 

учреждения в новых преподавателях, 

определение вакансий  

Анализ кадрового 

обеспечения в 

процессе 

распределения 

педагогической 

нагрузки 

Август, май 

Библиотечное и 

информационное 

обеспечение 

образовательного 

процесса 

наличие учебной литературы в 

соответствии с лицензионными 

требованиями по реализуемым 

образовательным программам 

Анализ 

обеспеченности 

учебного процесса 

литературой 

В течение 

учебного 

года 

Удовлетворенность 

участников 

образовательного 

процесса качеством 

образования 

результаты анкетирования участников 

образовательного процесса 

(обучающихся, родителей, 

работодателей) 

Анкеты, опросники В течение 

учебного 

года 

Организация 

взаимодействия с 

работодателями 

качество взаимодействия с 

работодателями 

Мониторинг  В течение 

учебного 

года 

Документация, 

отражающая процесс 

управления 

образовательным 

учреждением 

планы работы учебной части,  ПЦК Анализ 

продуктивности 

запланированных 

мероприятий и их 

согласованности с 

общим планом 

работы колледжа 

В течение 

учебного 

года 

протоколы ПЦК, отражающие 

реализацию задач образовательного 

процесса. 

Проверка 

соответствия 

протоколов 

требованиям, 

тематике и срокам 

выполнения в 

планах ПЦК 

В течение 

учебного 

года 

протоколы педсоветов Проверка 

соответствия 

протоколов 

требованиям, 

тематике и срокам 

выполнения 

В течение 

учебного 

года 
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Контроль воспитательного процесса ЧППК на 2015-16 учебный год 

Зам. директора по УВР  Ковтун М.Н. 

Объект контроля Цель контроля Методы контроля Сроки 

1 2 3 5 

Организация воспитательного 

процесса 

Соответствие планов воспитательной работы в 

группах Программе воспитательной работы 

Анализ  журналов 

классных 

руководителей 

Сентябрь, 

февраль 

Состояние работы классных руководителей со 

студентами по текущей успеваемости и 

посещением занятий 

Анализ  журналов 

классных 

руководителей 

1 раз в месяц 

Организация и проведение  классных часов Анализ  журналов 

классных 

руководителей, 

посещение и анализ 

классных часов 

В течение 

учебного года 

Организация и проведение  внеклассных 

мероприятий 

Посещение и анализ 

внеклассных 

мероприятий 

В течение 

учебного года 

Состояние работы по адаптации студентов 1 курса Посещение уроков, 

мероприятий, 

анкетирование 

Сентябрь-

ноябрь 

Изучение деятельности классных руководителей по 

формированию благоприятного психологического 

климата в коллективах 

Посещение уроков, 

классных часов, 

мероприятий, 

анкетирование 

В течение 

учебного года 

Изучение деятельности классных руководителей по 

профилактике вредных привычек 

Анализ  журналов 

классных 

руководителей, 

посещение и анализ 

классных часов 

Декабрь, март 

Состояние гражданско-патриотического воспитания Анализ  журналов 

классных 

руководителей, 

посещение и анализ 

классных часов, уроков 

Апрель 

Проведение мероприятий, работа со студентами, 

стоящими на внутриколледжном учете 

Анализ документов Декабрь, март 

Содержание занятий досугового направления, 

объединений по направлениям воспитательной 

деятельности 

Посещение и анализ 

занятий 

Ноябрь, март 

Мониторинг занятости студентов во внеучебное 

время 

Анкеты, анализ 

журналов 

Октябрь, 

апрель 

Изучение уровня воспитательной работы 

реализация, выполнение планов воспитательной 

работы 

Анализ  1 раз в 

семестр 

Организация воспитательного 

процесса в общежитии 

Условия проживания студентов Собеседование, 

посещение общежития 

В течение 

учебного года 

Соответствие планов воспитательной работы 

Программе воспитательной работы 

Анализ  документов Сентябрь  

Состояние работы воспитателей по адаптации 

студентов 1 курса  

Посещение 

общежития, 

собеседование 

Сентябрь-

ноябрь 

Изучение уровня воспитательной работы в 

общежитии 

Анкетирование, 

собеседование, 

посещение 

мероприятий 

В течение 

учебного года 

Контроль социально-

педагогического сопровождения 

Составление социального паспорта группы Анализ документов октябрь 

Результаты психолого-пед. обследования Анализ документов В течение 

учебного года 
Мониторинг педагогического сопровождения 

студентов, совершивших нарушения правил 

внутреннего распорядка 

Анализ документов Декабрь, май 

Мониторинг курящих студентов Анализ документов Октябрь, май 
Организация  работы по адаптации студентов 1 курса Анализ документов Ноябрь 
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Мониторинг питания Анализ документов Ежемесячно 

Индивидуальная  работа со студентами Анализ документов Ноябрь, март, 

май 
Организация  работы с сиротами Анализ документов Октябрь 

март 
Контроль взаимодействия с 

родителями 

Посещение родителей  родительских собраний Анализ документов Сентябрь, 

март 

Взаимодействие классных руководителей с 

родителями по вопросам обучения студентов 

Анализ журнала 

классных 

руководителей 

декабрь 

Взаимодействие классных руководителей с 

родителями по выполнению студентами правил 

внутреннего распорядка 

Анализ журнала 

классных 

руководителей 

февраль 

Взаимодействие воспитателей с родителями по 

выполнению студентами правил проживания в 

общежитии 

Анализ документов Декабрь, 

февраль 

Контроль деятельности органов 

студенческого самоуправления 

Планирование работы студенческого Совета, 

студенческого совета общежития 

 

Анализ документов Ежемесячно 

Проведение заседаний студенческого совета 

колледжа, студенческого совета общежития 

Анализ протоколов, 

собеседование, 

наблюдение 

Ежемесячно 

Работа комиссий студенческого совета Анализ документов, 

собеседование, 

наблюдение 

В течение 

учебного года 

Кадровое обеспечение 

воспитательного процесса 

Изучение потребности образовательного 

учреждения в новых преподавателях, 

определение вакансий  

Анализ кадрового 

обеспечения в процессе 

распределения 

педагогической 

нагрузки 

Август, май 

Информационное обеспечение 

воспитательного процесса 

Содержание информационных стендов, сайта Анализ информации еженедельно 

Удовлетворенность участников 

воспитательного процесса 

качеством воспитательных 

мероприятий 

Результаты анкетирования участников 

воспитательного процесса  

Анкеты, опросники В течение 

учебного года 

Документация, отражающая 

процесс управления 

образовательным учреждением 

Планы работы классных руководителей, 

воспитателей, социального педагога, педагога-

психолога, 

анализ работы классных руководителей, 

воспитателей, социального педагога, педагога-

психолога, 

 

Анализ 

продуктивности 

запланированных 

мероприятий и их 

согласованности с 

общим планом работы 

колледжа 

В течение 

учебного года 

Протоколы  Совета классных руководителей, 

отражающие реализацию задач 

воспитательного процесса. 

Проверка соответствия 

протоколов 

требованиям, тематике 

и срокам выполнения  

Январь, июнь 

Протоколы  Совета профилактики, отражающие 

реализацию задач воспитательного процесса. 

Проверка соответствия 

протоколов 

требованиям и срокам 

выполнения 

В январь, 

июнь 

протоколы  стипендиальной комиссии Проверка соответствия 

протоколов 

требованиям и срокам 

выполнения 

В течение 

учебного года 

 Локальные акты Проверка соответствия 

законодательству РФ 

Сентябрь, 

октябрь 
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План работы  

заместителя директора по учебно-методической работе на 2015-2016 учебный год 

Зам. директора по УМР: Васильева Е. А. 
                                                                                                                                                                         (исполнитель) 

М
ес

я
ц

 

№ 

п/п 
Содержание мероприятий Дата Ответственные 

Приказы, 

распоряже-

ния 

Контроль 

выпол-

нения 

А
в
гу

ст
 

1. Проведение вводного 

семестра. 

28-31.08 Зам. дир. по УМР 

Зам. дир. по УВР 

  

2. Уточнение нагрузки 

преподавателей. 

до 31.08 Зам. дир. по УМР 

 

  

3. Проверка приказов и 

уточнение списков вновь 

принятых студентов. 

до 29.08. Зам. дир. по УМР 

 

  

4. Составление календарного 

графика и расписания 

занятий на 1 полугодие. 

до 31.08. Зам. дир. по УМР 

 

  

5. Проверка готовности 

годового плана работы 

колледжа, доработка его 

до 31.08. Зам. дир. по УМР 

 

  

6.  Подготовка приказа об 

обновлении ППССЗ по 

специальностям 

Преподавание в начальных 

классах, Дизайн (по 

отраслям) и   Коммерция (по 

отраслям) 

до 31.08. Зам. дир. по УМР 

Зам. дир. по УНР 

 

Приказ об 

обновлении 

ОПОП 

 

7. Доработка и корректировка 

публичного доклада 

до 31.08. Зам. дир. по УМР 

 

  

С
ен

тя
б

р
ь 

1. Корректировка расписания до 5.09 Зам. дир. по УМР 

 

  

2. Корректировка приказа по  

тарификации. 

до 10.09 Зам. дир. по УМР 

 

Приказ об 

утверждении 

нагрузки, о 

назначении 

пред. ПЦК 

 

3. Экспертиза и утверждение 

календарно-тематического 

планирования 

до 10.09 Зам. дир. по УМР 

 

Написание 

аналитич. 

справок 

 

4. Экспертиза КОСов по 

учебным дисциплинам и 

профессиональным модулям 

в теч. 

месяца 

Зам. дир. по УМР 

 

Написание 

аналитич. 

справок 

 

5. Составление отчета СПО-1 до 30.09 Зам. дир. по УМР 

 

  

6. Проведение совещания с 

учебной частью 

1 раз в 

месяц 

Зам. дир. по УМР 

 

  

7. Заполнение табеля на 

зарплату. 

до 23.09  Зам. дир. по УМР 

 

  

8. Подготовка к проведению 

педсовета, его проведение. 

по плану Зам. дир. по УМР 
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9. Осуществление контроля 

качества обучения согласно 

плану. 

по плану Зам. дир. по УМР 

 

Издание 

приказов, 

написание 

аналитич. 

справок 

 

10. Участие в работе 

методического совета и 

заседаниях ПЦК. 

по плану Зам. дир. по УМР 

 

  

11. Отчет по государственному 

заданию  

до 23.09    

О
к
тя

б
р
ь 

1. Подготовка предложений к 

контрольным цифрам 

приема. 

до 10.10 Зам. дир. по УМР 

 

Составление 

предложений 

в департамент 

образования 

 

2. Проведение совещания с 

учебной частью 

1 раз в 

месяц 

Зам. дир. по УМР 

 

  

3. Составление графика 

проведения в 1 семестре 

административных 

контрольных работ  

до 15.10 Зам. дир. по УМР 

 

  

4.  Осуществление контроля 

качества обучения согласно 

плану. 

по плану Зам. дир. по УМР 

 

Издание 

приказов, 

написание 

аналитич. 

справок 

 

5. Оформление табеля на 

зарплату. 

до 23.10 Зам. дир. по УМР 

 

  

6.  Участие в работе 

методического совета и 

заседаниях ПЦК. 

по плану Зам. дир. по УМР 

 

  

7.  Разработка ППССЗ по 

специальности 

Преподавание в начальных  

классах (заочное обучение)  

в теч. 

месяца 

Зам. дир. по УМР 

 

Написание 

аналитич. 

справок 

 

8. Составление 

статистического отчета 1-НД 

до 15.10 Зам. дир. по УМР 

 

  

9. Составление отчета-заявки 

на дипломы 

в теч. 

месяца 

Зам. дир. по УМР 

 

  

10. Заполнение отчетов по 

запросу министерства 

образования ТО 

в теч. 

месяца 

Зам. дир. по УМР 

 

  

11.  Проведение конкурса среди 

молодых преподавателей 

по плану Зам. дир. по УМР 

Зам. дир. по УНР 

  

Н
о
я
б

р
ь
 

1. Составление отчета о 

трудоустройстве 

выпускников и другой 

внеплановой отчетности. 

до 15.11 Зам. дир. по УМР 

Зам. дир. по УПР 

 

  

2. Проведение родительского 

собрания. 

до 25.11 Зам. дир. по УМР 

Зам. дир. по УВР 

  

3. Осуществление контроля 

качества обучения согласно 

плану. 

по плану Зам. дир. по УМР 

 

Издание 

приказов, 

написание 

аналитич. 

справок 
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4. Оформление табеля на 

зарплату. 

до 23.11 Зам. дир. по УМР 

 

  

5.  Участие в работе 

методического совета и 

заседаниях ПЦК. 

по плану Зам. дир. по УМР 

 

  

6. Подготовка к проведению 

педсовета, его проведение. 

по плану Зам. дир. по УМР 

 

  

7.  Проведение совещания с 

учебной частью 

1 раз в 

месяц 

Зам. дир. по УМР 

 

  

8. Экспертиза КОСов по 

специальности 54.02.01 

Дизайн (по отраслям)  

в теч. 

месяца 

Зам. дир. по УМР 

 

Написание 

аналитич. 

справок 

 

9. Заполнение отчетов по 

запросу министерства 

образования ТО 

в теч. 

месяца 

Зам. дир. по УМР 

 

  

 

10. Подготовка и проведение 

научно-практической 

конференции на базе 

колледжа 

по плану Зам. дир. по УМР 

Зам. дир. по УНР 

 

  

Д
ек

аб
р
ь
 

1. Экспертиза КОСов по 

специальности 44.02.02 

Преподавание в начальных 

классах  

в теч. 

месяца 

Зам. дир. по УМР 

 

Написание 

аналитич. 

справок 

 

2. 

 

Работа по укомплектованию 

библиотеки печатными и 

электронными 

образовательными 

ресурсами  

в теч. 

месяца 

Зам. дир. по УМР 

 

  

3. Сбор экзаменационного 

материала, утверждение 

билетов. 

до 25.12 Зам. дир. по УМР 

 

  

4. Составление расписания 

промежуточной аттестации. 

до 25.12 Зам. дир. по УМР 

 

Расписание  

5. Сбор программ к ГИА. до 25.12 Зам. дир. по УМР 

 

  

6. Работа по утверждению 

председателей ГИА. 

в теч. 

мес. 

Зам. дир. по УМР 

 

Подготовка 

списков 

 

7. Планирование работы на 

каникулы. 

до 28.12 Зам. дир. по УМР 

 

Составление 

плана работы 

 

8. Работа по организации сдачи 

ЕГЭ студентами колледжа. 

в теч. 

мес. 

Зам. дир. по УМР 

 

Подготовка 

списков 

 

9. Сбор сведений о 

дальнейшем обучении 

студентов в ВУЗах. 

до 19.12. Зам. дир. по УМР 

 

Подготовка 

списков 

 

10. Выписка часов из учебных 

планов к распределению 

нагрузки. 

до 19.12. Зам. дир. по УМР 

 

  

11. Осуществление контроля 

качества обучения согласно 

плану. 

по плану Зам. дир. по УМР 

 

Издание 

приказов, 

написание 

аналитич. 

справок 

 

12. Оформление табеля на 

зарплату. 

до 23.12 Зам. дир. по УМР 
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13. Участие в работе 

методического совета и 

заседаниях ПЦК. 

по плану Зам. дир. по УМР 

 

  

14. Проведение совещания с 

учебной частью 

1 раз в 

месяц 

Зам. дир. по УМР 

 

  

 

15.  Составление  отчета и 

подготовка проекта 

государственного задания 

до 20.12 Зам. дир. по УМР 

 

  

16.  Заполнение отчетов по 

запросу министерства 

образования ТО 

в теч. 

месяца 

Зам. дир. по УМР 

 

  

Я
н

в
ар

ь 

1. Подведение итогов семестра, 

сбор отчетов. 

до 15.01. Зам. дир. по УМР 

 

Написание 

аналитич. 

справок 

 

2. Уточнение и распределение 

нагрузки. 

до 12.01 Зам. дир. по УМР 

 

  

3. Составление приказа на 

утверждение нагрузки. 

до 28.01 Зам. дир. по УМР 

 

Приказы об 

утвержд.нагр. 

 

4. Подготовка и проведение 

педсовета. 

до 23.01 Зам. дир. по УМР 

 

  

5. Заполнение табеля. до 23.01 Зам. дир. по УМР 

 

  

6. Осуществление контроля 

проведения экзаменов. 

до 12.01 Зам. дир. по УМР 

 

  

7. Составление календарного 

графика и расписания 

занятий на 2 полугодие. 

до 20.01. Зам. дир. по УМР 

 

  

8. Составление анализа 

администрат. контр. работ. 

до 20.01. Зам. дир. по УМР 

 

Справка  

9. Участие в работе 

методического совета и 

заседаниях ПЦК. 

по плану Зам. дир. по УМР 

 

  

10. Составление графика 

проведения во 2 семестре 

административных 

контрольных работ 

 Зам. дир. по УМР 

 

  

11. Проведение совещания с 

учебной частью 

1 раз в 

месяц 

Зам. дир. по УМР 

 

  

12. Заполнение отчетов по 

запросу министерства 

образования ТО 

в теч. 

месяца 

Зам. дир. по УМР 

 

  

Ф
ев

р
ал

ь
 

1. Мониторинг  

укомплектованности 

библиотеки колледжа 

в теч. 

месяца 

Зам. дир. по УМР 

 

  

2. Работа с кл. руководителями 

выпускного курса по 

подготовке сводных 

ведомостей и приложений к 

диплому. 

в теч. 

мес. 

Зам. дир. по УМР 

 

  

3. Экспертиза и утверждение 

календарно-тематического 

планирования 

до 10.02 Зам. дир. по УМР 

 

Написание 

аналитич. 

справок 
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4. Экспертиза КОСов по 

44.02.02. Преподавание в 

начальных классах (заочное 

обучение) 

в теч. 

месяца 

Зам. дир. по УМР 

 

Написание 

аналитич. 

справок 

 

5. Составление и уточнение 

списков на сдачу ЕГЭ 

по плану Зам. дир. по УМР 

 

  

6. Осуществление контроля 

качества обучения согласно 

плану. 

по плану Зам. дир. по УМР 

 

Издание 

приказов, 

написание 

аналитич. 

справок 

 

7. Оформление табеля на 

зарплату. 

до 23.02 Зам. дир. по УМР 

 

  

8. Участие в работе 

методического совета и 

заседаниях ПЦК. 

по плану Зам. дир. по УМР 

 

  

9. Проведение совещания с 

учебной частью 

по плану Зам. дир. по УМР 

 

  

10. Заполнение отчетов по 

запросу министерства 

образования ТО 

в теч. 

месяца 

Зам. дир. по УМР 

 

  

М
ар

т 

1. Составление графика 

отпусков. 

до 15.03. Зам. дир. по УМР 

 

Приказ об 

отпусках 

 

2. Проведение родит. собрания 

и дня откр. дверей. 

до 23.03 Зам. дир. по УМР 

 

  

3. Составление списков для 

приобретения литературы 

в теч. 

месяца 

Зам. дир. по УМР 

 

  

4. Экспертиза должностных 

инструкций (на соответствие 

справочнику и штатному 

расписанию)   

в теч. 

мес. 

Зам. дир. по УМР 

 

  

5. Подготовка к вечеру встречи 

с выпускниками. 

в теч. 

мес. 

Зам. дир. по УМР 

 

  

6. Экспертиза сайта колледжа в теч. 

мес. 

Зам. дир. по УМР 

 

  

7. Подготовка и проведение 

пед. совета. 

по плану Зам. дир. по УМР 

 

  

8. Осуществление контроля 

качества обучения согласно 

плану. 

по плану Зам. дир. по УМР 

 

Издание 

приказов, 

написание 

аналитич. 

справок 

 

9. Оформление табеля на 

зарплату. 

до 23.02 Зам. дир. по УМР 

 

  

10. Участие в работе 

методического совета и 

заседаниях ПЦК. 

по плану Зам. дир. по УМР 

 

  

11. Проведение совещания с 

учебной частью 

по плану Зам. дир. по УМР 

 

  

 

12. Заполнение отчетов по 

запросу министерства 

образования ТО 

в теч. 

месяца 

Зам. дир. по УМР 

 

  

13.  Отчет по государственному 

заданию  

до 23.03 Зам. дир. по УМР 
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А

п
р
ел

ь
 

1. Проведение распределения 

студентов 

до 27.04 Зам. дир. по УМР 

 

  

2. Вечер встречи с 

выпускниками. 

первая 

суббота 

апреля 

Зам. дир. по УМР 

 

  

3. Экспертиза системы оценки 

качества в колледже 

в теч. 

мес. 

Зам. дир. по УМР 

 

  

4. Написание приказа о 

создании комиссии на ГИА. 

до 25.04. Зам. дир. по УМР 

 

  

5. Выписка часов из учеб. 

плана для распределения 

нагрузки на след. уч. год. 

до 15.04 Зам. дир. по УМР 

 

  

6. Составления расписания 

экзаменов 

до 25.04 Зам. дир. по УМР 

 

  

7. Осуществление контроля 

качества обучения согласно 

плану. 

по плану Зам. дир. по УМР 

 

Издание 

приказов, 

написание 

аналитич. 

справок 

 

8. Оформление табеля на 

зарплату. 

до 23.12 Зам. дир. по УМР 

 

  

9. Участие в работе 

методического совета и 

заседаниях ПЦК. 

по плану Зам. дир. по УМР 

 

  

10. Проведение совещания с 

учебной частью 

по плану Зам. дир. по УМР 

 

  

11. Оформление наградного 

материала. 

до 07.05. Зам. дир. по УМР 

 

  

М
ай

 

1. Сбор экзаменационного 

материала, составление 

расписания промежуточной 

аттестации, ИГА. 

до 10.05. Зам. дир. по УМР 

 

  

2. Уточнение сведений о 

дальнейшем обучении в 

ВУЗах 

до 20.05. Зам. дир. по УМР 

 

  

3. Уточнение графика 

отпусков. 

до 15.05. Зам. дир. по УМР 

 

Приказ об 

отпусках. 

 

4. Проведение пед.совета о 

допуске к ИГА. 

до 25.05. Зам. дир. по УМР 

 

Приказ о 

допуске к 

ИГА. 

 

5. Оформление пропусков на 

ЕГЭ. 

до 5.05. Зам. дир. по УМР 

 

  

6. Организация сдачи ЕГЭ. в теч. 

сдачи 

Зам. дир. по УМР 

 

Приказ  

7. Написание договоров с пред. 

ГИА. 

до 25.05. Зам. дир. по УМР 

 

  

8. Планирование работы на 

2016-2017 уч. год. 

до 20.04 Зам. дир. по УМР 

 

  

9. Расчет часов к смете. до 15.05 Зам. дир. по УМР 
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10. Осуществление контроля 

качества обучения согласно 

плану. 

по плану Зам. дир. по УМР 

 

Издание 

приказов, 

написание 

аналитич. 

справок 

 

11. Оформление табеля на 

зарплату. 

до 23.12 Зам. дир. по УМР 

 

  

12. Участие в работе 

методического совета и 

заседаниях ПЦК. 

по плану Зам. дир. по УМР 

 

  

13. Проведение совещания с 

учебной частью 

по плану Зам. дир. по УМР 

 

  

И
ю

н
ь 

1. Проведение гос. итоговой 

аттестации. 

по 

расписа

нию 

Зам. дир. по УМР 

 

  

2. Проверка заполнения 

дипломов, приложений. 

до 20.06. Зам. дир. по УМР 

 

  

3. Заполнение книги выдачи 

дипломов и книги 

регистрации дипломов. 

24.06 Зам. дир. по УМР 

 

  

4. Подготовка отчетов по ГИА, 

проведение выпускного 

вечера, выдача дипломов. 

до 24.06. Зам. дир. по УМР 

 

  

5. Написание отчета о работе. до 30.06. Зам. дир. по УМР 

 

  

6. Прием отчетов 

преподавателей. 

до 30.06 Зам. дир. по УМР 

 

  

7. Проведение мониторинга по 

различным вопросам учебно-

воспитательного процесса. 

до 30.06. Зам. дир. по УМР 

 

  

8. Оформление табеля на 

зарплату. 

до 23.06 Зам. дир. по УМР 

 

  

9. Участие в работе 

методического совета и 

заседаниях ПЦК. 

по плану Зам. дир. по УМР 

 

  

 10. Проведение совещания с 

учебной частью 

по плану Зам. дир. по УМР 
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ПЛАН РАБОТЫ  

заместителя директора по учебно-научной работе 

зам. дир. по УНР: Фадеева Е.Н. 

(исполнитель) 

 

М
ес

я
ц

 

№ Содержание мероприятия Сроки Ответственные 
Приказы, 

распоряжения 

Контроль 

выполнения 

I. Управление учебно-исследовательской деятельностью студентов 

О
р

г
а
н

и
за

ц
и

о
н

н
о

-м
ет

о
д

и
ч

ес
к

а
я

 р
а
б
о
т
а

 

1. 

Разработка и корректировка 

локально-правовых 

документов, 

регламентирующих учебно-

исследовательскую 

деятельность студентов 

в течение 

года 
зам. дир. по УНР 

приказы, 

положения 
 

2. 

Сбор предложений по 

расширению возможностей 

реализации 

интеллектуального и 

творческого потенциала 

студентов в урочной и 

внеурочной деятельности 

01.09-04.09 

зам. дир. по УНР, 

классные 

руководители 

 мониторинг 

3. 

Определение контингента и 

составление плана работы 

по организации учебно-

исследовательской 

деятельности студентов 

07.09-11.09 

зам. дир. по УНР, 

классные 

руководители 

 мониторинг 

4. 

Создание студенческого 

научного общества и 

организация его работы 

сентябрь,  

в течение 

года 

зам. дир. по УНР 

приказ, 

положение о 

СНО, план 

работы СНО 

протоколы 

заседаний СНО, 

анализ 

проведенных 

мероприятий, 

отчѐт о работе 

СНО за 2015-

2016 уч.г. 

5. 

Проведение заседаний 

студенческого научного 

общества 

в течение 

года 

руководитель 

СНО 
 

протоколы 

заседаний СНО 

6. 

Совещание с 

руководителями курсовых 

и выпускных 

квалификационных работ 

(анализ работы за прошлый 

год, обсуждение 

направлений исследования, 

составление графиков 

работы на новый учебный 

год) 

до 11.09 

зам. дир. по УНР, 

руководители 

КР и ВКР 

утверждение 

тарификации 

отчѐт о 

выполнении и 

защите КР и 

ВКР за  2014-

2015 уч.г., 

список тем, 

график 

консультаций  
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7. 

Составление 

индивидуальных планов 

работы с каждым 

студентом по теме КР и 

ВКР 

сентябрь, 

февраль 

руководители 

КР и ВКР 
 

план 

индивидуальной 

работы, лист 

рейтинговой 

оценки КР, 

задание на ВКР, 

учѐт проведения 

консультаций 

(записи в 

журнале) 

8. 

Закрепление тем и 

руководителей курсовых 

работ (3К, 4Н) 

до 18.09 зам. дир. по УНР приказ   

9. 

Закрепление направлений 

исследований и 

руководителей выпускных 

квалификационных 

(дипломных) работ (4Д) 

до 30.10 зам. дир. по УНР приказ   

10. 

Закрепление тем и 

руководителей выпускных 

квалификационных работ 

(3К, 4Д, 4Н) 

до 29.02 зам. дир. по УНР приказ   

11. 

Отчеты   руководителей   и 

студентов по выполнению 

КР (3К, 4Н) 

до 30.10 
зам. дир. по УНР, 

руководители КР 
 

аналитическая 

справка 

12. 

Отчеты   руководителей   и 

студентов  по выполнению 

ВКР (3К, 4Д, 4Н) 

октябрь, 

декабрь, 

февраль, 

апрель 

зам. дир. по УНР, 

руководители 

ВКР 

 
аналитическая 

справка 

13. 

Составление графика 

предварительной защиты 

КР (4Н)  

до 20.11 
зам. дир. по УНР, 

руководители КР 
 

графики 

предварительной 

защиты КР  

14. 

Составление графиков 

предварительной защиты 

ВКР (3К, 4Д, 4Н) 

до 03.06 

зам. дир. по УНР, 

руководители 

ВКР 

 
графики 

предварительной 

защиты ВКР 

15. 
Предварительная защита КР 

(4Н) 
до 30.11 

зам. дир. по УНР, 

руководители КР 
 

аналитическая 

справка, 

протоколы ПЦК 

16. 
Предварительная защита 

ВКР (3К, 4Д, 4Н) 
до 10.06 

зам. дир. по УНР, 

руководители 

ВКР  

 
аналитическая 

справка, 

протоколы ПЦК 

17. 
Составление графика 

защиты КР (4Н)  
до 18.12 

зам. дир. по УНР, 

руководители КР 
 

графики защиты 

КР  

18. 
Составление графиков 

защиты ВКР (3К, 4Д, 4Н) 
до 10.06 

зам. дир. по УНР, 

руководители 

ВКР 

 
графики защиты 

ВКР 

19. Защита КР (4Н) до 31.12 
зам. дир. по УНР, 

руководители КР 
 

отчѐт ГАК, 

протоколы ГАК 

20. Защита ВКР (3К, 4Д, 4Н) до 22.06 

зам. дир. по УНР, 

руководители 

ВКР  

приказ 
отчѐт ГАК, 

протоколы ГАК 

21. 
Списывание курсовых 

работ и ВКР 
до 25.06 зам. дир. по УНР  

Акт о 

списании 
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22. 

Совершенствование 

информационно-

методических материалов  

по выполнению и защите  

КР и ВКР 

в течение 

года 

зам. дир. по УНР, 

руководители КР 

и ВКР 

 

методические 

рекомендации 

по выполнению 

и защите КР и 

ВКР, 

программа ГИА 

И
н

ф
о
р

м
а
ц

и
о
н

н
о

-м
ет

о
д

и
ч

ес
к

а
я

 р
а
б
о
т
а

 

23. 

Информирование о 

проведении конкурсов, 

олимпиад, выставок, 

фестивалей, конференций и 

др. мероприятий для 

студентов 

в течение 

года 

зам. дир. по УНР, 

руководитель 

СНО 

 
информационн

ые письма, 

объявления 

24. 

Информирование студентов 

об инновационных 

процессах в области 

дизайна, образования, 

экономики 

в течение 

года 

зам. дир. по УНР, 

методист, 

руководитель 

СНО 

 
информационн

ые бюллетени 

25. Выпуск газеты «ТОЛК» 
в течение 

года 

зам. дир. по УНР, 

по УВР, педагог-

организатор,  

методист, 

руководитель 

СНО 

   

У
ч

еб
н

о
-м

ет
о
д

и
ч

ес
к

а
я

 р
а
б
о
т
а

 

26. 

Проведение классного часа в 

3К группе «Курсовая 

работа: требования к 

выполнению» 

14.09 

зам. дир. по УНР, 

классный 

руководитель 

 
протокол 

классного часа 

27. 

Проведение классного часа в 

4Н группе «Курсовая 

работа: требования к 

выполнению и защите» 

21.09 

зам. дир. по УНР, 

классный 

руководитель 

 
протокол 

классного часа 

28. 

Проведение классного часа в 

4Д группе «Выпускная 

квалификационная работа: 

требования к выполнению и 

защите» 

28.09 

зам. дир. по УНР, 

классный 

руководитель 

 
протокол 

классного часа 

29. 

Проведение классного часа в 

3К группе «Выпускная 

квалификационная работа: 

требования к выполнению и 

защите» 

25.01 

зам. дир. по УНР, 

классный 

руководитель 

 
протокол 

классного часа 

30. 

Проведение классного часа в 

4Н группе «Выпускная 

квалификационная работа: 

требования к выполнению и 

защите» 

01.02 

зам. дир. по УНР, 

классный 

руководитель 

 
протокол 

классного часа 

31. 

Консультирование  

по вопросам выполнения  

КР и ВКР 

в течение 

года 

зам. дир. по УНР, 

методист 
 

журнал учѐта 

проведения 

консультаций 
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 32. 

Проведение конкурса 

научно-исследовательских и 

творческих работ студентов  

«Старт в науку» 

08.02 

зам. дир. по УНР, 

методист, 

руководитель 

СНО 

приказ, 

положение 

протоколы 

экспертной 

комиссии, 

аналитическая 

справка 

Н
а
у
ч

н
о

-м
ет

о
д

и
ч

ес
к

а
я

 р
а
б
о
т
а

 33. 

Планирование, подготовка и 

проведение 

общеколледжных 

предметных олимпиад, 

интеллектуальных 

марафонов 

в течение 

года 

зам. дир. по УНР, 

методист, 

председатели 

ПЦК, 

руководитель 

СНО 

приказ, 

положение 

протоколы 

экспертной 

комиссии, 

аналитическая 

справка 

34. 

Участие в научно-

практических конференциях, 

конкурсах, олимпиадах, 

фестивалях, в том числе 

дистанционных, 

организуемых другими 

образовательными 

учреждениями, органами 

управления образования, 

сетевыми сообществами, 

интернет-проектами  

в течение 

года 

зам. дир. по УНР, 

методист, 

руководитель 

СНО 

приказы, 

положения 

отчѐт о НМР  

за 2015-2016 

уч.г. 
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План работы заместителя директора по УВР на 2015-2016 уч. год 

Ковтун Марина Николаевна 

 

М
ес

я
ц

 

№ 

п/п 
Содержание мероприятий Дата Ответственные 

Приказы, 

распоряжения 

Контроль 

выполнения 

А
в

г
у

ст
  

1. Назначение классных 

руководителей учебных групп.  

28 зам. директора по 

УВР 

Приказ Директор 

2. Подготовка и проведение 

Совета классных руководителей 

31 зам. директора  по 

УВР 

 Директор 

3. Совещание с кл. рук.  4Н, 4Д, 

5И, 3К, педагогом-психологом 

о проведении торжественной 

линейки 1 сентября 

28 Педагог-организатор 

 

Приказ зам. директора  по 

УВР 

4. Подготовка приказа о 

назначении стипендиальной 

комиссии, совете профилактике 

31 зам. директора  по 

УВР 

Приказ Директор 

5. Уточнение плана 

воспитательной работы, 

подготовка к пед. совету 

28-29 Зам. директора по 

УВР 

  

6. Подготовка награждения 

студентов на линейке 

28 Кл. рук. Приказ Зам. директора. по 

УВР 

7. Организация проведения Дня 

первокурсников 

31 Педагог-психолог, 

соц. педагог,  

уч. часть, 

библиотекари, 

 кл. рук. 1 курса 

 зам. директора  по 

УВР 

8. Составление графика дежурств, 

питания на семестр  

31 Соц. Педагог  Зам. дир. по УВР 

9. 

 

Подведение итогов конкурса 

«Лучшая группа 2013-14 

учебного года» 

31 Орг. комитет  Зам. дир. по УВР 

С
ен

т
я

б
р

ь
 

1. Проведение торжественной 

линейки, посв. началу уч. года 

1 Педагог-

организатор, кл. рук. 

4Н, 4Д, 3К, гр.  

 Зам. дир. по УВР 

2. Заседание Совета классных 

руководителей 

2 Председатель совета 

кл. рук. 

 Зам.дир. по УВР 

3. Составления плана участия в 

экологическом десанте 

2-3 Социальный педагог  Зам.дир. по УВР 

4. Контроль выполнения плана 

экологического десанта 

4-18 Зав. ХЧ, 

руководитель ОБЖ 

 Зам.дир. по УВР 

5. Утверждение положения 

турнира по минифутболу, 

положения о проведении 

соревнований по ОФП 

4 Руководитель 

физвоспитания 

Положение Зам. дир по УВР 

6. Контроль участия студентов в 

турнире по минифутболу 

8-15 Руководитель 

физвоспитания 

 Зам. дир по УВР 

7. Составление плана посещения 

классных часов, открытых 

классных часов, общежития 

5-6 Зам. дир. по УВР План Директор 

8. 

 

Контроль за проведением 

мероприятий по адаптации 

 для студентов нового набора 

1-30 Зам.дир по УВР 

 

  

11. Утверждение планов  занятости 

студентов во внеурочное время  

До 8 

 

Зам. дир. по УВР  Директор 
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12. Контроль за проведением 

выборов студенческого 

самоуправления в группах 

2-9 кл. рук., 

старосты 

 Зам. директора по 

УВР 

13. Совещание по разработке плана 

проведения Дня старшего 

поколения 

14 кл. рук. 2 курса Приказ Зам. директора по 

УВР 

14. Утверждение планов 

воспитательной работы групп 

До 8 Кл. рук.   Зам. директора по 

УВР 

15. Совещание по разработке плана 

проведения празднования Дня 

учителя 

21 кл.рук. 4н, 4д, 3к гр. Приказ Зам. директора по 

УВР 

16. Контроль оформление стендов 

колледжа 

11 Соц. педагог, инф. 

Комиссии дежурных 

групп 

 Зам. директора по 

УВР 

17. Контроль оформления стендов 

общежития 

18 воспитатели  Зам. директора по 

УВР 

18. Посещение общежития 18, 28 Зам. директора по 

УВР 

  

19. Участие  в заседаниях 

старостата 

еженедельно   Зам. директора по 

УВР 

20. Участие в заседании 

студенческого  Совета  

9 Зам. директора по 

УВР 

  

21. Посещение и анализ подготовки 

и проведения спортивного 

праздника 

15 Зам. директора по 

УВР 

  

22. Проведение выборов в состав 

студенческого совета. 

7 Студенческий совет  Зам. директора по 

УВР 

23. Посещение и анализ подготовки 

и проведения вечера 

«Посвящения в студенты» 

17 Зам. директора по 

УВР 

  

24. Проведение мониторинга 

уровня воспитанности 

студентов  

До 30 кл. рук.  Зам. директора по 

УВР 

25. Посещение и анализ классных 

часов 

 21,28 Зам. директора по 

УВР 

 Директор 

26. 

 

Заседание Совета профилактики 22   Зам. директора по 

УВР 

27.  Оформление документации, 

составление приказов, мониторинг 

участия в конкурсах, информация 

на сайт. 

1-30 Зам. директора по 

УВР 

 Директор 

28. Анализ локальных актов 1-30 Зам. директора по 

УВР 

  

29. Участие в работе педагогического 

совета, научно-методического 

совета 

По плану Зам. директора по 

УВР 

 Директор 

 

30 Составление графика работы 

воспитателей, табеля, 

аналитических справок, анализа 

работы 

В течение 

месяца 

Зам. директора по 

УВР 

  

О
к

т
я

б
р

ь
 

1 

 

Посещение и анализ подготовки и 

проведения Дня старшего 

поколения 

30 Зам. директора по 

УВР 

  

2 Контроль заполнения журналов 

классных руководителей 

3 Зам. директора по 

УВР 

 Директор  

3 Составление рейтинга кл. рук. 6 Зам. директора по  Директор  
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УВР 

4 Посещение репетиций Дня 

учителя 

1-2 Зам. директора по 

УВР 

  

5 Контроль воспитательной 

работы преподавателей во 

внеурочное время 

3 Зам. директора по 

УВР 

 Директор 

7 Посещение Дня учителя  5 Зам.дир. по УВР  Зам.дир. по УВР 

8 Анализ проведения Дня учителя 6 Зам.дир. по УВР  Зам.дир. по УВР 

9 Анализ проведения 

соревнований по ОФП 

7 Руководитель 

физвоспитания 

 Зам.дир. по УВР 

10 Контроль документации педагога-

психолога, социального педагога по 

проведению работы по адаптации 

студентов 1 курса 

8 Зам. директора по 

УВР 

 Директор 

11 Заседание Совета классных 

руководителей 

13 Председатель 

Совета 

 Зам. директора по 

УВР 

12 Совещание по разработке плана 

проведения Осеннего бала 

7 кл. рук. 1 курса Приказ  

13 Совещание по разработке плана 

проведения Дня рождения 

колледжа 

12 кл. рук. 1,3 курса Приказ Зам. дир. по УВР 

14 Участие в работе научно-

методического совета, заседаний 

ПЦК 

По плану Зам. директора по 

УВР 

  

15 Проведение Осеннего бала 16  Кл .рук. 1 курс    

16 Анализ проведения Осеннего 

бала 

16 Зам. директора по 

УВР,  кл. рук. 1 

курса, педагог-

организатор  

  

17 Посещение  мероприятия «День 

рождения колледжа» 

26 Зам. директора по 

УВР 

  

18 Анализ проведения Дня 

рождения колледжа 

26 Зам. директора по 

УВР, кл. рук. 3н, 3д, 

педагог-организатор 

  

19 Контроль оформление стендов 

колледжа 

29 Зам. директора по 

УВР 

 Директор  

20 Контроль оформления стендов 

общежития 

30 Зам. директора по 

УВР 

 Директор 

21 Посещение общежития 15, 22 Зам. директора по 

УВР 

  

22 Участие  в заседаниях 

старостата 

2 раза в месяц Зам. директора по 

УВР 

  

23 Участие в заседании 

студенческого  Совета  

1 раз в месяц Зам. директора по 

УВР 

  

24 Посещение и анализ классных 

часов 

еженедельно Зам. директора по 

УВР 

 Директор 

25 Контроль питания 1-31 Соц. педагог  Зам. директора по 

УВР 

26 Контроль  по проведению работы 

по адаптации студентов 1 курса 

В течение 

месяца 

Зам. директора по 

УВР 

 Директор 

27 Контроль условий проживания в 

общежитии 

В течение 

месяца 

Зам. директора по 

УВР 

 Директор 

28 Оформление документации, 

составление приказов, мониторинг 

участия в конкурсах, информация 

1-30 Зам. директора по 

УВР 

 Директор 
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на сайт. 

Н
о

я
б

р
ь

 

1 Контроль заполнения журналов 

классных руководителей 

5 Зам. директора по 

УВР 

 Директор  

2 Контроль воспитательной 

работы преподавателей во 

внеурочное время 

5 Зам. директора по 

УВР 

 Директор 

3 Составление рейтинга кл. рук. 5 Зам. директора по 

УВР 

  

5 

 

Утверждение положения и 

плана проведения соревнований 

по волейболу 

11 Руководитель 

физвоспитания 

 Зам.дир. по УВР 

6 Совещание по проведению Дня 

отказа от курения 

9 Преподаватели 

физвоспитания, 

педагог-психолог, 

социальный педагог, 

студ. совет 

 Зам. директора по 

УВР 

7 Заседание Совета классных 

руководителей 

17 Председатель 

Совета 

 Зам. директора по 

УВР 

8 Совещание по проведению 

акции «Спорт вместо 

наркотиков» 

11 Преподаватели 

физвоспитания, 

социальный педагог, 

педагог-психолог, 

педагог-организатор 

 Зам. директора по 

УВР 

9 День отказа от курения 19 Преподаватели 

физвоспитания, 

социальный педагог, 

педагог-психолог, 

педагог-организатор 

 Зам.дир. по УВР 

10 Анализ проведения Дня отказа 

от курения 

20 Зам.дир. по УВР   

11 Соревнования по волейболу  

 

16-27 Преподаватели 

физвоспитания 

 Зам.дир. по УВР 

12 Проведение акции «Спорт 

вместо наркотиков» 

23 Преподаватели 

физвоспитания, 

социальный педагог, 

педагог-психолог, 

педагог-организатор 

 Зам.дир. по УВР 

13 

 

Анализ проведения акции 

«Спорт вместо наркотиков» 

23 

  

Преподаватели 

физвоспитания,  

 Зам.дир. по УВР 

14 Участие в работе научно-

методического совета, заседаний 

ПЦК 

По плану Зам. директора по 

УВР 

  

15 Контроль оформление стендов 

колледжа 

27 Зам. директора по 

УВР 

 Директор  

16 Контроль оформления стендов 

общежития 

21 Зам. директора по 

УВР 

 Директор 

17 Посещение общежития 10, 24 Зам. директора по 

УВР 

  

18 Участие  в заседаниях 

старостата 

2 раза в месяц Зам. директора по 

УВР 

  



 

51 ПЛАН РАБОТЫ ГОУ СПО «ЧППК» ТУЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ НА 2015-2016 уч.г. 

19 Участие в заседании 

студенческого  Совета  

1 раз в месяц Зам. директора по 

УВР 

  

20 Посещение и анализ классных 

часов 

еженедельно Зам. директора по 

УВР 

 Директор 

21 Контроль работы со 

студентами, стоящими на ВКУ 

11-25 Зам. директора по 

УВР 

 Директор 

22 Заседание Совета профилактики По плану Зам. директора по 

УВР 

 Директор 

23 Контроль питания В течение 

месяца 

Соц. педагог  Зам. директора по 

УВР 

24 Оформление документации, 

составление приказов, мониторинг 

участия в конкурсах, информация 

на сайт. 

1-29 Зам. директора по 

УВР 

 Директор 

Д
ек

а
б

р
ь

 

1 Контроль заполнения журналов 

классных руководителей 

3 Зам. директора по 

УВР 

 Директор  

2 Контроль воспитательной 

работы преподавателей во 

внеурочное время 

3 Зам. директора по 

УВР 

 Директор 

3 Составление рейтинга кл. рук., 

воспитателей 

3 Кл. рук., 

воспитатели 

 Зам. директора по 

УВР 

4 Заседание Совета классных 

руководителей 

15 Председатель 

Совета 

 Зам. директора по 

УВР 

5 Совещание по проведению  

Новогоднего бала, конкурса 

Новогодних газет 

7 Зам.дир. по УВР, 

кл.рук.2 курса  

приказ Зам. директора по 

УВР 

6 Совещание по разработке плана 

проведения конференции, посв. 

Дню освобождения Черни 

14  Кл. рук 1 курса, 3Н, 

3Д 

Приказ Зам. директора по 

УВР 

7 Утверждение положения 

проведения соревнований по 

стрельбе 

9 преподаватель ОБЖ  Зам. директора по 

УВР 

8 Экологический десант на 

памятник погибшим воинам 

По графику Преподаватель ОБЖ  Зам. директора по 

УВР 

9 Соревнования по стрельбе  15-17 Преподаватель ОБЖ  Зам. директора по 

УВР 

10 Утверждение положения 

проведения соревнований на 

рекорды колледжа 

9 Руководитель физ. 

вос. 

 Зам. директора по 

УВР 

11 Соревнования по рекордам 

колледжа по силовой 

подготовке 

15-25 Преподаватели 

физвоспитания 

 Зам. директора по 

УВР 

12 Конференция, посвященная 

Дню освобождения Черни от 

немецко-фашистских 

захватчиков 

21 Кл. рук 1 курса, 3Н, 

3Д 

 Зам. директора по 

УВР 

15 Анализ проведения 

конференции 

22 Зам. директора по 

УВР 

  

16 Конкурс Новогодних газет 22-24 Оргкомитет  Зам. директора по 

УВР 

17 Новогодний бал 29  Педагог-

организатор, Кл. 

рук. 2-х курсов  

 Зам. директора по 

УВР 

18 Анализ проведения 

Новогоднего бала  

30 Зам. директора по 

УВР 
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19 Контроль оформление стендов 

колледжа 

23 Зам. директора по 

УВР 

 Директор  

20 Контроль оформления стендов 

общежития 

25 Зам. директора по 

УВР 

 Директор 

21 Посещение общежития 9, 24 Зам. директора по 

УВР 

  

22 Участие  в заседаниях 

старостата 

2 раза в месяц Зам. директора по 

УВР 

  

23 Участие в заседании 

студенческого  Совета  

1 раз в месяц Зам. директора по 

УВР 

  

24 Посещение и анализ классных 

часов 

еженедельно Зам. директора по 

УВР 

 Директор 

23 Контроль ведения протоколов 

совета кл. рук., совета 

профилактики 

23 Зам. директора по 

УВР 

 Директор 

24 Контроль индивидуальной работы 

со студентами 

В течение 

месяца 

Зам. директора по 

УВР 

 Директор 

25 Заседание Совета профилактики По плану Зам. директора по 

УВР 

  

26 Контроль питания 1-29 Соц. педагог  Зам. директора по 

УВР 

27 Оформление документации, 

составление приказов, мониторинг 

участия в конкурсах, информация 

на сайт. 

1-29 Зам. директора по 

УВР 

 Директор 

 

28 

 

Участие в работе научно-

методического совета, работе ПЦК 

По плану Зам. директора по 

УВР 

  

Я
н

в
а

р
ь

 

1 Контроль заполнения журналов 

классных руководителей 

14 Зам. директора по 

УВР 

 Директор  

2 Контроль воспитательной 

работы преподавателей во 

внеурочное время 

14 Зам. директора по 

УВР 

 Директор 

3 Составление рейтинга кл. рук., 

воспитателей 

14 Кл. рук., 

воспитатели 

 Зам. директора по 

УВР 

4 Заседание  Совета  классных 

руководителей 

18 Председатель 

Совета 

 Зам. директора по 

УВР 

3 Подведение итогов «Лучшая 

группа семестра» 

25 Зам.дир. по УВР  Зам. директора по 

УВР 

4 Анализ отчетов Кл. рук., рук. 

кружков, секций 

21 Кл. рук.  Зам. директора по 

УВР 

5 Анализ воспитательной работы  21 Кл. рук.  Зам. директора по 

УВР 

6 Заседание Совета 

профилактики  

12 Зам.дир. по УВР  Зам. директора по 

УВР 

7 

 

Утверждение положения по 

проведению малой олимпиады 

28 

 

руководитель физ. 

вос. 

 Зам. директора по 

УВР 

 

8 Оформление документации, 

составление приказов, мониторинг 

участия в конкурсах, информация 

на сайт. 

1-29 Зам. директора по 

УВР 

 Директор 

 
9 

 

Участие в работе научно-

методического совета, работе ПЦК 

По плану Зам. директора по 

УВР 

  

Ф
ев

р

а
л

ь
 1 Совещание по разработке  

плана проведения мероприятия, 

посв. 23 февраля 

1 Педагог-

организатор, кл.рук. 

2-х курсов 

Приказ Зам. директора по 

УВР 
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2 Утверждение положения по 

проведению турнира по 

настольному теннису, биатлону 

2 Преподаватели 

физвоспитания 

 Зам. директора по 

УВР 

3 Утверждение плана проведения 

конкурса «Лучший студент 

года» 

1 Зам.дир. по УМР, 

УНР, УВР, УПР, 

студенческий совет 

 Зам. директора по 

УВР 

5 Конкурс «Лучший студент 

года» 

7 Зам.дир. по УВР, 

руководитель 

физвоспитания 

Положение, 

приказ 

Зам. директора по 

УВР 

6 Совещание по разработке  

плана проведения мероприятия, 

посв.  8 марта 

15 Педагог-

организатор, кл. рук. 

3-х курсов 

 Зам. директора по 

УВР 

7 Заседание Совета классных 

руководителей 

9 Председатель 

Совета 

Протокол Зам. директора по 

УВР 

8 Малые зимние олимпийские 

игры 

16-25 Преподаватели 

физвоспитания 

 Зам. директора по 

УВР 

9 Анализ проведения малых 

зимних олимпийских игр 

20 Руководитель 

физ.вос. 

 Зам. директора по 

УВР 

10 Соревнования по биатлону  18 Преподаватели 

физвоспитания, 

преподаватель ОБЖ 

 Зам. директора по 

УВР 

11 Посещение вечера, 

посвященного Дню защитника 

Отечества 

19  Зам.дир. по УВР   

12 Анализ  вечера, посвященного 

Дню защитника Отечества 

20  Зам. директора по 

УВР 

  

13 Экологический десант на 

памятник погибшим воинам 

По графику Кл. рук. 1 курса  Зам. директора по 

УВР 

14 Анализ проведения Дня 

защитника Отечества 

21  Зам.дир. по УВР, 

кл.рук. 2-х курсов 

 Зам. директора по 

УВР 

15 Утверждение положения по 

проведению турнира по 

волейболу 

24 Руководитель 

физ.вос. 

 Зам. директора по 

УВР 

16 Контроль военно-

патриотического воспитания 

В течение 

месяца 

Зам. директора по 

УВР 

 Директор  

17 Контроль уровня 

воспитательной работы в 

общежитии 

В течение 

месяца 

Зам. директора по 

УВР 

 Директор 

18 Посещение общежития 2 раза в месяц Зам. директора по 

УВР 

  

19 Участие  в заседаниях 

старостата 

2 раза в месяц Зам. директора по 

УВР 

  

20 Участие в заседании 

студенческого  Совета  

1 раз в месяц Зам. директора по 

УВР 

  

21 Посещение и анализ классных 

часов 

еженедельно Зам. директора по 

УВР 

 Директор 

22 Заседание Совета профилактики По плану Зам. директора по 

УВР 

  

23 Участие в работе научно-

методического совета, ПЦК 

По плану Председатель центра  Протокол Зам. директора по 

УВР 

24 Контроль проведения  

индивидуальной работы со 

студентами 

10-17 Соц. педагог  Зам. директора по 

УВР 

25 Контроль питания 3-29 Соц. педагог  Зам. директора по 

УВР 
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26 Оформление документации, 

составление приказов, мониторинг 

участия в конкурсах, информация 

на сайт. 

1-29 Зам. директора по 

УВР 

 Директор 

М
а

р
т

 

1 Контроль заполнения журналов 

классных руководителей 

4 Зам. директора по 

УВР 

 Директор  

2 Контроль воспитательной 

работы преподавателей во 

внеурочное время 

4 Зам. директора по 

УВР 

 Директор 

3 Составление рейтинга кл. рук., 

воспитателей 

4 Кл. рук., 

воспитатели 

 Зам. директора по 

УВР 

4 Заседание Совета классных 

руководителей 

15 Председатель 

Совета 

 Зам. директора по 

УВР 

3 Совещание по разработке плана 

проведения родительского 

собрания 

10 Учебная часть, 

кл.рук., воспитатели 

Приказ  

4 
Вечер, посвященный 8 марта 

4 Зам.дир. по УВР, 

кл.рук. 3-х курсов 

 Зам. директора по 

УВР 

5 Анализ вечера, посвященного 8 

марта 

4 Зам Зам. директора 

по УВР 

  

6 Утверждение положения 

веселых стартов 

10 Руководитель физ. 

воспитания 

 Зам. директора по 

УВР 

7 Посещение веселых стартов 24 Руководитель физ. 

воспитания 

 Зам. директора по 

УВР 

8 Родительское собрание, день 

открытых дверей 

27 Учебная часть, 

кл.рук., воспитатели 

 Зам. директора по 

УВР 

9 Анализ проведения 

родительского собрания. 

Мониторинг посещаемости 

30 Учебная часть, 

кл.рук., воспитатели,  

 Зам. директора по 

УВР 

10 Совещание по проведению 

Вечера встреч с выпускниками 

14 Педагог-

организатор, 

Кл. рук. 4Н, 4Д, 

5И,3К 

 Зам. директора по 

УВР 

11 Экологический десант на 

памятник погибшим воинам 

По графику Кл. рук. 1 курса  Зам. директора по 

УВР 

12 Контроль оформление стендов 

колледжа 

25 Зам. директора по 

УВР 

 Директор  

13 Контроль оформления стендов 

общежития 

28 Зам. директора по 

УВР 

 Директор 

14 Посещение общежития 2 раза в месяц Зам. директора по 

УВР 

  

15 Участие  в заседаниях 

старостата 

2 раза в месяц Зам. директора по 

УВР 

  

16 Участие в заседании 

студенческого  Совета  

1 раз в месяц Зам. директора по 

УВР 

  

17 Посещение и анализ классных 

часов 

еженедельно Зам. директора по 

УВР 

 Директор 

18 Мониторинг занятости 

студентов во внеучебное время 

В течение 

месяца 

Зам. директора по 

УВР 

 Директор 

19 Контроль воспитательной работы 

по профилактике вредных 

привычек 

В течение 

месяца 

Зам. директора по 

УВР 

 Директор 

20 Заседание Совета профилактики По плану Зам. директора по 

УВР 

Протокол  
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21 Контроль проведения  

индивидуальной работы 

воспитателями  

В течение 

месяца 

Зам. директора по 

УВР 

  

22 Контроль питания 3-31 Соц. педагог  Зам. директора по 

УВР 

23 

 

Оформление документации, 

составление приказов, мониторинг 

участия в конкурсах, информация 

на сайт. 

3-31 Зам. директора по 

УВР 

 Директор 

А
п

р
ел

ь
 

1 Контроль заполнения журналов 

классных руководителей 

6 Зам. директора по 

УВР 

Справка Директор  

2 Контроль воспитательной 

работы преподавателей во 

внеурочное время 

6 Зам. директора по 

УВР 

Справка Директор 

3 Составление рейтинга кл. рук., 

воспитателей 

6 Кл. рук., 

воспитатели 

Лист рейтинга Зам. директора по 

УВР 

4 Заседание Совета классных 

руководителей 

12 Председатель 

Совета 

Протокол Зам. директора по 

УВР 

5 Вечер встречи с выпускниками 2   Директор 

6 

 

Утверждение положения и 

плана проведения соревнований 

по плаванию,  

2 

 

руководитель  

 

Положение 

Приказ 

Зам. директора по 

УВР 

 

7 Анализ проведения 

конференции 

23 Кл. рук.  Зам. директора по 

УВР 

8 Конкурс военно-

патриотического банера 

27  1-4 курс,   Зам. директора по 

УВР 

9 Совещание по проведению 

Недели Памяти 

13 Зам.дир. по  УВР,  

 

 Зам. директора по 

УВР 

10 Соревнования по плаванию 4-8 Преподаватели 

физвоспитания 

 Зам. директора по 

УВР 

11 Контроль за выполнением 

экологических работ на 

территории колледжа 

Согласно 

графику 

Зам. дир. по УВР, 

зав. АХЧ,  

 Зам. директора по 

УВР 

12 Утверждение положения и 

плана проведения соревнований 

по программе ГТО, русской 

лапте 

28 руководитель 

физвоспитания 

 Зам. директора по 

УВР 

15 Экологический десант на 

памятник погибшим воинам 

По графику Кл. рук. 1 курс  Зам. директора по 

УВР 

16 Контроль работы с сиротами.  В течение 

месяца 

Социальный педагог  Зам. директора по 

УВР 

17 Контроль работы по организации 

работы по профилактике вредных 

привычек.  

В течение 

месяца 

Социальный 

педагог, педагог-

психолог 

 Зам. директора по 

УВР 

18 Контроль оформления 

протоколов 

В течение 

месяца 

Зам. директора по 

УВР 

 Директор  

19 Контроль оформления 

протоколов студенческих 

советов 

В течение 

месяца 

Зам. директора по 

УВР 

 Директор 

20 Посещение общежития 2 раза в месяц Зам. директора по 

УВР 

  

21 Участие  в заседаниях 2 раза в месяц Зам. директора по   
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старостата УВР 

22 Участие в заседании 

студенческого  Совета  

1 раз в месяц Зам. директора по 

УВР 

  

23 Посещение и анализ классных 

часов 

еженедельно Зам. директора по 

УВР 

 Директор 

24 Заседание совета профилактики По плану Председатель   Зам. директора по 

УВР 

25 Контроль питания 3-31 Соц. педагог  Зам. директора по 

УВР 

26 

 

Оформление документации, 

составление приказов, мониторинг 

участия в конкурсах, информация 

на сайт. 

3-30 Зам. директора по 

УВР 

 Директор 

М
а

й
 

1 Контроль заполнения журналов 

классных руководителей 

5 Зам. директора по 

УВР 

 Директор  

2 Контроль воспитательной 

работы преподавателей во 

внеурочное время 

5 Зам. директора по 

УВР 

 Директор 

3 Составление рейтинга кл. рук., 

воспитателей 

5 Кл. рук., 

воспитатели 

 Зам. директора по 

УВР 

4 Заседание Совета классных 

руководителей 

17 Председатель 

Совета 

 Зам. директора по 

УВР 

5 Проведение недели Памяти 2-6 Кл. рук., 

воспитатели 

 Зам. директора по 

УВР 

6 Совещание по организации 

Последнего звонка 

11 Педагог-

организатор, кл. рук. 

4Н, 4Д, 3К 

Приказ Зам. директора по 

УВР 

7 Проведение соревнований по 

ОФП, русской лапте 

2-21 Руководитель 

физвоспитания 

 Зам. директора по 

УВР 

8 Анализ проведения 

соревнований по ОФП, русской 

лапте 

25 Руководитель 

физвоспитания 

 Зам. директора по 

УВР 

9 Последний звонок 27 Педагог-

организатор, кл. рук. 

4Н, 4Д, 3К 

 Зам. директора по 

УВР 

10 Утверждение положения и 

плана проведения турпохода  

20 руководитель 

физвоспитания 

 Зам. директора по 

УВР 

11 Отчеты студенческих советов 11 Студенческий совет  Зам. директора по 

УВР 

12 Посещение общежития 2 раза в месяц Зам. директора по 

УВР 

  

13 Участие  в заседаниях 

старостата 

2 раза в месяц Зам. директора по 

УВР 

  

14 Участие в заседании 

студенческого  Совета  

1 раз в месяц Зам. директора по 

УВР 

  

15 Посещение и анализ классных 

часов 

еженедельно Зам. директора по 

УВР 

 Директор 

16 Контроль динамики занятости 

студентов во внеурочное время  

23-26 Зам. директора по 

УВР 

 Директор 

17 Заседание Совета профилактики По плану Зам. директора по 

УВР 

Протокол  

18 Контроль питания 5-29 Соц. педагог  Зам. директора по 

УВР 
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19 Оформление документации, 

составление приказов, мониторинг 

участия в конкурсах, информация 

на сайт. 

5-29 Зам. директора по 

УВР 

 Директор 

И
ю

н
ь

 

1 Контроль ведения  

документации  

10-11 Педагог-психолог, соц. 

педагог 

 Зам. директора по 

УВР 

2 Туристический поход 2-4 июня Руководитель 

физвоспитания, кл. 

рук. 1 курса 

 Зам. директора по 

УВР 

3 Контроль заполнения журналов 

классных руководителей 

3 Зам. директора по 

УВР 

 Директор  

4 Контроль воспитательной 

работы преподавателей во 

внеурочное время 

3 Зам. директора по 

УВР 

 Директор 

5 Составление рейтинга кл. рук., 

воспитателей 

3 Кл. рук., 

воспитатели 

 Зам. директора по 

УВР 

6 Совещание по проведению 

выпускного бала 

1 Педагог-

организатор, кл. рук. 

4Н, 4Д, 3К,  

Приказ Зам. директора по 

УВР 

7 Заседание Совета классных 

руководителей 

10 Председатель 

Совета 

 Зам. директора по 

УВР 

8 Подведение итогов «Лучшая 

группа семестра» 

По окончании 

семестра 

Зам. дир. по УВР   

9 Анализ отчетов кл. рук., 

воспитателей  

23 Кл. рук., 

воспитатели 

 Зам. директора по 

УВР 

10 Изучение портфолио групп Июнь  Кл. рук.,  Зам. директора по 

УВР 

11 Выпускной бал  Педагог-

организатор, кл. рук. 

4Н, 4Д, 3К, 5И 

 Зам. директора по 

УВР 

12 Планирование воспитательной 

работы на 2016-17 уч. год 

До 25 Зам.дир. по УВР  Директор 

13 Самоанализ работы До 26 Зам.дир. по УВР  Директор 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
План работы на 2015-2016 уч. год зав. учебной частью                                                                          Генераловой А.М. 
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М
ес

я
ц

 

№ 

п/п 

Содержание 

мероприятий 

Дата Ответственные Приказы, 

распоряжения 

Контроль 

 

 Составление графика 

посещения уроков. 

Ежемесячно  Зав.уч. частью  Васильева Е.А. 

 Контроль за 

посещением уроков 

классными 

руководителями, 

председателями ПЦК,  

социальным 

педагогом,    

педагогом-психологом. 

В течение года Зав.уч. частью    

 Контроль за 

организацией и 

проведением уроков 

(по графику). 

Ежемесячно Зав.уч. частью, 

зав.отделением, 

методист 

 

  

 Составление графика 

проведения 

консультаций. 

Посещение и анализ 

проведения 

консультаций. 

В течение года Зав.уч. частью, 

зав.отделением 

 

  

 Учет проведения 

консультаций 

преподавателями 

колледжа. 

Ежемесячно Зав.уч. частью, 

зав.отделением 

 

Приказ.  

 Проверка журналов 

учебных занятий 

(соответствие темы в 

журнале календарно-

тематическому 

планированию, 

аккуратность ведения 

журнала, объем 

домашнего задания, 

система опроса). 

Ежемесячно Зав.уч. частью, 

зав.отделением 

 

Справка. Васильева Е.А. 

 Контроль за 

успеваемостью 

студентов. 

Ежемесячно Зав.уч. частью, 

зав.отделением, 

 

  

 Работа с 

неуспевающими 

студентами и 

студентами, 

пропускающими 

учебные занятия. 

Еженедельно Классные руковод.,        

соц. педагог,   

педагог-психолог, 

зав.отделением, 

зав.уч. частью 

  

 Подготовка  

нормативного 

сопровождения 

движения контингента 

студентов. 

 

В течение года Зав.уч. частью 

 

Приказы о переводе 

с курса на курс, о 

предоставлении 

академических 

отпусков, о переводе 

на индивидуальный 

график обучения, на 

отчисление 

студентов. 

Королев Н.Н. 

 Создание фондов 

контрольно-

проверочных заданий, 

тестов-измерителей 

качества подготовки по 

учебным дисциплинам, 

модулям. 

В течение года Зав.уч. частью 
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 Сбор информации на 

преподавателей (досье) 

В течение года Зав.уч. частью, 

методист 

  

 Экспертиза материалов 

для проведения  

промежуточной и 

итоговой гос. 

аттестации студентов. 

В течение года Зав.уч. частью, 

зав.отделением, 

председатели ПЦК 

 

  

 Диагностика 

эффективности 

учебной деятельности. 

В течение года Зав.уч. частью 

 

 Васильева Е.А. 

 Изучение нормативных 

документов. 

В течение года    

 Участие в подготовке и 

проведении заседаний 

методического Совета,  

педагогического 

Совета, в 

мероприятиях 

внутриколледжного 

контроля, 

аттестационной 

комиссии. 

Ежемесячно Зав.уч. частью, 

зав.отделением 

 

  

 

 Работа с архивным 

материалов. 

Оформление 

академических 

справок, выписок для 

отчисленных и 

выбывших студентов. 

В течение года Зав.уч. частью, 

зав.отделением 

 

  

 Разработка и 

обновление положений 

по организации 

учебного процесса 

В течение года Зав.уч. частью, 

зав.отделением 

 

  

 Отслеживание работы 

с одаренными 

студентами 

Ежемесячно Зав.уч. частью, 

зав.отделением, 

кл.рук-ли 

  

 Совещание учебной 

части, подведение 

итогов, внесение 

корректив в план 

работы, планирование 

деятельности 

старостата и кл.рук-лей 

Ежемесячно 

(в конце 

месяца) 

Зам.директора по 

УМР, 

зав.уч. частью, 

зав.отделением 

 

  

  
  

  
  

  
  

  
  
  

  
  
  

  
  
С

ен
т
я

б
р

ь
 

 Корректировка плана 

работы на новый 

учебный год. 

До 5.09. Зав.уч. частью 

 

  

 Составление графика 

занятости 

преподавателей 

 (1-е полугодие). 

До 10.09. Зав.уч. частью, 

зав.отделением 

 

  

 Работа в составе 

комиссии по 

исчислению стажа пед. 

работников на 

установление 

повышающего 

коэффициента. 

До 10.09. Зав.уч. частью, 

секретарь учебной 

части 

  

 Составление графика 

ликвидации 

задолженности по 

итогам прошлого уч. 

Года. Организация и 

контроль пересдачи. 

1-10.09. Зав.уч. частью   
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 Контроль за 

своевременной сдачей 

календарно-

тематических планов 

(1-е полугодие). 

До 10.09. Председатели ПЦК,  

зав.уч. частью, 

зав.отделением 

 

  Васильева Е.А. 

 Контроль за обучением 

студентов 1 курса. 

 Зав.уч. частью, 

зав.отделением, 

классные 

руководители  

  

 Организация и 

проведение входного 

контроля знаний по 

общеобразовательным 

дисциплинам и 

дисциплинам, 

входящим в проф. 

модули. 

15.09.-30.09 Зав.уч. частью   

 

 Составление 

инструкции по 

ведению журнала. 

Ознакомление 

преподавателей. 

До 02.09. Зав.уч. частью Приказ Васильева Е.А. 

 Диагностика студентов 

1 курсов с целью 

организации 

дифференцированного 

обучения. 

До 10.09. Педагог-психолог   

 Совещание с 

классными 

руководителями, 

разработка плана 

работы по 

преодолению 

неуспеваемости и 

пропуска занятий 

 Зав.уч. частью, 

классные 

руководители, 

педагог-психолог,  

методист 

  

О
к

т
я

б
р

ь
 

 Выписка из учебных 

планов всех форм 

промежуточной 

аттестации по 

изучаемым 

дисциплинам 

До 15.10. Зав.уч. частью    

 Составление графика 

проведения 

административных 

контрольных работ. 

1-5.10 Зав.уч. частью.   Васильева Е.А. 

 Определение индекса 

реальных учебных 

возможностей групп 1 

курса по итогам 

входного контроля. 

До 20.10 Зав.уч. частью  Васильева Е.А. 

Н
о

я
б

р
ь

 

 Сбор и анализ 

экзаменационного 

материала. Отчеты 

председателей ПЦК. 

25-30.11 Зав.уч. частью  Васильева Е.А. 

 Проведение 

административных 

контрольных работ. 

По графику Зав.уч. частью  Васильева Е.А. 

 Разработка Положения 

о межсессионной 

аттестации. 

25-30.11. Зав.уч. частью   
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 Выписка из учебных 

планов для 

оформления зачетных 

книжек. Работа с 

классными 

руководителями. 

До 15.11. Зав.уч. частью, 

кл.руководители  

 Васильева Е.А. 

Д
ек

а
б

р
ь

 

 Оформление 

документации для 

организации 

промежуточной 

аттестации 

(экзаменационные и 

зачетные ведомости, 

зачетные книжки).  

10-15.12 Зав.уч. частью   

 Проведение малого 

педсовета о допуске 

студентов к экзаменам. 

15-20.11. Классные 

руководители 

зав.уч. частью 

зав.отделением 

  

 Проведение 

административных 

контрольных работ. 

По графику Зав.уч. частью.   

 Контроль за 

проведением зачетов и 

экзаменов. 

 Зав.уч. частью    

Я
н

в
а

р
ь

 

 Составление графика 

пересдачи экзаменов с 

целью ликвидации 

задолженности. 

Организация и 

контроль пересдачи. 

26.01-5.02 Классные 

руководители 

Зав.уч. частью 

 Васильева Е.А. 

 Анализ 

административных 

контрольных работ 

(практическая часть). 

В течение 

месяца 

Зав.уч. частью Справка. Васильева Е.А. 

 Проверка заполнения 

зачетных книжек. 

12-15.01. Классные 

руководители 

Зав.уч. частью 

Справка. Васильева Е.А. 

 Подведение итогов 

успеваемости и 

посещаемости  

за 1-е полугодие 

(теоретическая часть). 

26.01-5.02 Зав.уч. частью, 

зав.отделением 

Мониторинг 

образовательного 

процесса. 

 

 Диагностика 

эффективности 

учебной деятельности 

по группам, колледжу, 

преподавателям. 

Сопоставление 

теоретической и 

практической частей. 

19-25.01 Зав.уч. частью Справка  

 Составление графика 

занятости 

преподавателей  

(2-е полугодие). 

До 26.01. Зав.уч. частью, 

зав.отделением 

  

 

  
  

  
  

  
 Ф

ев
р

а
л

ь
 

 Контроль за 

своевременной сдачей 

календарно-

тематических планов  

(2-е полугодие). 

До 1.02. Председатели ПЦК, 

Зав.уч. частью 

Справка Васильева Е.А. 

 Составление графика 

проведения 

административных 

контрольных работ. 

2-6.02   Васильева Е.А. 
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М

а
р

т
 

 Выписка из учебных 

планов всех форм 

промежуточной 

аттестации по 

изучаемым 

дисциплинам 

До 15.03. Зав.уч. частью   Васильева Е.А. 

 Оформление 

документации для 

организации 

промежуточной 

аттестации 

(экзаменационные и 

зачетные ведомости, 

зачетные книжки).  

10-15.03 Зав.уч. частью   

 Сбор и анализ 

экзаменационного 

материала. Отчеты 

председателей ПЦК. 

10-20.03 Зав.уч. частью  Васильева Е.А. 

 Выписка из учебных 

планов для 

оформления зачетных 

книжек. Работа с 

классными 

руководителями. 

До 15.11. Зав.уч. частью, 

кл.руководители  

 Васильева Е.А. 

А
п

р
ел

ь
 

 Проведение 

административных 

контрольных работ 

По графику Зав.уч. частью, 

зав.отделением 

  

 Проведение малого 

педсовета о допуске 

студентов к экзаменам. 

15-20.04. Классные 

руководители 

зав.уч. частью 

зав.отделением 

  

 Отслеживание работы 

с одаренными 

студентами. 

Подготовка 

материалов в Совет 

директоров. 

До 20.04. Зав.уч. частью, 

кл.руководители 

  

 Анализ 

административных 

контрольных работ 

(практическая часть). 

В течение 

месяца 

Зав.уч. частью Справка.  

М
а

й
 

 Проведение 

административных 

контрольных работ 

По графику Зав.уч. частью, 

зав.отделением 

  

 Анализ 

административных 

контрольных работ 

(практическая часть). 

В течение 

месяца 

Зав.уч. частью Справка.  

 Диагностика 

эффективности 

учебной деятельности. 

До 31.05. Зав.уч. частью   Васильева Е.А. 

 Контроль за 

проведением зачетов и 

экзаменов. 

По графику Зав.уч. частью  Васильева Е.А. 

 Проверка заполнения 

зачетных книжек. 

27 Зав.уч. частью, 

зав.отделением, 

кл.руководители 

 Васильева Е.А. 

И
ю

н
ь

 

 Подведение итогов 

успеваемости и 

посещаемости за  

2-е полугодие. 

20 Зав.уч. частью, 

зав.отделением 

Мониторинг 

образовательного 

процесса. 

Васильева Е.А. 

 Проверка заполнения 

зачетных книжек. 

27 Зав.уч. частью, 

зав.отделением, 

кл.руководители 

 Васильева Е.А. 
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 Планирование 

деятельности учебной 

части на следующий 

учебный год. 

22-24 Зав.уч. частью, 

зав.отделением 

 Васильева Е.А. 

 Составление графика 

пересдачи экзаменов с 

целью ликвидации 

задолженности. 

Организация и 

контроль пересдачи. 

 Зав.уч. частью, 

зав.отделением 

 Васильева Е.А. 
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План работы 

на 2015-2016 учебный год 

                                           Зав. отделением: Митченкова И.И. 
                                                                                             (исполнитель)  

 

М
ес

я
ц

 № 

п/п 

Содержание мероприятий Дата Ответственные Приказы, 

распоряжения 

Контроль 

 

1. Корректировка расписания 

учебных занятий. 

Ежедневно. Митченкова И.И.   

2. Учет выдачи учебной нагрузки 

преподавателями колледжа. 

Ежемесячно. Митченкова И.И.   

3. Учет проведения консультаций 

преподавателями колледжа. 

Ежемесячно. Митченкова И.И. Приказ.  

4. Учет дополнительно проведенных 

уроков преподавателями 

колледжа. 

Ежемесячно. Митченкова И.И. Приказ.  

5. Учет проверки письменных работ 

преподавателями колледжа. 

Ежемесячно. Митченкова И.И. Приказ.  

6. Контроль за успеваемостью 

студентов. 

Ежемесячно. Классные 

руководители,  

Митченкова И.И. 

  

7. Контроль за посещаемостью 

студентов. 

Ежемесячно. Классные 

руководители,  

Митченкова И.И. 

  

8. Проверка журналов учебных 

занятий (соответствие темы в 

журнале календарно-

тематическому планированию, 

аккуратность ведения журнала, 

объем домашнего задания, 

система опроса). 

Ежемесячно. Митченкова И.И. Справка. Васильева Е.А. 

9. Работа с неуспевающими 

студентами и студентами, 

пропускающими учебные занятия. 

В течение 

года. 

Классные 

руководители,       

соц. педагог,  

педагог-психолог, 

Митченкова И.И. 

  

10. Работа с родителями (вопросы 

успеваемости, посещаемости и 

поведения их детей-студентов 

колледжа). 

В течение 

года. 

Классные 

руководители.  

Митченкова И.И. 

  

11. Контроль за проведением уроков 

преподавателями колледжа. 

В течение 

года. 

Митченкова И.И.   

12. Подготовка  нормативного 

сопровождения движения 

контингента студентов. 

 

В течение 

года. 

Митченкова И.И., 

Генералова А.М., 

Васильева Е.А. 

Приказы о 

переводе с курса 

на курс, о 

предоставлении 

академических 

отпусков, о 

переводе на 

индивидуальный 

график 

обучения, на 

отчисление 

студентов. 

 

  
  

  
  

  
  

  
  
  

  
  
  

  
  

С
ен

т
я

б
р

ь
 

13. Составление графика проведения 

консультаций. 

10 Митченкова И.И.    

14. Проверка культуры оформления 

журналов. 

10 Митченкова И.И. Распоряжение.  

15. Составление графика занятости 

преподавателей  (1-е полугодие). 

10 Митченкова И.И.   
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16. Составление графика занятости 

кабинетов (1-е полугодие). 

10 Митченкова И.И.   

17. Контроль за своевременной сдачей 

календарно-тематических планов 

(1-е полугодие). 

10 Председатели 

ПЦК,  

Митченкова И.И., 

Генералова А.М. 

  Васильева Е.А. 

О
к

т
я

б
р

ь
 18. Контроль за обучением студентов 

1 курса. 

 Митченкова И.И., 

классные 

руководители.   

Распоряжение.  

Н
о

я
б

р
ь

 19. Организация промежуточного 

семестра. 

15 Митченкова И.И., 

классные 

руководители.   

 

  

Д
ек

а
б

р
ь

 20. Оформление документации для 

организации промежуточной 

аттестации (экзаменационные и 

зачетные ведомости, зачетные 

книжки).  

 Митченкова И.И.   

Я
н

в
а

р
ь

 

21. Контроль за проведением зачетов 

и экзаменов. 

 Митченкова И.И.    

22. Проверка заполнения зачетных 

книжек. 

15 Классные 

руководители, 

Митченкова И.И. 

  

23. Составление графика пересдачи 

экзаменов с целью ликвидации 

задолженности. 

15 Митченкова И.И.  Васильева Е.А. 

24. Подведение итогов успеваемости 

и посещаемости  

за 1-е полугодие. 

20 Митченкова И.И.  Мониторинг 

образовательног

о процесса. 

 

Ф
ев

р
а

л
ь

 

25. Составление графика проведения 

консультаций. 

10 Митченкова И.И.   

26. Составление графика занятости 

преподавателей  (2-е полугодие). 

10 Митченкова И.И.   

27. Составление графика занятости 

кабинетов (2-е полугодие). 

10 Митченкова И.И.   

28. Контроль за своевременной сдачей 

календарно-тематических планов  

(2-е полугодие). 

10 Председатели 

ПЦК,  

Митченкова И.И., 

Генералова А.М. 

  Васильева Е.А. 

А
п

р
ел

ь
 29. Организация промежуточного 

семестра. 

 

 

15 Митченкова И.И., 

классные 

руководители.   

  

И
ю

н
ь

 

30. Контроль за проведением зачетов 

и экзаменов. 

 Митченкова И.И.    

31 Составление графика пересдачи 

экзаменов с целью ликвидации 

задолженности. 

20 Митченкова И.И.  Васильева Е.А. 

32. Проверка заполнения зачетных 

книжек. 

Конец 

семестра 

Кл. руководители, 

Митченкова И.И. 

  

33. Подведение итогов успеваемости 

и посещаемости за 2-е полугодие. 

30 Митченкова И.И.  Мониторинг 

образовательног

о процесса. 

 

34. Оформление документации 

выпускникам колледжа. 

 Митченкова И.И., 

Васильева Е.А., 

кл. руководители   

выпускных групп. 
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План работы на 2015-2016 уч. год   зав. практикой                     Руниной М.И. 
                  должность           Ф. И. О. 

 
Ме 

сяц 

№ 

п/п 

Содержание 

мероприятия 
Дата Ответственные 

Приказы, 

распоряжения 
Контроль 

 1 2 3 4 5 6 

А
в

г
у
ст

 

1. 

Договориться с 

директорами школ о 

прохождении 

практики «Первые 

дни ребенка в 

школе». 

Распределить  

студентов группы 4  

«Н» по первым 

классам. Провести 

установочную 

конференцию по 

практике «Первые 

дни ребенка в 

школе» со 

студентами  4 «Н» 

гр. и методистами. 

31августа 

2015года 

Зав.практикой 

методисты, 

преподавате 

ли педагогики. 

Частных 

методик 

 

Приказ  о 

направлении 

студентов  

4 «Н» по классам 

(школам) для 

прохождения 

практики 

«Первые дни 

ребенка в 

школе». 

Записи в 

журналах 

по 

педпракт. 4 

«Н»,  гр. 

2. 

Проверить наличие 

договоров со 

школами, продлить  

договоры с базовыми 

образовательными 

учреждениями 

  на прохождение 

различных видов 

практик. 

до 10 сент. 
 

Зав.практикой 
Договоры   

С
ен

т
я

б
р

ь
 

1. 

Провести совещание 

с учителями школ 

«Росинка», Чернской 

СОШ №1, «Радуга» 

по поводу 

проведения 

различных видов  

практики в 2015– 

2016 уч. г. 

до 5 

сентября 

 

Зав.практикой 
  

2. 

Составить трудовые 

соглашения  с 

учителями школ, 

образовательными 

учреждениями  на 

осуществление 

совместной 

деятельности для 

руководства и 

организации 

практики в школах. 

до 15 

сентября 

 

Зав.практикой 
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3. 

Уточнить  смету по 

производственной 

практике на 2015 

финансовый  год. 

Подготовить для 

работы журналы по 

практике   

 2 «Д», 3 «Д», 4 «Д»,  

2 «Н», 3 «Н», 4  «Н»,  

  2 «К», 3 «К» гр. 

до 15 

сентября 

2015г. 

 

Зав.практикой 
 

Смета и 

журналы 

групп 

 

4. 

Провести итоговую 

конференцию по 

практике «Первые 

дни ребенка в 

школе» со 

студентами  

4 «Н» группы. 

14 сентября 

руководители 

групп на 

практике 

Приказ об оплате 

учителям школ и 

методистам 

педколледжа за 

руководство 

данным видом 

практики, 

составление 

актов сдачи и 

приѐмке 

выполненных 

работ. 

Записи в 

журнале по 

педпрак-

тике 4 «Н» 

гр. 

5. 

Провести 

установочную 

конференцию по 

организации и 

проведению 

практики пробных 

уроков со 

студентами 4 «Н» гр,  

проведения 

педагогической 

практики студентами 

4 «Д» гр.  

7 сентября 

Зав.практикой 

кл. руковод.  

4 «Н» гр., 

 4 «Д» 

  

6. 

Уточнить нагрузки 

преподавателей, 

связанные с 

практикой,  на 1 

полугодие учебного 

года. 

до 5 

сентября 

Зав.практикой 

Васильева Е.А. 
 

Прове 

рить 

тарификаци

ю 

преподават

елей на 

практике 

7. 

Провести 

установочную 

конференцию по 

различным видам 

практик для студ. 3 

«Н» группы, 

распределить 

студентов 

 3 «Н»  группы по 

школам и классам 

для прохождения 

практики по 

внеурочной  работе.  

до 10 

сентября 

 

Зав.практикой 

Приказ о 

направлении 

студ. 3 «Н» гр., 

для прохожд. 

практ. по внеуч.  

работе,  студ. гр. 

4 «Н» на 

практику 

Пробных уроков, 

студ. 4 «Д» гр. на 

педагогическую 

практику. 
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8. 

Провести 

установочную 

конференцию по 

всем видам практик 

на дизайне со 

студентами гр.3 «Д»,  

гр.  2 «Д»  

До 7 

сентября 

Зав.практикой 

Ананьина Л.Е. 
  

9. 

Составить графики 

дачи пробных уроков 

для студентов 4 «Н» 

гр.   4 «Д» гр., 

графики проведения 

консультаций 

преподавателями 

колледжа и 

учителями  школ; 

уточнить расписание  

уроков в нач. классах  

школы «Росинка», 

«Радуга», Чернской 

СОШ №1 

до 5 

сентября 

 

Зав.практикой 

оформить стенд 

для студентов 
 

10. 

Контролировать 

выполнение 

графиков проведения 

уроков; графиков 

консультаций; 

проверять журналы  

групп по различным 

видам практики, 

вести табель учѐта 

рабочего времени 

учителями 

образовательных 

учреждений, 

составить акты 

выполненных работ 

за сентябрь.   

до 26 

сентября 

 

Зав.практикой 

Приказ на оплату 

учителям школ, 

табель работы 

учителей, 

трудовые 

соглашения с 

учителями школ, 

акты  приѐмки-

сдачи работ  по 

трудовому 

соглашению за 

сентябрь. 

 

11. 

Участие в работе 

методического 

совета и заседании 

ПЦК, в работе 

педсовета. 

По плану Зав.практикой   

12. 

Работа над рабочими 

программами по 

практике  но новым 

стандартам. 

В теч. 

месяца. 
   

13. 

Провести  для 

студентов гр. 2 «К»  

знакомство с 

учебным планом по 

поводу организации  

различных видов 

практики за время 

обучения в колледже. 

До 1 

октября 

Зав.практикой 

Громова И.В. 
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14. 

Подготовить листы 

контроля (для 

студентов-посещение 

студ. на практике, 

для учителей-листы 

консультаций учѐта 

выданных уроков) 

до 10 

сентября 
   

15.  

Работа над  зачѐтным 

материалом  по 

различным видам 

практики по новым 

стандартам 

(изучение 

памятников искусств 

в других городах, 

производственная 

практика 3 «Д») 

в теч. 

месяца 

Зав.практикой 

Королева Н.В., 

Ананьина Л.Е. 

Аттестац. листы 

по данным  видам 

практики 

 

16. 

Обновить рабочие 

программы по 

практикам, которые 

будут проходить в 

первом семестре 

2015 - 2016 уч.года., 

КТП по учебным 

практикам . 

в теч. 

месяца 

Председатели 

ПЦК. 

Обновлѐнные 

рабочие 

программы, КТП 

по учебным 

практикам. 

 

О
к

т
я

б
р

ь
 

1. 

Контролировать 

выполнение 

графиков выдачи 

уроков, графиков 

консультаций  

учителями школ и 

преподавателями 

колледжа. 

   

Записи в 

журналах 

преподават

елями, 

записи 

учителями 

в листах 

учѐта 

консультац

ий. 

2. 

Посещать пробные 

уроки студентов в 

практические дни; 

контролировать 

прохождение 

практики по 

внеучебной 

воспитательной 

работе, оказывать 

методическую 

помощь студентам. 

в теч. 

месяца 

 

Зав.практикой 

записи в 

журналах 
 

3. 

Посещать уроки у 

преподавателей 

колледжа, ведущих 

частные методики. 

в теч. 

месяца 

 

Зав.практикой 

записи в листах 

посещения 

уроков 

преподавателей 
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4. 

Контроль за 

посещаемость 

студентов во время 

различных видов 

практики. 

еженеде 

льно 

Зав.практикой 

старосты групп 

на практике. 

 

Пров. 

листов 

учѐта 

посещае 

мости на 

практике.  

5. 

Проверять журналы 

по практике, 

готовить приказы на 

оплату 

педагогических 

работников 

образовательных 

учреждений, вести 

табель учѐта 

рабочего времени, 

составлять акты 

выполненных в 

октябре работ. 

до 26 

октября 

 

Зав.практикой 

Приказ на оплату 

учителям школ, 

табель работы 

учителей,  акты  

приѐмки-сдачи 

работ  по 

трудовому 

соглашению за 

октябрь. 

Журналы 

 

6. 

Направить студентов 

гр  2 «Д» на  

практику  «Изучение 

памятников 

искусства в других 

городах» 

до 10 

октября 

Зав.практикой 

Королева Н.В. 
  

7. 

Работа над  зачѐтным 

материалом  по 

различным видам 

практики по новым 

стандартам 

(изучение 

памятников искусств 

в других городах, 

производственная 

практика 3 «Д») 

в теч. 

месяца 

Зав.практикой 

Королева Н.В., 

Ананьина Л.Е. 

Аттестац. листы 

по данным  видам 

практики 

 

8. 

Принять участие в 

организации 

 встречи  коллектива 

преподавателей с 

работодателями 

разных 

специальностей 

в  теч. 

месяца 

Центр 

содействия 

трудоустрой 

ству 

выпускников,уче

бная часть, 

 Зав.практикой 

Приглашения 

работодателям 
 

Н
о
я

б
р

ь
 1. 

Контролировать 

выполнение 

графиков выдачи 

уроков   и оказывать 

метод. помощь 

студентам, 

методистам. 

в теч. 

месяца 

 

Зав.практикой 
 

Контроль 

проведе 

ния 

консультац

ий учителя 

ми школ 

2. 

Посещать пробные 

уроки у студентов в 

практические дни. 

в теч. 

месяца 

 

Зав.практикой 

записи в 

журналах 
 



 

71 ПЛАН РАБОТЫ ГОУ СПО «ЧППК» ТУЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ НА 2015-2016 уч.г. 

3. 

Посещать уроки у 

преподавателей 

колледжа, ведущих 

частные методики. 

в теч. 

месяца 
Зав.практикой 

записи в листах 

посещения 

уроков 

преподавателей 

 

4. 

Контролировать 

посещаемость 

студентов во время 

различных видов 

практики. 

ежене 

дельно 

Зав.практикой 

старосты групп 

на практике. 

 

Пров. 

листов 

учѐта 

посещае 

мости на 

практике.  

5. 

Проверять журналы 

по практике, 

готовить приказы на 

оплату 

педагогических 

работников 

образовательных 

учреждений, вести 

табель учѐта 

рабочего времени, 

составлять акты 

выполненных в 

ноябре  работ 

до 26 

ноября 

 

Зав.практикой 

Приказ на оплату 

учителям школ, 

табель работы 

учителей,  акты  

приѐмки-сдачи 

работ  по 

трудовому 

соглашению за 

ноябрь. 

 

6. 

Участие в работе 

методического 

совета и заседании 

ПЦК, в работе 

педсовета. 

По плану Зав.практикой   

7. 

Принять участие в 

организации 

 встречи  коллектива 

преподавателей с 

работодателями 

разных 

специальностей 

в  теч. 

месяца 

Центр 

содействия 

трудоустрой 

ству 

выпускников,уче

бная часть, 

Зав.практикой 

Приглашения 

работодателям 
 

Д
ек

а
б
р

ь
 

1. 

Провести  круглый 

стол со студентами 4 

«Н» группы с 

приглашением 

студентов 3 «Н» гр. 

по итогам практики 

«Пробные уроки и 

внеклассные 

занятия» 

до 15 

декабря 

Зав.практикой 

преподаватели 

частных методик 

  

2. 

Посещать пробные 

уроки у студентов в 

практические дни, 

контролировать 

прохождение 

практики   по 

внеурочной работе, 

(гр. 3 «Н») 

в теч. 

месяца 

 

Зав.практикой 

записи в 

журналах 
 



 

72 ПЛАН РАБОТЫ ГОУ СПО «ЧППК» ТУЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ НА 2015-2016 уч.г. 

3. 

Направить  

студентов гр. 3  «Д» 

на 

производственную 

практику. 

до 15 

декабря 

 

Зав.практикой 

Ананьина Л.Е. 

Приказ о 

направлении 

студентов на  

практику.  

 

 

4. 

Проверять журналы 

по практике, 

готовить приказы на 

оплату 

педагогических 

работников 

образовательных 

учреждений, вести 

табель учѐта 

рабочего времени, 

составлять акты 

выполненных  работ 

в декабре.  

до 26 

декабря 
Зав.практикой 

Приказ на оплату 

учителям школ, 

табель работы 

учителей,  акты  

приѐмки-сдачи 

работ  по 

трудовому 

соглашению за 

ноябрь. 

 

5. 

Провести встречу  

студентов гр. 4 «Н» с 

работодателями. 

До 10 

декабря 

Зав.практикой 

кл. руководитель 

4 «Н» гр., центр 

содействия 

трудоустрой 

ству 

выпускников 

  

6. 

Подвести итоги по 

практике со 

студентами всех 

групп, по различным 

видам 

до 25 

декабря 

Зав.практикой 

кл. 

руководители 

Мониторинг по 

пробным урокам 

на кл.часах; 

анкетиро 

вание. 

 

 

7. 

Подвести итоги 

практики с 

учителями школ и 

методистами 

колледжа 

до 25 

декабря 

 

Зав.практикой 

центр 

содействия 

трудоустрой 

ству 

выпускников. 

 

Совмест 

ные совеща 

ния 

учителей 

школ и 

методис 

тов 

педколл. в 

виде 

круглых 

столов. 

 

8. 

Участие в работе 

методического 

совета и заседании 

ПЦК, в работе 

педсовета. 

 

По плану Зав.практикой   
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9. 

Провести встречи 

студентов гр. «К» с 

работодателями, 

провести инструктаж 

со студентами гр. 3 

«К» по предстоящим 

видам практики 

(УП.03, ПП.02, 

ПП.04) 

    

Я
н

в
а
р

ь
 

1. 

Провести 

инструктаж со 

студентами   4 «Н» и 

4 «Д» групп по 

поводу 

документации по 

преддипломной  

практике, 

инструктаж по 

технике 

безопасности 

до 10 

января 

 

Зав.практикой 

Приказ о 

ознакомлении с 

правилами по 

технике 

безопасности. 

 

2. 

Участие в работе 

методического 

совета и заседании 

ПЦК, в работе 

педсовета. 

По плану Зав.практикой   

3. 

Познакомить 

студентов 3 «Н» 

группы с практикой 

«Пробных уроков и 

внеклассных 

занятий». 

до 30 

января 

Зав.практикой 

Носова И.А. 
  

4. 

Провести совещания 

с учителями школ по 

организации 

практики пробных 

уроков со 

студентами 3 «Н» 

до 30 

января 

 

Зав.практикой 

Приказ о 

направлении 

студентов для 

прохождения 

практики 

«Пробные уроки 

и вн. занятия. 

 

5. 

Подготовить для 

учителей школ листы 

контроля 

(консультаций,  

выдачи уроков и др.), 

для студентов 3 «Н» 

гр.- листы контроля 

посещений практики. 

в теч. 

месяца 
Зав.практикой   
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6. 

Организовать для 

выпускников встречи 

с представителями 

высших учебных 

заведений (Орла, 

Ельца, Тулы) с 

целью дать 

возможность 

определиться со 

сдачей ЕГЭ для 

продолжения 

обучения. 

в первых 

числах 

января или 

в конце 

декабря. 

Зав.практикой 

уч. часть, центр 

содействия 

трудоустройству 

выпускников. 

  

7. 

Уточнить нагрузку 

преподавателей на 2 

полугодие учебного 

года, связанную с 

педагог. практикой. 

до 5 января 
 

Зав.практикой 
 

Тарифи-

кация 

8. 

Составить трудовые 

соглашения  с 

учителями школ, 

образовательными 

учреждениями  на 

осуществление 

совместной 

деятельности для 

руководства и 

организации 

практики в школах. 

до 30 

января 

2016г. 

 

Зав.практикой 
  

Ф
ев

р
а
л

ь
 

1. 

Составить график 

дачи пробных уроков 

и внеклассных 

занятий  

 3 «Н» гр.; графики 

консультаций 

учителей и 

преподавателей 

колледжа, 

расписание уроков. 

До 3 

февраля 

2016 года 

Зав.практикой 
заполнить стенд 

по практике 
 

2. 

Договориться о 

проведении 

показательных 

уроков для студентов 

2 «Н»  группы, 

составить график 

прохождения 

практики Пробные 

уроки и уроки 

наблюдения  

студентами 2 «Н» гр. 

первая 

неделя 

февраля 

Зав.практикой   

3. 

Контролировать 

выполнение 

графиков дачи 

уроков 

 

в теч. 

февраля 
Зав.практикой   
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4. 

Посещать пробные 

уроки в 

практические дни; 

посещать занятия 

студентов. 

 

в теч. 

месяца 
 

  

5. 

Проверять журналы 

по практике, 

готовить приказы на 

оплату 

педагогических 

работников 

образовательных 

учреждений, вести 

табель учѐта 

рабочего времени, 

составлять акты 

выполненных в 

ноябре  работ 

до 26 

февраля 

 

Зав.практикой 

Приказ на оплату 

учителям школ, 

табель работы 

учителей,  акты  

приѐмки-сдачи 

работ  по 

трудовому 

соглашению за 

ноябрь. 

 

6. 

Контроль за 

посещаемость 

студентов во время 

различных видов 

практики. 

еженеде 

льно 

Зав.практикой 

старосты групп 

на практике. 

 

Пров. 

листов 

учѐта 

посещае 

мости на 

практике.  

7. 

Контроль за 

проведением 

консультаций 

учителями школ, 

преподавателями 

колледжа. 

еженеде 

льно 
  

Листы 

записи 

консультац

ий 

8. 

Участие в работе 

методического 

совета и заседании 

ПЦК, в работе 

педсовета. 

 

по плану Зав.практикой   

М
а
р

т
 

 

1. 

Контролировать 

выполнение 

графиков дачи 

уроков 

в теч. 

месяца 

 

Зав.практикой 
  

2. 

Проверить справки о 

прохождении 

преддипломной 

практики студентов 4 

«Н» групп, 

проверить 

правильность 

заполнения трудовых 

соглашений,  актов 

на выполненные 

работы. Подготовить 

приказ на оплату 

учителям. 

до 1 апреля 
 

Зав.практикой 

Приказ на оплату 

учителям школ, 

табель работы 

учителей,  акты  

приѐмки-сдачи 

работ  по 

трудовому 

соглашению за 

декабрь. 
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3. 

Проверить договоры, 

заключенные 

студентами со 

школами на время 

прохождения 

преддипл. практики, 

с организациями на 

время преддипл. 

практики студентами  

4 «Д» гр. 

    

4. 

Проверить 

документацию 

студентов   4 «Н» 

группы  с 

преддипломной 

практики 

    

5. 

Посещать 

практические уроки 

у студентов; уроки у 

преподавателей 

колледжа. 

в теч. 

месяца 

 

Зав.практикой 

Записи в тетр. 

преподават., в 

журналах по 

педпрактике 

 

6. 

Проверять журналы 

по практике, 

готовить приказы на 

оплату 

педагогических 

работников 

образовательных 

учреждений, вести 

табель учѐта 

рабочего времени, 

составлять акты 

выполненных  работ 

в декабре.  

до 26 марта Зав.практикой Приказ на оплату 

учителям школ, 

табель работы 

учителей,  акты  

приѐмки-сдачи 

работ  по 

трудовому 

соглашению за 

март. 

 

7. 

Провести 

конференции по 

итогам 

преддипломной 

практики в группе  4 

«Н»  с приглашением 

студентов 3 «Н»   

группы. 

до 25 марта 

Зав.практикой 

руководители 

групп на 

преддипл. 

практике 

  

А
п

р
ел

ь
 

1. 

Провести 

установочные 

инструкции по 

летней 

педагогической 

практике с 

учащимися  

 3 «Н» группы. 

до 10 

апреля 

 

Зав.практикой 

кл. руководитель 
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2. 

Способствовать 

организации сдачи 

экзаменационных 

испытаний в 

колледже  с целью 

поступления наших 

студентов по 

внутренним 

испытаниям. 

В теч. мес. 
Зав.практикой 

уч. часть 
  

3. 

Подготовить 

сводные ведомости о 

прохождении 

различных видов 

педагогической 

практики; 

представить 

предложение по 

утверждению оценок 

по педагогической 

практике на 

педагогическом 

совете (пробные 

уроки  4 «Н» гр., 4 

«Д» гр.) 

до 20 

апреля 

 

Зав.практикой 

Приказ о 

поощрении 

отдельных 

студентов за 

прохождение 

педагогической 

практики. 

На пед. 

совете 

4. 

Контролировать 

выполнение 

графиков дачи 

уроков на 

педагогической 

практике 

в теч. 

месяца 

 

Зав.практикой 
  

5. 

Посещать уроки и 

внеклассные занятия 

у студентов; уроки у 

преподавателей 

колледжа, оказывать 

метод.  помощь. 

в теч. 

месяца 

 

Зав.практикой 
  

5. 

Проверять журналы 

по практике 

 

до 26 

апреля 

 

 

Зав.практикой 

Приказ на оплату 

учителям школ, 

табель работы 

учителей,  акты  

приѐмки-сдачи 

работ  по 

трудовому 

соглашению за 

декабрь. 

 

Журналы 

по практике 
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М
а
й

 

1. 

Проверить справки о 

прохождении 

преддипломной 

практики студентов 4 

«Н» групп, 

проверить 

правильность 

заполнения трудовых 

соглашений,  актов 

на выполненные 

работы. Подготовить 

приказ на оплату 

учителям.  

до 10 мая 
 

Зав.практикой 

Приказ на оплату 

учителям школ, 

табель работы 

учителей,  акты  

приѐмки-сдачи 

работ  по 

трудовому 

соглашению за 

время 

преддипломной 

практики 

 

 

 
  

 
    

М
а
й

 

1. 

Рассмотреть 

распределение 

нагрузки 

преподавателей на 1 

полугодие 2015-2016 

учебного года 

до 25 мая 

Зав.практикой 

руководители 

ПЦК 

  

2. 

Контролировать ход 

прохождения 

практики по 

внеучебной 

воспитательной 

работе 

в теч. 

месяца 

 

Зав.практикой 

  

3. 
Проверять журналы 

по практике 
до 26 мая Зав.практикой 

Приказ на оплату 

учителям школ, 

табель работы 

учителей 

Журналы 

по практике 

4. 

Распределить 

студентов 3 «Н», 

 Группы  для 

прохождения летней 

педагогической 

практики, 

подготовить приказ о 

направление 

студентов отделения 

«Дизайн» гр. 3 «Д», 2 

«Д» на учебную 

практику «Пленэр», 

3 «Д» гр. на 

музейную практику и 

практику по 

профилю 

специальности 

  

Приказ о 

направлении 

студентов для 

прохождения 

летней 

педпрактики, 

музейной, 

«Пленэр», 

технологиче 

ской 
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5. 

Подготовить расчет 

часов на 

организацию 

различных видов 

практики на 2015 г. 

Составить смету 

расхода средств на 

организацию 

музейной практики. 

до 25 мая 
 

Зав.практикой 

Смета на 2017 

год. 
 

И
ю

н
ь

 

1. 

Подготовить отчет 

по работе за 

истекший год  по 

практике. 

до 25 июня Зав.практикой   

2. 

Контролировать 

прохождение 

различных видов 

практик студентами 

2 «Н», 3 «Н», 2 «Д», 

«3 Д» гр. 

    

3. 

Уточнить текст 

договоров о 

заключении 

совместной 

деятельности на 

прохождение 

различных видов 

практик с 

образовательными 

учреждениями 

района на новый 

учебный год. 

до 25 июня Зав.практикой   

4. 

Контролировать 

записи в журналах по 

практике групп. 

в теч. июня 

согласно 

уч. планам 

Зав.практикой 

Приказ на оплату 

преподавате 

лям колледжа за 

работу со 

студентами на 

практике. 

Журнала по 

практике 

5. 

Приѐм отчѐтов по 

различным видам 

практик. 

По плану 

Зав.практикой 

преподавате 

ли-руководит. 

практик. 

 Зачѐтные 

ведомости 

по практике 

Папки 

отчѐтов  

студентов и 

преподават

елей. 
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План работы методиста Генераловой Э. А. 

на 2015 – 2016 учебный год 
№ 

п/п 
Содержание работы 

Сроки 

выполнения 
Ответственный 

Приказы, 

распоряжения 
Контроль 

1. 
Оказывать помощь в 

разработке программ по 

практике 

В течение года по 
графику 

методист  

 

 

2. Посещать открытые уроки 
преподавателей ( по плану 
работы ПЦК), готовить 
отзывы об уроках (к 
аттестации 
преподавателей) 

( по плану работы 
ПЦК) в течение 
учебного года 

методист Подготовка 

отзывов 

 

3. Собрать разработки 

открытых уроков за 2015- 

2016 уч.год и оформить в 

папку в методический 

кабинет 

Июнь 2016 г. Генералова Э.А.   

4. Пополнять папки «К 

вершинам 

профессионального 

мастерства» на 

преподавателей. Оформить 

мониторинг внутреннего 

аудита качества 

проведѐнных уроков. 

В течение года. Генералова Э.А. Лист 
мониторинга 
на каждого 
преподавателя 

 

5. Обновить содержание папок 

в методическом кабинете по 

воспитательной работе и 

практике, оформить 

выставку методической 

работы преподавателей 

 В течение года Генералова Э.А.   

6. Изучать материалы 

периодической печати и 

делать обзор на заседаниях 

«Школы пед. мастерства» и 

индивидуально 

преподавателям 

Ежемесячно. Генералова Э.А.   

7. Продолжить ведение 

картотеки статей 

периодической печати. 

По мере 

получения 

Генералова Э.А.   

8. 

 

Отслеживать в интернете 

проведение различных 

конкурсов, олимпиад, 

конференций, побуждать 

преподавателей к участию 

в них 

В течение года Генералова Э.А.   

9. Обобщить опыт работы 

коллектива над 

методической темой 

(контроль за 

сформированностью 

компетенций)  

В течение года Генералова Э.А. Папка с 

материалами 

по обобщению 

опыта 

 

10. Курировать работу 

наставни ков: Генералова 

В течение года Генералова Э.А.   
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Э.А- Козеев 

Ю.В.,Булавинцева Т.П.- 

Гарькавый М.С., 

Бобылѐва Л.И.- Носова 

И.А, Ананьина Л.Е- 

Королѐв И.Н.) 

11. Оказывать помощь 

учебной части в проверке 

КТП, программ, 

оценивании работы 

преподавателей. 

В течение года Генералова 

Э.А., 

Генералова 

А.М. 

Аналитичес- 

кие справки 

 

12 Посещать уроки 

преподавателей с целью 

оказания методической 

помощи и изучения опыта 

работы преподавателей. 

Изучать деятельность 

преподавателей по 

внедрению в учебно- 

воспитательный процесс 

современных  

педагогических 

технологий,  

знакомить с интересными 

формами, технологиями 

обучения, используемыми 

педагогами  колледжа, 

всех членов коллектива.  

В течение года Генералова Э.А. Подготовка 

листов анализа 

 

13. Осуществлять 

руководство работой 

ПЦК. Познакомить с 

методическими 

рекомендациями по 

планированию работы 

ПЦК.  

 Сентябрь Генералова Э.А.   

14. Изучать деятельность 

аттестуемых 

преподавателей и 

руководящих работников, 

оказывать помощь в 

подготовке 

преподавателей к 

аттестации, 

присутствовать на защите 

портфолио 

Сентябрь- ноябрь Генералова Э.А.   

15. Принимать участие в 

выпуске газеты «Толк» 

В течение года Генералова Э.А. Газеты «Толк»  

16. Оказывать помощь в 

подготовке курсовых и 

квалификационных работ 

В течение года Генералова Э.А. Подготовка 

стенда 
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17. Участвовать в подготовке 

к конкурсу научно—

исследовательских работ 

студентов «Старт в 

науку», в разработке 

положений по 

проведению конкурсов, 

олимпиад. 

 

Февраль, в 

течение года 

Генералова Э.А. Положение о 

конкурсе 

 

18. Участвовать в 

организации и 

проведении конкурса 

цифровых 

образовательных ресурсов 

Сентябрь Генералова Э.А. Положение о 

конукрсе 

 

19. Участвовать в 

формировании банка ЦОР 

и его обновлении. 

В течение года Генералова   

20. Участвовать в экспертизе 

научно-методических 

разработок 

преподавателей за 2014-

2015 уч.год. 

Октябрь Генералова Э.А. Аналитическая 

спрвака 

 

21. Участвовать в 

организации и 

проведении областной 

педагогической 

мастерской ( мастер-

класса) «Педагогический 

квест как модель 

образования» 

Сентябрь- ноябрь Генералова 

Э.А.. 

  

22. Участвовать в 

организации конкурса 

ПЦК 

Июнь Генералова 

Э.А.. 

Положение о 

конкурсе 

 

23. Сбор методических  

материалов, 

подготовленных 

преподавателями для 

публикации 

В течение года Генералова 

Э.А.. 

  

24. Участвовать в 

организации и 

проведении заседаний 

«Школы педагогического 

мастерства» 

По плану работы Генералова 

Э.А.. 

  

25. Оказывать методическую 

помощь преподавателям в 

освоении тем по 

самообразованию, 

подготовке публикаций 

научно- методических 

материалов. 

В течение года Генералова 

Э.А.. 

  

26.  Принимать участие в 

работе педсовета, научно- 

методического совета 

В течение года Генералова 

Э.А.. 
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27. Оказывать помощь в 

проведении открытых 

уроков, недель ПЦК, 

мастер- классов, 

конкурсов, подготовке и 

оформлении 

методических материалов. 

В течение года Генералова 

Э.А.. 

Технологическ

ие карты 

уроков 

 

28  Оформить стенды в 

методическом кабинете. 

Сентябрь Генералова 

Э.А.. 

Стенды  
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План  работы социального педагога на 2015-2016 учебный год  

Носова Ирина Александровна 

Задачи: 

1. Повышение степени социальной адаптации студентов. 

2. Воспитание  демократической культуры студентов, их правового самосознания, патриотизма и 

гражданственности.  

3. Снижение количества правонарушений среди студентов колледжа. 

4. Повышение культуры семейного воспитания. 

5. Формирование положительного жизненного сценария.  

6. Формирование у студентов положительного отношения к ЗОЖ.  

 

М
ес

я
ц

 

№ 

п/п 
Содержание работы Сроки Ответственные 

Приказы, 

распоряжения 

Контроль 

выполнения 

С
ен

т
я

б
р

ь
 

        

1.  Анализ документов на вновь 

поступивших студентов из 

числа детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения 

родителей 

 

 

2-6 

Носова И.А. 

Территориаль- 

ный отдел по 

Чернскому райну 

Аналитическа

я справка 

Зам. 

директора 

по УВР 

2. Ознакомление студентов из 

числа детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения 

родителей с правилами 

проживания в общежитии 

 

 

2-3 

Носова И.А. 

Носова В.В. 

Ядыкина Л.Ж. 

  

3. Беседа с вновь поступившими 

студентами-сиротами: «Что 

дает статус сироты для 

студента педагогического 

колледжа?» 

 

 

7-8 

Носова И.А. 

Территориаль- 

ный отдел по 

Чернскомурайну 

  

4. Консультирование вновь 

поступивших студентов о 

денежных компенсациях и 

льготах на период обучения в 

колледже.  

 

 

9-10 

 

 

Носова И.А. 

  

5. Оформление документов на 

получение социальных 

стипендий студентами из числа 

детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения 

родителей. 

1-15  

Носова И.А. 

Отд. социальной 

защиты населения  

 Зам. 

директора 

по УВР 

6. Анализ работы Совета по 

профилактике безнадзорности 

и правонарушений за учебный 

год и задачи на новый учебный 

год. Утверждение плана 

работы на учебный год. 

 

 

По 

плану 

 

Зам. директора по 

УВР 

Социальный 

педагог 

Протокол  

О
к

т
я

б
р

ь
 

    

   

о
к
тя

б
р
ь 

 

1. Социологическое исследование 

1-х курсов 

 

3-15 

 

Носова И.А. 

  

2. Сбор сведений 

документального обеспечения 

студентов колледжа 

 

15-23 

   

 

3. 

Составление социального 

паспорта групп 1-го курса на 

основе социологического 

 

23-30 

 

Носова И.А. 

Аналитическа

я справка 

Зам 

директора 

по УВР 
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исследования и собранных 

данных.  

4. Оказание помощи в 

оформление пенсий, обл.соц 

пособий студентам из числа 

детей-сирот и детей, 

оставшимся без попечения 

родителей, а так же лиц из их 

числа. 

 

По мере 

необход

имости 

 

Носова И.А. 

Территориаль- 

ный отдел по 

Чернскомурайну 

  

5. Оформление и доработка 

личных дел студентов из числа 

детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения 

родителей, а так же лиц из их 

числа 

По мере 

необход

имости 

 

Носова И.А. 

Территориаль- 

ный отдел по 

Чернскомурайну 

  

6. Проведение профилактических 

бесед совместно с 

сотрудниками КДН: 

«Административные 

правонарушения среди 

несовершеннолетних» для 

студентов 1 курсов. 

 

 

25-30 

 

 

 

Носова И.А. 

Громова И.В. 

Инспектор КДН 

 Зам 

директора 

по УВР 

7. Организация заседания  

советов профилактики 

колледжа с участием КДН и 

инспекторами ПДН 

В 

течение 

года 

Педагог-психолог 

Социальный 

педагог 

Инспектор ПДН 

 Зам 

директора 

по УВР 

Н
о
я

б
р

ь
  

    

1. Составление совместного 

плана работы с классными 

руководителями  

1-х  курсов. 

 

1-3 

 

Носова И.А. 

Кл.рук. 1-х курсов 

 Зам 

директора 

по УВР 

2. Определение контингента 

студентов 1-го курса, которым 

необходима помощь 

социального педагога, 

составление индивидуального 

социального паспорта. 

 

 

 

7-16 

 

 

 

Носова И.А. 

Аналитическа

я справка 

 

3. Составление социального 

паспорта на каждого студента 

из числа детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения 

родителей.  

 

 

 

16-23 

 

 

 

Носова И.А. 

 Зам 

директора 

по УВР 

4. Индивидуальные беседы со 

студентами из числа детей – 

сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей 

 

Регуляр

но 

 

 

Носова И.А. 

  

5. Переписка с 

территориальными органами 

опеки и попечительства, 

Пенсионным фондом, КДН,  

ЗАГСом, Прокуратурой. 

     

По 

необход

имости 

 

 

Носова И.А. 
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6. Проведение профилактических 

бесед совместно с наркологом 

Чернской ЦРБ по теме: 

«Профилактика наркомании 

среди подростков:  СПАЙСы, 

которые нас убивают» для 

студентов 1 курсов. Показ 

научно-популярных фильмов. 

 

 

 

23-30 

 

 

 

Носова И.А.  

Громова И.В. 

Нарколог ЦРБ 

 Зам 

директора 

по УВР 

Д
ек

а
б
р

ь
 

     

1. Предварительный анализ 

успеваемости и посещаемости 

по итогам первого семестра 

 

 

9-12 

 

 

Носова И.А. 

Аналитическа

я справка 

Зам 

директора 

по УВР 

2. Сбор данных о проведении 

каникулярного времени 

студентами из числа детей-

сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей. 

В 

течение 

1-го 

семестр

а 

 

 

Носова И.А. 

  

3. Выявление социально -

незащищенных студентов 

колледжа и составление  

списка студентов по 

категориям. 

 

Регуляр

но 

 

Носова И.А. 

Классные 

руководители 

  

4. Оформление документации 

социального педагога. 

По мере 

необход

имости 

 

Носова И.А. 

 Зам 

директора 

по УВР 

5. Индивидуальные беседы с 

неуспевающими студентами и 

классными руководителями. 

Работа с детьми «группы 

риска». Ведение дневника 

индивидуальных бесед. 

 

 

12-16 

 

 

Носова И.А. 

Классные 

руководители 

  

Я
н

в
а
р

ь
 

   

1. Составление мониторинга 

успеваемости и посещаемости 

по итогам первого семестра 

2015  уч. года студентов-сирот. 

 

16-19 

 

Носова И.А. 

 

Аналитическа

я справка 

Учебная 

часть 

 

2. Составление мониторинга 

питания студентов в столовой 

за первый семестр. 

 

19-21 

 

Носова И.А. 

Аналитическа

я справка 

Зам 

директора 

по УВР 

3. Составление анализа плана 

работы за 1-е полугодие 2015 

уч. года. 

 

По 

плану 

 

Носова И.А. 

Аналитическа

я справка 

Зам 

директора 

по УВР 

4.  Участие в различных видах 

методической работы 

По 

плану 

 

Носова И.А. 

  

5. Составление совместного 

плана работы с воспитателями 

общежития (проведение 

запланированных 

мероприятий) 

 

По 

необход

имости 

 

Носова И.А. 

Носова В.В. 

Ядыкина Л.Ж. 

 Зам 

директора 

по УВР 

Ф
ев

р
а
л

ь
        

1. Помощь студентам-сиротам  в 

оформлении документов для 

постановки на очередь 

(получения жилья) 

 

1-10 

Носова И.А. 

Территориаль- 

ный отдел по 

Чернскому району 
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2. Составление совместного 

плана мероприятий по 

расширению социальных 

связей с другими 

образовательными 

учреждениями, 

общественными 

организациями 

 

По 

плану 

 

Носова И.А. 

 Зам 

директора 

по УВР 

3. Участие в заседаниях Совета 

по профилактике 

По 

плану 

Носова И.А.   

4. Подготовка запросов о 

состоянии закрепленного 

жилья за студентами из числа 

детей-сирот 

По 

необход

имости 

Носова И.А. 

Территориаль- 

ный отдел по 

Чернскомурайну 

  

М
а
р

т
  

     

1. Социологическое исследование 

проживания студентов 

колледжа в общежитии 

В 

течение 

месяца 

Носова И.А. 

Носова В.В. 

Ядыкина Л.Ж. 

Аналитическа

я справка 

Зам 

директора 

по УВР 

2. Оформление документации, 

обновление личных дел 

студентов из числа детей-сирот 

и детей, оставшихся без 

попечения родителе 

 

10-15 

Носова И.А. 

Территориаль- 

ный отдел по 

Чернскомурайну 

  

3. Составление и корректировка 

мониторинга питания 

студентов и студентов из числа 

детей-сирот за второй семестр. 

 

По 

плану 

 

 

Носова И.А. 

Аналитическа

я справка 

Зам 

директора 

по УВР 

4. Диспансеризация студентов из 

числа детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения 

родителей 

 

15-25 

 

Носова И.А. 

ЦРБ г. Щекино 

 Директор 

5. Проведение профилактических 

бесед совместно с наркологом 

ЦРБ по теме: «Профилактика 

алкоголизма и курения среди 

детей и подростков» для 

студентов 1-2 курсов.  

 

Регуляр

но 

 

Носова И.А. 

Громова И.В. 

Нарколог 

Чернской ЦРБ 

 Зам 

директора 

по УВР 

 

 

А 

П 

Р 

Е 

Л 

Ь 

1. Знакомство с новыми 

нормативно-правовыми 

документами, методической и 

специальной литературой. 

 

1-7 

 

Носова И.А. 

  

2. Опрос студентов-сирот об 

организации летнего отдыха 

По 

необход

имости 

 

Носова И.А. 

Аналитическа

я справка 

Зам 

директора 

по УВР 

3. Оформление заявок на 

приобретение путевок для 

проведения летнего отдыха 

 

1-10 

 

Носова И.А. 

 Директор 

М
а
й

 

       

1. Подведение итогов 

мониторинга питания за 

учебный год 

 

15- 25 

Носова И.А. 

Классные 

руководители 

Аналитическа

я справка 

Зам 

директора 

по УВР 

2. Подведение итогов 

успеваемости и посещаемости 

студентов из числа детей-сирот 

за второй семестр. 

По мере 

обраще- 

ния 

 

Носова И.А. 

Аналитическа

я справка 

Учебная 

часть 

3. Индивидуальные консультации По    



 

88 ПЛАН РАБОТЫ ГОУ СПО «ЧППК» ТУЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ НА 2015-2016 уч.г. 

студентов из числа детей-

сирот. 

необход

имости 

Носова И.А. 

 

4. Прогнозирование дальнейшего 

образования и трудоустройства 

выпускников из числа детей-

сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей 

По 

плану 

Рунина М.И. 

Носова И.А. 

Аналитическа

я справка 

Директор 

5. Отчет  о работе  с учащимися, 

состоящими на 

внутреколледжном  учете 

Май Педагог-психолог 

Социальный 

педагог 

Классные 

руководители 

Аналитическа

я справка 

Зам 

директора 

по УВР 

И
ю

н
ь

 

1. Участие в педагогических, 

административных советах. 

 

15-20 

 

Носова И.А. 

  

2. Составление  отчета о 

социально-педагогической 

деятельности за 2015-2016 

учебный год 

 

25-30 

 

Носова И.А. 

Отчет Зам 

директора 

по УВР 

3. Составление плана работы на 

2016-2017 учебный год 

 

  

Носова И.А. 

План Зам 

директора 

по УВР 

4.  Анализ работы Совета 

профилактики 

 По 

плану 

Социальный 

педагог 

Аналитическа

я справка 
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План работы на 2015-2016 учебный год педагога-психолога 

Громова Ирина Викторовна 

 
Цели:  

•   способствование созданию оптимальных условий для сохранения психологического 

здоровья субъектов образовательного процесса; 

• обеспечение психологических условий для успешного обучения и развития 

личности, ее социализации и профессионального становления; 

• организация активного сотрудничества администрации, педагогов, студентов и 

родителей последних между собой, а также внешних социальных структур для оказания 

реальной квалифицированной всесторонней и своевременной помощи студентам и 

преподавателям по защите их личностных прав и предупреждения их нарушения. 

 

Задачи: 

•  выявление закономерностей, обеспечивающих сохранение и укрепление 

психологического здоровья участников образовательного процесса; 

•  своевременное выявление и предупреждение возможных трудностей в личностном 

развитии студентов (сопровождение образовательного процесса); 

 •  создание и поддержание психологического климата в коллективе, развитие психолого-

педагогической компетентности педагогов; 

•    создание условий для развития самосознания личности, самоопределения, 

формирования «Я-концепции» учащихся в рамках психолого-педагогического 

сопровождения воспитательной системы колледжа; 

• повышение уровня родительской компетентности, активизация роли родителей в 

создании оптимальных условий развития ребенка; 

• создание и поддержание условий для обучения психогигиеническим навыкам 

поведения студентов «группы риска», и становление их как социально - 

компетентностных людей. 

• способствовать развитию у студентов готовности к профессиональному и социальному 

самоопределению; 

• помощь в социальной адаптации студентов. 
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План работы на 2015-2016 учебный год педагога-психолога  

I. Диагностическая 

№ Направления, виды и формы 

работы 

Сроки 

выполнения 

Участники 

1 Диагностика познавательной сферы 

студентов 

 

В течение года 

 

Все 

2 Диагностика познавательной сферы и  

социально-психологических 

особенностей вновь поступивших 

студентов-первокурсников 

 

Сентябрь-ноябрь 1-2курс  

3 Диагностика социально-

психологических  особенностей  

 

Сентябрь-ноябрь 1-2курс 

4 Обследование с целью выявления 

динамики развития студентов после 

проведения занятий  психолого-

педагогического просвещения 

В течение года 

 

Все 

5 Обследование адаптации  студентов 

нового набора к учебному процессу. 

Сентябрь-ноябрь 1-2курс 

6 Обследование личностных качеств 

студентов-сирот  

В течение года 

 

Сироты 

7 Социально-психологическое 

тестирование, направленное на раннее 

выявление немедицинского 

потребления наркотических средств и 

психотропных веществ. 

В течение года 

 

Все 

8 Диагностика в рамках 

психокоррекционного комплекса 

индивидуальной помощи студентам 

группы риска 

В течение года 

 

Группа риска 

9 Методики цикла «Исследование 

удовлетворенности участниками 

образовательного процесса его 

важнейшими сторонами» 

В течение года Все участники 

образовательн

ого процесса 

10 Родительско - детские отношения 

 

Сентябрь, март 

 (род. собрание) 

В течение года 

(по мере обращения) 

Родители 

11 Социометрия Октябрь-декабрь Первые курсы 

В течение года 

(по мере обращения) 
Все 

12 Проведение диагностики по запросу 

(актуальные проблемы) 

В течение года 

(по мере обращения) 

Преподаватели 

воспитатели 

родители 

13 Определение психологического 

климата, отслеживание 

В течение года 

(по мере обращения) 
Все 
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межличностных взаимоотношений 

между субъектами образовательной 

системы (посещение уроков) 

 

14 Изучение уровня воспитанности 

студентов 

Октябрь 

май 
Все 

 Социологические исследования 

1 Преподаватели глазами студентов Ноябрь 

апрель 

Все участники 

образовательного 

процесса 

2 По требованию администрации 

колледжа 

 

В течение 

года 

Все участники 

образовательного 

процесса 

3 Исследование по анализу «Почты 

доверия» 

В течение 

года 

Все участники 

образовательного 

процесса 

4 В рамках проведения конкурсных 

мероприятий (проф. мастерства, 

лучший студент года и т.д.) 

В течение 

года 

Все участники 

образовательного 

процесса 

5 Проведение  исследований для 

анализа эффективности и повышения 

уровня учебно-воспитательного 

процесса 

В течение 

года 

Все участники 

образовательного 

процесса 

6 Изучение уровня информированности 

студентов в вопросах СПИД, 

наркомании, алкоголизма и 

табакокурения 

В течение 

года 

Все 

 

II. Коррекционно-развивающая 

№ Направления, виды и формы 

работы 

Сроки 

выполнения 

Участники 

1 Коррекция агрессивного поведения.  

Групповая форма проведения. 

Индивидуальная форма проведения. 

В течение 

года 

 

Группа риска 

2 Развитие коммуникативной культуры  

Групповая форма проведения. 

В течение 

года 

 

Все 

3 Коррекционно-развивающие занятия 

по саморазвитию и формированию 

жизненных перспектив 

Групповая и индивидуальная форма 

проведения. 

В течение 

года 

 

Все 

4 Коррекционно-развивающие занятия 

по программе «Профилактика 

правонарушений среди студентов 

колледжа» 

В течение 

года 

 

Все 

5 Развивающие занятия для студентов 1-й семестр 1-2курс 
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имеющих  трудности в период  

адаптации к учебному процессу 

6 Проведение групповых занятий для 

студентов по актуальным проблемам 

В течение 

года 

В зависимости от 

формирования 

групп 

7 Коррекционно-развивающие занятия 

со студентами, стоящими на 

внутриколледжном учете 

В течение 

года 

Студенты, 

стоящие на 

внутриколледж. 

учете 

 

III. Профилактическая 

№ Направления, виды и формы 

работы 

Сроки 

выполнения 

Участники 

1 Релаксационно-оздоровительные 

занятия по сохранению психического 

здоровья студентов «Образы 

здоровья». 

В течение 

года 

Все 

2 Акции «спорт против наркотиков» и 

«меняем сигарету на конфету» 

Ноябрь 

Декабрь 

Все 

3 Цикл групповых занятий со 

студентами 1 курса по адаптации 

«Лабиринты общения», 

«Аплодисменты», «Это здорово» 

сентябрь 1 курс 

4 Час профилактики «Успешное 

общение» 
сентябрь 

1-2 курс 

5 Час профилактики «Вирус 

сквернословия» 
октябрь 

1-2 курс 

6 Час профилактики «Вредные 

привычки» 
ноябрь 

3 курс 

7 Час профилактики «Как 

сформировать желание учиться». 
декабрь 

1 курс 

8 Час профилактики «Преодоление 

неуспеваемости». 
декабрь 

2-3 курс 

9 Выступление на родительских 

собраниях по теме создания и 

поддержания в группах 

благоприятного психологического 

климата, просмотр видео лекций 

«Будущее в наших руках» 

(повышение родительской 

ответственности). 

в течение года 

Родители 

10 Профилактика алкоголизма, 

наркомании совместно со 

специалистами ГНД (по 

необходимости). 

сентябрь 

Все 

11 Лекция на тему: «Нравственно-

гигиенические трезвенническое 
декабрь 

Секция 

кл.руководителе



 

93 ПЛАН РАБОТЫ ГОУ СПО «ЧППК» ТУЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ НА 2015-2016 уч.г. 

воспитание всех несовершеннолетних 

с опорой на ведущие психологические 

особенности гендерного воспитания» 

профилактика употребления ПАВ 

(алкоголь, табак и др.) для классных 

руководителей. 

й 

12 Классный час «Самозащита от 

стресса» (как избавиться от стресса) 

 

январь 

3-4 курс 

13 Лекции по антинаркотической и 

антиалкогольной тематике «Правда о 

ядах». 

март 

1-2 курс 

14 Лекции «Влияние психоактивных 

веществ на репродуктивное здоровье» 
март 

3-4курса. 

15 «Подростковая беременность». апрель 1-2 курса. 

16 Лекция «Безопасность девушек». апрель 3 курсы. 

17 Лекция «Имидж делового человека». апрель 4 курсы 

18 Классный час «Девиантное поведение 

подростков». 
май 

3 курс 

19 Просмотр и обсуждение фильмов 

антинаркотической направленности 

«Общее дело» с целью отношения в 

вопросах употребления повышения 

ответственного ПАВ, снижение 

количества потребителей среди 

несовершеннолетних. 

в течение года 

 

 

 

Все 

20 Лекция «Психология карьеры», 

«Секреты общения в поисках 

работы». 

май 

Выпускники 

21 Разработка памяток для студентов  

«Это важно знать», «Осторожно 

ПАВ» пропаганда здорового образа 

жизни в подростковой среде, 

повышение информированности 

несовершеннолетних в вопросах 

ПАВ. 

июнь 

 

 

IV. Консультативная 

№ Направления, виды и формы 

работы 

Сроки 

выполнения 

Участники 

1 Консультации воспитателей и 

педагогов по итогам диагностик: 

*познавательной сферы, 

*социально-психологических 

особенностей  учащихся 

В течение 

года 

Воспитатели 

2 Консультации студентов в решении В течение Студенты 



 

94 ПЛАН РАБОТЫ ГОУ СПО «ЧППК» ТУЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ НА 2015-2016 уч.г. 

актуальных проблем, помощь в 

кризисных ситуациях. 

года 

3 Консультации родителей в решении 

проблем родительско-детских 

отношений 

В течение 

года 

Родители 

4 Консультации классных 

руководителей по проблемам 

психологического климата в 

группах 

В течение 

года 

Кл. руководители 

5 Консультации преподавателей и 

сотрудников колледжа по 

проблемам межличностного 

общения со студентами, решению  

конфликтных ситуаций. 

В течение 

года 

 

 

Преподаватели 

6 Работа «Почты доверия» В течение 

года 

 

Все участники 

образовательного 

процесса 

7 Индивидуальная работа с 

первокурсниками, слабо 

адаптированными к новым 

условиям учебы. 

сентябрь- 

-декабрь 

слабо 

Адаптированные 

студенты 

8 

Индивидуальная работа с сиротами, 

инвалидами, студентами из 

многодетных и малообеспеченных 

семей 

в течение года 

Сироты, 

инвалиды, 

студенты из 

многодетных и 

малообеспеченных 

семей 

9 Индивидуальная работа с 

отстающими в учебе студентами по 

тренировке памяти, навыкам чтения, 

конспектирования 

в течение года 

Отстающие в 

учебе студенты 

1о Индивидуальная работа с 

опекунами детей сирот. 
в течение года 

Опекуны детей 

сирот 

 

V. Просветительское направление 

№ Направления, виды и формы 

работы 

Сроки 

выполнения 

Участники 

1 Выступление  на секциях, метод 

объединениях, совещаниях по 

вопросам психологического 

просвещения  

В течении 

года 

Преподаватели 

2 Выступление на родительских 

собраниях по запросу. 

 

В течении 

года 

Родители 

3 Классные часы по актуальным темам В течении 

года 

Студенты 



 

95 ПЛАН РАБОТЫ ГОУ СПО «ЧППК» ТУЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ НА 2015-2016 уч.г. 

4 Участие в работе педсоветов  В течение 

года 

Преподаватели 

5 Участие в работе совета по 

профилактике 

В течение 

года 

Все участники 

образовательног

о процесса 

 

VI. Методическая 

№ Направления, виды и формы 

работы 

Сроки 

выполнения 

Участники 

1 Повышение профессиональной 

компетенции, освоение новых 

методов для осуществления 

профессиональной деятельности. 

В течение 

года 

Педагог-

психолог 

2 Работа с периодическими изданиями, 

изучение нормативной базы 

В течение 

года 

Педагог-

психолог 

3 Участие в конференциях разных 

уровней 

В течение 

года 

Педагог-

психолог 

4 Оформление документации по 

основным направлениям работы 

В течение 

года 

Педагог-

психолог 

5 Посещение уроков  В течение 

года 

Педагог-

психолог 

6 Расширение картотеки 

диагностической методики, 

комплектование инструментария. 

в течение года 

Педагог-

психолог 
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План работы на 2015-2016 учебный год педагога-психолога  

 
№ Название работы Условия 

проведения 

Сроки 

проведе 

ния 

Предполагаемый 

результат 

Сентябрь 

1 

 
Ориентировочные встречи, знакомство 

со студентами нового набора. 

групповая  

30-31 

августа 

Создание  

позитивного 

психологического 

климата в комнатах 

общежития и группе 

в целом 

2 Проведение «Недели первокурсника»  

(тренинги знакомств, 

командообразования, 

 памятка первокурснику). 

Тест-опрос «Соседи». 

Беседа с воспитателями общежития 

по вопросу расселения 

первокурсников. 

  

1неделя 

 

 

 

 

 

1-2 

неделя 

Создание  

командообразую 

щего настроя, 

сплочение 

коллектива групп 

3 Ознакомление  студентов групп 

нового набора с профессиограммами  

по специальностям «Коммерция», 

«Дизайн», «Преподавание в 

начальных классах»   

  

 

3-4 

неделя 

Профориентация, 

введение в 

специальность, 

повышение 

мотивационной 

сферы 

4 Оформление документации:  

психологических карт студентов-

первокурсников; 

папка студенты-сироты, 

студентов курсов 

индивид-но 

 

в течение 

года 

Создание 

психологических 

карт студентов  

5 Изучение и анализ условий  и 

качества  жизни студентов, 

проживающих в общежитии, 

изучение уровня их адаптации, 

психологической совместимости 

групповая 

 

В течение  

месяца – 

по 

запросу 

 

 

Выявление 

особенностей 

адаптации 

 6 Проведение исследования 

«Адаптация студентов к учебному 

процессу». 

В течение 

месяца 

7 Изучение мотивации  к обучению 

в ЧППК и приобретению 

профессии студентов  групп 

нового набора 

групповая В течение 

месяца 

Выявление 

особенностей 

мотивационной 

сферы  

8  Цикл групповых занятий (психолого-

педагогическое просвещение) со 

студентами 1 курса по адаптации 

«Лабиринты общения», 

«Аплодисменты», «Это здорово» 

Час профилактики «Успешное 

общение» 

групповая 

 

По 

понедель 

никам  

Профилактика  

девиантного 

поведения 

9 Определение студентов «группы 

риска» 

индив-но В течение 

месяца 

Комплектация групп 

коррекции 

10 Диагностическое обследование индив-но До 28.09 Выявление 
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студентов «группы риска» личностных 

особенностей 

11 Составление индивидуального плана 

работы со студентами «группы риска» 

совместно с 

зам.директор

а по УВР. 

24.09-

30.09 

План работы 

12 Консультирование студентов 

(в том числе «Группы риска»), 

родителей и преподавателей (по 

запросам) 

в 

зависимости 

от проблемы 

По 

рабочему 

графику 

Осознание проблем, 

изыскание ресурсов 

для их решения 

13 Методообъединение  групповая Вторник Самообразование 

14 Психологическое сопровождение 

первокурсников по адаптации к 

учебному процессу 

групповая 

инд-ое 

В течение 

месяца 

Успешная 

адаптация студентов 

к учебному процессу 

15 Консультация классных руководителей 

первых курсов 

инд-но В течение 

месяца 

Помощь в 

организации и 

самоуправлении 

грруппы 

16 Диагностика познавательной сферы 

студентов 

групповая 

инд-ое 

В течение 

месяца 

Определение 

познавательной 

сферы студентов 

17 Профилактика алкоголизма, 

наркомании совместно со 

специалистами ГНД (по 

необходимости). 

групповая  В течение 

месяца 

Профилактика 

алкоголизма, 

наркомании 

18 Социально-психологическое 

тестирование, направленное на раннее 

выявление немедицинского 

потребления наркотических средств и 

психотропных веществ. 

групповое 

1 курсы 

В течение 

месяца 

Раннее выявление 

немедицинского 

потребления 

наркотических 

средств и 

психотропных 

веществ. 

Октябрь 

1 Проведение диагностического 

минимума «Адаптация 

студентов к учебному 

процессу». 

 

 

групповое В течение 

месяца 

Выявление учащихся 

имеющих трудности 

в период адаптации к 

учебному процессу 

2 Психологическое 

просвещение сотрудников. 

«Этика, репутация и 

ценности в организации» 

групповая В течение 

месяца 

Психологическое 

просвещение по 

проблемам 

межличностных 

взаимоотношений 

3 Психологическое обследование 

студентов-сирот 

индив-но В течение 

месяца 

Выявление 

личностных 

особенностей 

4 Час профилактики «Вирус 

сквернословия» 

групповая По 

Понедель

никам 

1-2 курсы 

Психологическое 

просвещение 

студентов по 

проблемы 

межличностных 

взаимоотношений  

5 Пополнение документации 

новыми данными:  

индив-но В течение 

месяца 

Создание 

психологических 
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психологических карт 

студентов-первокурсников; 

папка студенты-сироты. 

карт студентов 

6 Консультирование студентов 

(в том числе «Группы риска»), 

родителей и преподавателей (по 

запросам) 

в 

зависимости 

от проблемы 

По 

рабочему 

графику 

Осознание проблем, 

изыскание ресурсов 

для их решения 

7 Методообъединение   Вторник Самообразование 

8 Психологическое 

сопровождение первокурсников 

по адаптации к учебному 

процессу 

групповое 

инд-ое 

В течение 

месяца 

Успешная 

адаптация студентов 

к учебному процессу 

9 Проведение групповых занятий  

по актуальным проблемам. 

групповая В течение 

месяца 

В зависимости от 

темы 

10 Коррекционно-

профилактическая работа со 

студентами «Группы риска»  

групповая четверг Коррекция 

отклоняющегося 

поведения 

11 Социально-психологическое 

тестирование, направленное на 

раннее выявление 

немедицинского потребления 

наркотических средств и 

психотропных веществ. 

групповое 

2 курсы 

В течение 

месяца 

Раннее выявление 

немедицинского 

потребления 

наркотических 

средств и 

психотропных 

веществ. 

12 Диагностика познавательной 

сферы и  социально-

психологических особенностей 

вновь поступивших студентов-

первокурсников 

групповое, 

инд-ое 

В течение 

месяца 

Определение 

познавательной 

сферы и  социально-

психологических 

особенностей 

13 Изучение мотивации  к 

обучению в ЧППК и 

приобретению профессии 

студентов  групп нового 

набора 

групповая В течение 

месяца 

Выявление 

особенностей 

мотивационной 

сферы  

14 Просмотр и обсуждение 

фильмов 

антинаркотической 

направленности 

«Общее дело» с целью 

повышения ответственного 

отношения в вопросах 

употребления ПАВ, 

снижение количества 

потребителей среди 

несовершеннолетних. 

групповая По 

понедель

никам 

3 курсы 

Антинаркотическая 

профилактика 

15 Работа «Почты доверия» в 

зависимости 

от проблемы 

В течение 

месяца 

Успешная 

адаптация студентов 

к учебному процессу 

16 Изучение уровня 

воспитанности  студентов 

групповая 

первые 

курсы 

В течение 

месяца 

Изучение 

особенностей 

выявленных по 

результатам 

диагностического 

исследования 
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Ноябрь 

1 Проведение углубленной 

психодиагностики в параллели 

первые курсы 

инд-но 10.11-

30.11 

Изучение 

особенностей 

выявленных по 

результатам 

диагностического 

минимума 

2 Консультирование студентов 

(в том числе «Группы риска»), 

родителей и преподавателей (по 

запросам) 

в 

зависимости 

от проблемы 

По 

рабочему 

графику 

Осознание проблем, 

изыскание ресурсов 

для их решения 

3 Методообъединение   Вторник Самообразование 

4 Психологическое 

сопровождение первокурсников 

по адаптации к учебному 

процессу 

групп-ое, 

инд-ое 

В течение 

месяца 

Успешная 

адаптация студентов 

к учебному процессу 

5 Проведение групповых занятий  

по актуальным проблемам. 

групповая В течение 

месяца 

В зависимости от 

темы 

6 Работа «Почты доверия» индивидуаль

но, 

групповая 

В течение 

месяца 

Успешная 

адаптация студентов 

к учебному процессу 

8 Выступление на заседаниях 

ПЦК «Ролевые игры для 

обучения общению» 

групповая В течение 

месяца 

Развитие 

профессиональной 

мотивации 

9 Выступление на педсовете 

«психологическая 

характеристика 

первокурсников» 

групповая В течение 

месяца 

Знакомство 

преподавателей с 

псих характер-ми 

первокурсников 

10 
Час профилактики «Вредные 

привычки» 

групповая 

3-и 

курсы 

По 

понедель

никам 

Профилактика  

психологических 

зависимостей 

11 Психологическое просвещение 

сотрудников «Этические 

нормы и корпоративная этика» 

групповая В течение 

месяца 

Просвещение в 

вопросах возрастной 

психологии 

12 Коррекционно-

профилактическая работа со 

студентами «Группы риска»  

групповая Четверг Коррекция 

отклоняющегося 

поведения 

13 Беседа с воспитателями о псих. 

проблемах студентов. 

 Каждую 

среду 

Решение 

псих.проблем 

проживающих в 

общежитии 

14 Пополнение документации 

новыми данными :  

психологических карт 

студентов-первокурсников; 

папка студенты-сироты. 

индив-но В течение 

месяца 

Создание 

психологических 

карт студентов 

15 Выступление на родительских 

собраниях  «Будущее в наших 

руках» (повышение 

родительской 

ответственности). 

групп-ое, 

инд-ое 

В течение 

месяца 

Просвещение по 

вопросам  общения и 

взаимодействия 

16 Диагностика социально-

психологических 

особенностей 

групп-ое, 

инд-ое 

В течение 

месяца 

Социально-

психологических 

особенностей 



 

100 ПЛАН РАБОТЫ ГОУ СПО «ЧППК» ТУЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ НА 2015-2016 уч.г. 

первокурсников 

17 Социально-психологическое 

тестирование, направленное на 

раннее выявление 

немедицинского потребления 

наркотических средств и 

психотропных веществ. 

групп-ое, 

3курсы 

В течение 

месяца 

Раннее выявление 

немедицинского 

потребления 

наркотических 

средств и 

психотропных 

веществ. 

Декабрь 

1 Развивающие занятия для 

группы  студентов имеющих 

трудности в период адаптации 

групповая До 31.01 Обучение социально-

психологическим 

навыкам 

2 Консультирование студентов 

(в том числе «Группы риска»), 

родителей и преподавателей (по 

запросам) 

в 

зависимости 

от проблемы 

По 

рабочему 

графику 

Осознание проблем, 

изыскание ресурсов 

для их решения 

3 Методообъединение   вторник Самообразование 

4 Работа «Почты доверия» индивидуаль

но, 

групповая 

В течение 

месяца 

Успешная 

адаптация студентов 

к учебному процессу 

5 Коррекционно-

профилактическая работа со 

студентами «Группы риска»  

групповая четверг Коррекция 

отклоняющегося 

поведения 

6 Проведение классных часов 

  « Наркотики: жизнь под 

угрозой» 1-2 курсы 

групповая По 

понедель

никам 

Профилактика  

употребления 

наркотиков и 

наркотических 

средств 

7 Изучение отношения к 

учебным предметам 

студентов-первокурсников. 

групп-ое, 

инд-ое 

В течение 

месяца 

Определение 

проблем учебного 

процесса 

8 Психологическое 

просвещение 

сотрудников « Деловой 

этикет в 

профессиональнолй 

деятельности» 

групповая В течение 

месяца 

Просвещение по 

вопросам  

девиантного 

поведения студентов 

9 Беседа с воспитателями о псих. 

проблемах студентов. 

групп-ое, 

инд-ое 

Каждую 

среду 

Решение 

псих.проблем 

проживающих в 

общежитии 

10 Пополнение документации 

новыми данными :  

психологических карт 

студентов-первокурсников; 

папка студенты-сироты. 

индив-но В течение 

месяца 

Создание 

психологических 

карт студентов 

11 Выступление на заседаниях 

ПЦК «дружеское общение и 

конфликт» 

групповая В течение 

месяца 

Развитие 

профессиональной 

мотивации 

12 Социально-психологическое 

тестирование, направленное на 

раннее выявление 

немедицинского потребления 

наркотических средств и 

групп-ое, 

4курсы 

В течение 

месяца 

Раннее выявление 

немедицинского 

потребления 

наркотических 

средств и 
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психотропных веществ. психотропных 

веществ. 

13 Час профилактики «Как 

сформировать желание 

учиться». 

групп-ое, 

1курсы 

Кл.час Повышение учебной 

мотивации 

14 Час профилактики 

«Преодоление неуспеваемости». 

групп-ое, 

2-3 курсы 

Кл.час Повышение учебной 

мотивации 

15 Выступление на секции кл. 

руководителей: «Нравственно-

гигиенические трезвенническое 

воспитание всех 

несовершеннолетних с опорой 

на ведущие психологические 

особенности гендерного 

воспитания» профилактика 

употребления ПАВ (алкоголь, 

табак и др.) для классных 

руководителей. 

групп-ое 

 

В течение 

месяца 

Развитие 

профессиональной 

мотивации 

Январь 

1 Составление мониторинга 

динамики изменений в 

социально-психолого-

педагогической сфере 

обучающихся. 

 В течение 

месяца 

Анализ работы за 

семестр 

2 Составление коррекционного 

плана в связи с выявленными в 

ходе мониторинга изменениями 

 В течение 

месяца 

План работы 

3 Выступление на заседаниях 

цикловых комиссий по итогам 

проводимых исследований: 

- результат; 

- комментарий; 

- рекомендации 

 В течение 

месяца 

Просвещение 

преподавателей 

4 Участие в методообъединениях, 

секциях, заседаниях 

 В течение 

месяца 

Самообразование 

5 Работа в метод. кабинете: 

- подбор лит. материала по 

псих.   тематике; 

- составление газетно-

журнального каталога по 

темам практической 

психологии. 

 В течение 

месяца 

Самообразование 

6 Работа в фондах библиотеки  В течение 

месяца 

Самообразование 

7 Консультирование студентов 

(в том числе «Группы риска»), 

родителей и преподавателей (по 

запросам) 

в 

зависимости 

от проблемы 

По 

рабочему 

графику 

Осознание проблем, 

изыскание ресурсов 

для их решения 

8 Классный час «Самозащита от 

стресса» (как избавиться от 

стресса) 

Групповая 

 3-4 курсы 

По 

понедель

никам 

Коррекция 

отклоняющегося 

поведения 

9 Анализ «Почты доверия» за 1 

семестр 

 В течение 

месяца 

Повышение 

эффективности 

учебного процесса 
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Февраль 

1 Проведение диагностики в 

группах по запросу (актуальные 

проблемы) 

групповая В течение 

месяца 

В зависимости от 

характера 

диагностики 

2 Изучение уровня 

информированности студентов в 

вопросах СПИД, наркомании, 

алкоголизма и табакокурения 

групповая 

1-3 курсы 

В течение 

месяца 

Профилактика 

СПИД, наркомании, 

алкоголизма и 

табакокурени 

3 Методообъединение   Вторник Самообразование 

4 Проведение классных часов 
«Психология этики и культуры 

поведения» 

групповая По 

понедель

никам 

Профилактика  

употребления пива и 

пивосодержащих 

напитков 

5 Проведение групповых занятий  

по актуальным проблемам. 

групповая В течение 

месяца 

В зависимости от 

темы 

6 Коррекционно-

профилактическая работа со 

студентами «Группы риска»  

групповая Четверг Коррекция 

отклоняющегося 

поведения 

7 Психологическое просвещение 

сотрудников «Трудности и 

дефекты межличностного 

общения» 

групповая В течение 

месяца 

Просвещение по 

проблеме  

8 Беседа с воспитателями о псих. 

проблемах студентов. 

групп-ое, 

инд-ое 

Каждую 

среду 

Решение 

псих.проблем 

проживающих в 

общежитии 

9 Консультирование студентов 

(в том числе «Группы риска»), 

родителей и преподавателей (по 

запросам) 

в 

зависимости 

от проблемы 

По 

рабочему 

графику 

Осознание проблем, 

изыскание ресурсов 

для их решения 

10 Проведение кл. часа 

«Психология  победы» 

групповая 

2 курсы 

К 23 

февраля 

Просвещение по 

проблеме, пропаганда 

псих.знаний 

11 Работа «Почты доверия» индивидуаль

но, 

групповая 

В течение 

месяца 

Успешная 

адаптация студентов 

к учебному процессу 

12 «Исследование 

удовлетворенности участниками 

образовательного процесса его 

важнейшими сторонами» 

групповая 

1-4 курсы 

 

В течение 

месяца 

Повышение 

эффективности 

учебного процесса 

Март 

1 Проведение диагностики в 

группах по запросу (актуальные 

проблемы) 

групповая В течение 

месяца 

В зависимости от 

характера 

диагностики 

2 Консультирование студентов 

(в том числе «Группы риска»), 

родителей и преподавателей (по 

запросам) 

в 

зависимости 

от проблемы 

По 

рабочему 

графику 

Осознание проблем, 

изыскание ресурсов 

для их решения 

3 Методообъединение   Вторник Самообразование 

4 Консультации студентов 4-е 

курсы «Экология души» 

групповая В течение 

месяца 

Установка на 

саморазвитие 

5 Лекции по антинаркотической и 

антиалкогольной тематике 

«Правда о ядах». 

групповая 

1-2 курсы 

В течение 

месяца 

Антинаркотическая и 

антиалкогольная 

профилактика 
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6 Коррекционно-

профилактическая работа со 

студентами «Группы риска»  

групповая Четверг Коррекция 

отклоняющегося 

поведения 

7 Лекции «Влияние 

психоактивных веществ на 

репродуктивное здоровье» 

групповая 

3-4-курсы 

По 

понедель

никам 

Установка на 

личностный рост 

студентов 

8 Социологический опрос 

«Преподаватели глазами 

студентов» /выпускные курсы 

групповая В течение 

месяца  

Заполнение анкет 

9    Психологическое 

просвещение сотрудников 

«Стратегии и тактики 

взаимодействия» 

групповая В течение 

месяца 

Просвещение по 

вопросу   

10 Беседа с воспитателями о псих. 

проблемах студентов. 

групп-ое, 

инд-ое 

Каждую 

среду 

Решение 

псих.проблем 

проживающих в 

общежитии 

11 Пополнение документации 

новыми данными :  

психологических карт 

студентов-первокурсников; 

папка студенты-сироты 

индив-но В течение 

месяца 

Создание 

психологических 

карт студентов 

12 Работа «Почты доверия» индивидуаль

но, 

групповая 

В течение 

месяца 

Повышение 

эффективности 

учебного процесса 

Апрель 

1 Час профилактики 

«Подростковая беременность». 

групповая 

1-2 курсы 

По 

понедель

никам 

Профилактика 

абортов 

2 Консультирование студентов 

(в том числе «Группы риска»), 

родителей и преподавателей (по 

запросам) 

в 

зависимости 

от проблемы 

По 

рабочему 

графику 

Осознание проблем, 

изыскание ресурсов 

для их решения 

3 Методообъединение   Вторник Самообразование 

4 Лекция «Безопасность 

девушек». 

групповая 

3 курсы 

В течение 

месяца 

Просвещение по 

вопросу   

5 Социологический опрос 

«Преподаватели глазами 

студентов» 

групповая В течение 

месяца 

Подведение итогов 

6 Коррекционно-

профилактическая работа со 

студентами «Группы риска»  

групповая Четверг Коррекция 

отклоняющегося 

поведения 

7 Родительское собрание: 

-выступление перед  род.; 

- индивидуальные  консульт. 

родителей. 

групповая В течение 

месяца 

Просвещение в 

вопросах возрастной 

психологии 

8 Психологическое просвещение 

сотрудников «Позиции и 

ориентации в деловом 

взаимодействии» 

групповая В течение 

месяца 

Просвещение по 

вопросу  «этика и 

психология общения» 

9 Пополнение документации 

новыми данными :  

психологических карт 

студентов-первокурсников; 

индив-но В течение 

месяца 

Создание 

психологических 

карт студентов 
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папка студенты-сироты 

10 Беседа с воспитателями о псих. 

проблемах студентов. 

групп-ое, 

инд-ое 

Каждую 

среду 

Решение 

псих.проблем 

проживающих в 

общежитии 

11 Групповыя консультация 

«Имидж делового человека». 

групповая 

4 курсы 

В течение 

месяца 

Социализация 

студентов 

12 Работа «Почты доверия» индивидуаль

но, 

групповая 

В течение 

месяца 

Повышение 

эффективности 

учебного процесса 

Май 

1 Диагностическое обследование 

студентов «группы риска» 

индивидуаль

но 

До 20.05 Выявление 

личностных 

особенностей 

2 Консультирование подростков 

(в том числе «Группы риска»), 

родителей и учителей (по 

запросам) 

в 

зависимости 

от проблемы 

По 

рабочему 

графику 

Осознание проблем, 

изыскание ресурсов 

для их решения 

3 Методообъединение   вторник Самообразование 

4 Социально-психологическое 

тестирование, направленное на 

раннее выявление 

немедицинского потребления 

наркотических средств и 

психотропных веществ. 

групповая 

1-4 курсы 

 

В течение 

месяца 

раннее выявление 

немедицинского 

потребления 

наркотических 

средств и 

психотропных 

веществ. 

5 Групповые консультации 

«Психология карьеры», 

«Секреты общения в поисках 

работы». 

выпускники В течение 

месяца 

Социализация, 

повышение 

профессиональной 

компетенции 

студентов 

6 Анализ работы  с «группой 

риска». 

- Заключительное занятие. 

групповая Четверг Рефлексия студентов 

7 Анализ  психологических карт 

студентов 

 В течение 

месяца 

Анализ работы 

8 Отчет на заседании ПЦК о 

«Профессиональная 

деятельность педагога-

психолога» 

 В течение 

месяца 

Отчет 

9 Беседа с воспитателями о псих. 

проблемах студентов. 

групп-ое, 

инд-ое 

Каждую 

среду 

Решение 

псих.проблем 

проживающих в 

общежитии 

10 Составление сводной таблицы 

показателей опроса 

«Преподаватели глазами 

студентов» 

 В течение 

месяца 

Рейтинг 

преподавателей 

11 Классный час «Девиантное 

поведение подростков». 

групповая 

3 курсы 

По 

понедель

никам 

Профилактика 

девиантного 

поведениия 

12 Работа «Почты доверия» индивидуаль

но, 

групповая 

В течение 

месяца 

Повышение 

эффективности 

учебного процесса 
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Июнь 

1 Составление планов нового 

учебного года. 

 В течение 

месяца 

План работы 

2 Консультирование студентов 

(в том числе «Группы риска»), 

родителей и преподавателей (по 

запросам) 

в 

зависимости 

от проблемы 

По 

рабочему 

графику 

Осознание проблем, 

изыскание ресурсов 

для их решения 

3 Составление самоанализа 

работы за 2015-2016 учеб. год. 

 В течение 

месяца 

Самоанализ работы 

за учеб. год. 

4 Проведение групповых занятий  

по актуальным проблемам. 

групповая В течение 

месяца 

В зависимости от 

темы 

5 Составление сводной таблицы 

показателей работы службы 

пр.психологии за истекший срок  

 В течение 

месяца 

Составление сводной 

таблицы показателей 

6 Разработка памяток для 

студентов  «Это важно знать», 

«Осторожно ПАВ» пропаганда 

здорового образа жизни в 

подростковой среде, повышение 

информированности 

несовершеннолетних в вопросах 

ПАВ. 

 В течение 

месяца 

пропаганда здорового 

образа жизни, 

повышение 

информированности 

несовершеннолетних 

в вопросах ПАВ. 

7 
Анализ работы «Почты 

доверия» за 2 семестр 

 В течение 

месяца 

Повышение 

эффективности 

учебного процесса 

8 Оформление документации по 

основным направлениям работы 

 В течение 

месяца 
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План работы руководителя физического воспитания на 2015-2016 уч. год  

 

                                                             Ермаков Олег Александрович 

Задачи:  

1. Воспитание патриотизма, нравственных, физических, психических качеств и свойств, 

необходимых для личного и профессионального развития. 

2. Приобретение опыта, творческого использования деятельности в сфере физической культуры 

и спорта для достижения жизненных и профессиональных целей. 

3. Развитие массово-физической культуры, организация активного отдыха и пропаганда 

здорового образа жизни. 

 

М
ес

я
ц

 

№ 

п/

п 
Содержание мероприятий Дата Ответственные 

Приказы, 

распоряже-

ния 

Контроль выпол-

нения 

А
в
гу

ст
 

1. 

Распределение обязанностей 

среди преподавателей 

физвоспитания. 

до 

1.09. 

Руководитель 

физвоспитания 
  

2. 

Подготовка  спортивной 

площадки к спортивным 

занятиям. 

Покраска пола в спортивном зале  

до 

1.09. 

 

до 

10.09 

Преподаватели 

физической 

культуры 

 Директор 

С
ен

тя
б

р
ь 

1. 

Организация работы спортивных 

секций:  

а) волейбольной  

б) футбола 

г) туризма 

до 

20.09. 

Руководитель 

физвоспитания  
 

Зам директора 

по УВР 

2. 

Анализ физического состояния 

здоровья студентов. 

Распределение студентов на 

медицинские группы. 

до 

20.09. 

Фельдшер  

Руководитель 

физвоспитания 

Приказ  Учебная часть 

3. 

Учебные занятия с активом групп 

по организации проведения 

спортивно-оздоровительной 

работы. 

до 

25.09. 

Руководитель 

физвоспитания 
  

4. 

Тестирование по общей 

физической подготовке. 

Оформление информации о 

рейтинге студентов высокого 

уровня физ. подготовки 

с 1.09. 

по 

20.09 

Руководитель 

физвоспитания 
 

Зам директора 

по УВР 

5. 

Занятия по технике безопасности 

на уроках физического 

воспитания.  

с 1.09 

по 

11.09 

Преподаватели 

физвоспитания 
 

Зам директора 

по БЖ 

6. 

Проведение спортивной 

информации на уроках по 

физическому воспитанию. 

один 

раз в 

месяц 

Преподаватели 

физической 

культуры 

 
Руководитель 

физвоспитания 

7.  
Проведение спортивного 

праздника – «Тропа выживания» 
14.09 

Преподаватели, 

кл. рук., физорги 

групп 

Положение 
Зам. директора 

по УВР 

 8 
Проведение турнира по мини 

футболу среди юношей 

7-

17.09 

Физорги групп, 

руководитель 

физвоспитания 

Положение 
Зам. директора 

по УВР 
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 9 

Контрольные соревнования по 

ОФП 

7-

17.09 

Преподаватели 

физической 

культуры 

Положение 
Зам. директора 

по УВР 

О
к
тя

б
р
ь 

1. 

Мониторинг:  

а) определение уровня 

физической подготовки студентов 

до 

25.10 

Преподаватели 

физической 

культуры 

Аналитическ

ая справка 

Руководитель 

физвоспитания 

 
 б) качества обучения студентов 

на уроках физической культуры 

Ежеме

-сячно 

Преподаватели 

физвоспитания 

Аналитическ

ая справка 

Руководитель 

физвоспитания 

 

в) достижения сборных команд на 

районных и областных 

соревнованиях 

в 

течени

е года 

Руководитель 

физвоспитания 

Аналитическ

ая справка 

Зам. директора 

по УВР 

2. 

Формирование  сборных команд 

колледжа. 

Подготовка сборных команд по: 

волейболу, лыжам, футболу, 

настольному теннису, легкой 

атлетике, туризму, полиатлону. 

до 

20.10 

Руководитель 

физвоспитания, 

преподаватели 

физической 

культуры 

Приказ  
Зам. директора 

по УВР 

3. 
Соревнования по настольному 

теннису 

12-

22.10 

Совет 

физкультуры 
Положение 

Руководитель 

физвоспитания 

Н
о
я
б

р
ь
 

1. Обновление материалов стендов. 

Ежеме

сячно 

до 10 

числа 

Совет 

физкультуры 
 

Руководитель 

физвоспитания 

2. 
Подготовка судей по спортивным 

играм. 

до 

10.11 

Борисов В. В. 

Ермаков О. А. 
  

3.  Акция «Спорт вместо наркотиков 23.11 

Преподаватели 

физической 

культуры 

Положение 
Зам. директора 

по УВР 

4. 
Проведение соревнований по 

волейболу 

16-

30.11 

Совет 

физкультуры 
Положение 

Руководитель 

физвоспитания 

Д
ек

аб
р
ь
 

1. Ремонт лыжного инвентаря. 
до 

15.12 
Ермаков О. А.   

2. Инвентаризация. 
до 

10.12 

Борисов В. В. 

Ермаков О. А. 

бухгалтерия 

 Директор 

3. 
Проведение соревнований по 

волейболу 

1-

15.12 

Совет 

физкультуры 
Положение 

Руководитель 

физвоспитания 

4. 
Проведение соревнований на 

рекорды колледжа 

14-

25.12 

Совет 

физкультуры 
Положение 

Руководитель 

физвоспитания 

Я
н

в
а

р
ь
 

1. 

Подведение итогов за 1 семестр и 

планирование на 2 семестр. 

 

до 

20.01. 

Руководитель 

физвоспитания 

Аналитическ

ая справка 
 

Ф
ев

р

ал
ь
 

1. 
Оформление мониторинга по 

результатам 1 семестра. 

до 

10.02. 

Руководитель 

физвоспитания 

Аналитическ

ая справка 

Учебная часть, 

зам. директора 

по УВР 
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2. 
Подготовка и  проведение малых 

олимпийских игр. 

15-

26.02 

Руководитель 

физвоспитания 
Положение 

зам. директора 

по УВР 

3. Соревнования по биатлону 17.02 
Руководитель 

физвоспитания 
Положение 

зам. директора 

по УВР 

4. 
Турнир по волейболу, 

посвященный 8 марта 

24.02 

– 3.03 

Совет 

физкультуры 
Положение 

Руководитель 

физвоспитания 

М
ар

т 

1. Ремонт лыжного инвентаря. 
до 

20.03. 
Ермаков О. А.   

2. Проведение веселых стартов 21.03 
Совет 

физкультуры 
Положение 

Руководитель 

физвоспитания 

А
п

р
ел

ь
 

1. 
Определение финансирования 

питания студентов в походе 

до 

5.04. 

Старосты, кл. 

руководители, 

руководитель 

физвоспитания  

  

2. 

Составление общего плана 

работы по физическому 

воспитанию студентов колледжа. 

до 

25.04. 

Руководитель 

физвоспитания 
 Директор 

3. Соревнования по плаванию 
4 – 

8.04 

Руководитель 

физвоспитания 
Положение 

Зам. директора 

по УВР 

М
ай

 

1. 
Тестирование по общей 

физической подготовке. 

 Со 2 

по 

13.05. 

Преподаватели 

физвоспитания 

Аналитическ

ая справка 

Руководитель 

физвоспитания 

2. 
Подготовка туристического 

инвентаря. 

до 

27.05. 

Ермаков О. А. 

Борисов В. В. 
  

3. Соревнования по русской лапте 
11-

21.05 
Физорги 1-3 курса Положение 

Руководитель 

физвоспитания 

И
ю

н
ь 

1. 
Организация и проведение 

туристического похода.  

2,3,4 

июня 

Преподаватели, 

кл. рук. 
Приказ 

Руководитель 

физвоспитания 

2. Посещение уроки в течение года. 

ежене-

дельн

о 

Руководитель 

физвоспитания 
 Учебная часть 

3. Подведение итогов семестра. до 20 
Руководитель 

физвоспитания 

Аналитическ

ая справка 

Учебная часть, 

зам. директора 

по УВР 

4. 
Составление отчетов, планов, 

мониторинга. 
до 20 

Руководитель 

физвоспитания 
 

Учебная часть, 

зам. директора 

по УВР 

5. 

Подведение итогов выступлений 

сборных команд колледжа на 

районных и областных 

соревнованиях.  

до 20 
Борисов В. В. 

Ермаков О. А. 

Аналитическ

ая справка 

зам. директора 

по УВР 
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План работы  

руководителя ОБЖ  

на 2016 -2017 учебный год 

Гарькавый М.С. 

 

Цель: 

Повышение интереса студентов к развитию физических и волевых качеств, готовности к защите 

Отечества. 

Задачи: 

1.  Формирование у студентов  патриотического сознания, чувства верности своему Отечеству, 

готовности к выполнению гражданского долга. 

2.  Воспитание у студентов личной инициативы и взаимовыручки, настойчивости, силы воли и 

дисциплинированности. 

3.  Пропаганда здорового образа жизни. 

М
ес

я
ц

 

№ 

п/п 

Содержание 

мероприятий 
Дата Ответственные 

Приказы, 

распоряже-

ния 

Контроль 

выпол-нения 

Е
ж

ем
ес

я
ч

н
о

 

1.  

Организация работы 

военно-

патриотического клуба 

«Витязь» 

2 раза в 

неделю 

руководитель 

ОБЖ 

 

Приказ 

Зам. 

директора по 

УВР 

2.  
Проведение занятий по 

стрельбе 

2 раза в 

неделю 

руководитель 

ОБЖ Приказ 

Зам. 

директора по 

УВР 

3.  
Организация работы 

волонтѐрского отряда  
еженедельно 

 

 

Зам. 

директора по 

УВР 

4.  
Организация курса 

радиолинеек 
еженедельно 

 

 

Зам. 

директора по 

УВР 

5.  

Организация и 

проведение занятий по 

ГО и плановых 

эвакуаций среди 

сотрудников и 

студентов колледжа. 

ежемесячно 

руководитель 

ОБЖ 

  

6.  

Организация и 

проведение лекций, 

бесед, встреч с 

участием 

представителей МЧС, 

отдела полиции. 

ежемесячно руководитель 

ОБЖ 

  

7.  

Участие в семинарских 

занятиях для 

преподавателей-

организаторов ОБЖ 

ежемесячно руководитель 

ОБЖ 
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8.  
Проведение занятий по 

курсу ОБЖ и БЖ. 

ежемесячно руководитель 

ОБЖ   

9.  

Оказание помощи 

классным 

руководителям в 

проведение 

 классных часов по 

тематике Гражданская 

оборона, терроризм, 

основы военного дела, 

ЗОЖ. 

ежемесячно руководитель 

ОБЖ 

  

10.  

Участие в акциях, 

посвященных Дню 

России, Дню 

Государственного 

флага Российской 

Федерации, Дню 

народного единства, 

Дню героев Отечества, 

Дню Конституции 

Российской 

Федерации, Победы в 

ВОВ. 

 

руководитель 

ОБЖ 

Приказ 

Зам. 

директора по 

УВР 

11.  
Проведение ревизии 

стрелкового оружия и 

противогазов 

ежемесячно 

руководитель 

ОБЖ   

12.  

Контроль соблюдения 

санитарных норм и 

техники безопасности 

на занятиях и при 

проведении спортивных 

мероприятий 

ежемесячно 

Преподаватели 

 
руководитель 

ОБЖ 

13.  
Организация экскурсий 

в музеи ежемесячно 

руководитель 

ОБЖ Приказ 

Зам. 

директора по 

УВР 

14.  

Усовершенствование 

учебно-материальной 

базы кабинета ОБЖ 

ежемесячно 

руководитель 

ОБЖ   

С
ен

т
я

б
р

ь
 

15.  

Организация и 

проведение лекций, 

бесед, встреч с участием 

представителей МЧС, 

отдела полиции. 

20.09 

руководитель 

ОБЖ 

 

Зам. 

директора по 

УВР 

О
к

т
я

б
р

ь
 

16.  

Соревнования среди 

юношей  по ВПП 

«Зарница» 

 

13 

руководитель 

ОБЖ, физ. 

воспитания Положение 

Зам. 

директора по 

УВР 
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Н

о
я

б
р

ь
 

17.  

Соревнования «МЧС – 

27 лет!» 

 

 

15 

руководитель 

ОБЖ 

Положение Зам. 

директора по 

УВР 

Д
ек

а
б
р

ь
 

18.  

Командные 

соревнования по 

стрельбе из 

пневматической 

винтовки 

 

13-45 

руководитель 

ОБЖ, классные 

руководители 

Положение Зам. 

директора по 

УВР 

19.  

Конференция, 

посвященная годовщине 

освобождения Черни от 

немецко-фашистских 

захватчиков» 

19 

руководитель 

ОБЖ 

Положение 

Зам. 

директора по 

УВР 

20.  

Мероприятие по 

возложению цветов к 

памятнику 

«Освободителям Черни 

от немецко-фашистских 

захватчиков»  

23 

руководитель 

ОБЖ 

Положение 

Зам. 

директора по 

УВР 

Я
н

в
а
р

ь
 

21.  

Подведение итогов 

семестра 

 

 

 

руководитель 

ОБЖ 

Положение 

 

Ф
ев

р
а
л

ь
 

22.  

Соревнования по 

биатлону 

 

 

15 

руководитель 

ОБЖ 

Положение 
Зам. 

директора по 

УВР 

23.  

Месячник оборонно-

массовой работы  

руководитель 

ОБЖ 

Положение Зам. 

директора по 

УВР 

М
а
р

т
 

24.  

Квест-игра «Нет 

вредным привычкам» 15 

руководитель 

ОБЖ 

Положение Зам. 

директора по 

УВР 

А
п

р
ел

ь
 

25.  

Конференция, 

посвящѐнная годовщине 

трагедии на «ЧАЭС». 

 

19 

руководитель 

ОБЖ 

Положение 

 

26.  

Брейн-ринг, 

посвящѐнный победе в 

ВОВ 

26 

руководитель 

ОБЖ 

Положение 
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27.  

Организация и 

проведение 5-ти 

дневных учебных 

сборов с учащимися 1-2 

курса 

24-28 

руководитель 

ОБЖ 

Приказ Директор 

М
а
й

 

28.  

Торжественная линейка 

и Памятное возложение 

цветов к памятнику 

«Освободителям Черни 

от немецко-фашистских 

захватчиков» 

5 

руководитель 

ОБЖ, классные 

руководители 

Приказ 

Зам. 

директора по 

УВР 

29.  

Соревнования по 

стрельбе 

11 

руководитель 

ОБЖ 

Положение Зам. 

директора по 

УВР 

И
ю

н
ь

 

30.  

Организация 

мероприятий по БЖ в 

походе 

1-3 

руководитель 

ОБЖ 

Положение Зам. 

директора по 

УВР 

31.  

Подведение итогов 

семестра  

руководитель 

ОБЖ  

Зам. 

директора по 

УВР 

32.  

Планирование работы  

 

руководитель 

ОБЖ   
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План профориентационной работы на 2015/2016 учебный год. 

 
№ п/п Содержание мероприятий Дата Ответственные 

1.  Обновить условия приѐма в колледж в 2016 году  01.10.2015 Денисова Д.Р. 
2.  Уточнение списков общеобразовательных школ, 

художественных школ и изостудий Тульской 

области и соседних регионов (Ф.И.О. 

руководителя , контактная информация ,  адрес) 

Июнь-июль Ручка С.Ю. 

3.  Заключить договоры со школами., РОНО. 

 

 

Постоянно Ручка С.Ю. 

Денисова Д.Р. 

4.  Приготовить и напечатать приглашения на День 

открытых Дверей и распространить их по школам 

вместе с условиями приѐма в колледж в 2015 году 

(через сайт учреждений). 

 

Январь-март 

Ручка С.Ю. 

Денисова Д.Р. 

5.  Проведение анкетирования студентов первого 

курса о причинах поступления в колледж 
До 01.11.2015г. 

Денисова Д.Р. 

Ручка С.Ю. 
6.  

Проведение анкетирования студентов 2-4 курсов 

по вопросу трудоустройства.  

Сентябрь 2015 г. 

Ноябрь 2015 г. 

Февраль 2016 г. 

Май 2016 г. 

Ручка С.Ю. 

7.  Создание агитбригады для проведения 

профориентации в школах, выступления на 

ярмарках учебных мест 

Сентябрь-октябрь 

2015г. 

Денисова Д.Р. 

Ручка С.Ю. 

Ковтун М.Н. 
8.  Сотрудничество с центром занятости.  1 раз в квартал Ручка С.Ю. 

9.  Проведение совестных мероприятий, ярмарок-

вакансий, круглых столов с ЦЗН Чернского 

района. 

Два раза в год 

(ноябрь2015г., март 

2016 г.) 

Ручка С.Ю. 

(классные 

руководители 

групп) 
10.  Выезды в школы районов, изостудии с 

профориентационной программой для 

выпускников 

С ноября по апрель 

(ежемесячно) 

Ручка С.Ю. 

Денисова Д.Р. 

11.  Приглашение школьников и вузов в колледж, с 

разными целями ( заключение договоров о 

сотрудничестве) 

Декабрь-январь 

2015-2016г. 

Март –апрель 2016 г. 

Ручка С.Ю. 

Денисова Д.Р. 

Рунина М.И. 
12.  Направление писем в администрации МО и 

организации партнерам о направлении на 

обучение выпускников школ по целевому набору. 

январь , февраль Ручка С.Ю. 

13.  Отправка с помощью студентов 

профориентационной работы среди выпускников 

9-х, 11-х классов в местах прохождения практики 

Ежемесячно Рунина М.И. 

Денисова Д.Р. 

Ручка С.Ю. 

14.  - Оформление стендов 

- Реклама на транспорте 

- Реклама на автостанциях 

- Реклама в худ. школах и т.д.  

- Раздаточный материал 

Классные 

руководители групп 

Денисова Д.Р. 

Ручка С.Ю. 

Постоянно 

15.  Отслеживание в течение 3 –х лет 

трудоустройство наших выпускников 

первый понедельник 

каждого месяца 

Денисова Д.Р. 

Ручка С.Ю. 

Классные 

руководители 
16.  Подготовить поздравления учителей школ и За 10 дней до Денисова Д.Р. 



 

114 ПЛАН РАБОТЫ ГОУ СПО «ЧППК» ТУЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ НА 2015-2016 уч.г. 

других работников образования с Днѐм Учителя, 

8 марта, Новым годом и отправить 

поздравительные письма (электронные адреса 

учреждений) 

праздника 

17.  Проводить теле- и радио- рекламу. Ежемесячно Королѐв Н.Н. 

Денисова Д.Р. 
18.  Проведение круглых столов с 

предпринимателями, директорами, учителями 

школ района и др.. 

Май., октябрь 2015г., 

январь., апрель 

2016г. 

Ручка С.Ю. 

Рунина М.И. 

(классные 

руководители 

групп) 
19.  Работа в приемной комиссии: 

● размещение на сайте колледжа информации о 

поступающих в ЧППК; 

● еженедельный мониторинг поступающих. 

Июнь - октябрь 

Денисова Д.Р. 

Ручка С.Ю. 

Краева Т.С. 

 
20.  Разработка и обновление рекламных материалов 

колледжа 
Июнь - декабрь 

Ручка С.Ю. 

 
21.  

Сбор отзывов о работе выпускников  колледжа с 

мест прохождения практики и размещение этих 

отзывов на сайте. 

ежемесячно 

Ручка С.Ю. 

(классные 

руководители 

групп) 
22.  Заключение договоров о социальном партнерстве постоянно Ручка С.Ю. 
23.  Подготовка материалов для абитуриентов и 

приемной комиссии 
Апрель-май 

Денисова Д.Р. 

 
24.  Организация сотрудничества с ВУЗами постоянно Ручка С.Ю. 
25.  

Проведение профориентационной работы в 

школах области и соседних регионов 
Апрель - июнь 

Ручка С.Ю. 

Денисова Д.Р. 

Рунина М.И. 
26.  

Проведения анкетирования трудоустройства 

выпускников 2016 г. 
Май 

Ручка С.Ю. 

(классные 

руководители 

групп) 
27.  

Распределение выпускных групп  

Декабрь 2015 г., 

февраль, март, 

апрель 2016 г. 

Комиссия 

28.  Круглый стол с выпускниками колледжа на тему         

« Как изменить учебный процесс» 
Май 2016 г. ____________ 

 
 


